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민 원 편 람

Ⅰ  민원사무 근거법령

1. 민원처리에 관한 법률(법)

2. 민원처리에 관한 법률 시행령(영)

3. 민원처리에 관한 법률 시행규칙(규칙)

Ⅱ  민원의 정의 및 종류

1. 정 의

가. 민원의 정의(법 제2조)

- “민원”이란 민원인이 행정기관에 대하여 처분 등 특정한 행위를 요구하는 것을 말한다.

- “민원인“이란 행정기관에 민원을 제기하는 개인 법인 또는 단체를 말한다. 다만, 행정기관과

사법상의 계약관계(민원과 직접 관련된 계약관계만 해당한다)에 있는자, 성명 주소 등이

불명확한 자 등 대통령령으로 정하는 자는 제외한다.

2. 종 류

가. 민원의 종류(법 제2조)

- 일반민원

1) 법정민원: 법령 훈령 예규 고시 자치법규 등에서 정한 일정 요건에 따라 인가 허가 승인 

특허 면허 등을 신청하거나 장부 대장 등에 등록 등재를 신청 또는 신고하거나 특정한

사실 또는 법률관계에 관한 확인 또는 증명을 신청하는 민원

2) 질의민원: 법령·제도·절차등행정업무에관하여행정기관의설명이나해석을요구하는민원

3) 건의민원: 행정제도 및 운영의 개선을 요구하는 민원

4) 기타민원: 법정민원, 질의민원, 건의민원 및 고충민원 외에 행정기관에 단순한 행정절차

또는 형식요건 등에 대한 상담·설명을 요구하거나 일상생활에서 발생하는 불편사항에

대하여 알리는 등 행정기관에 특정한 행위를 요구하는 민원
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- 고충민원: 행정기관등의 위법·부당하거나 소극적인 처분(사실행위 및 부작위를 포함한다)

및 불합리한 행정제도로 인하여 국민의 권리를 침해하거나 국민에게 불편 또는 부담을 주는

사항에 관한 민원(현역장병 및 군 관련 의무복무자의 고충민원을 포함한다)을 말한다.

- 다수인민원: 5세대(世帶) 이상의공동이해와관련되어 5명이상이연명으로제출하는민원을말한다.

Ⅲ  민원의 신청 및 접수

1. 민원편람

가. 민원편람의 비치(법 제13조)

- 행정기관의 장은 민원실(민원실이 설치되지 아니한 기관의 경우에는 문서의 접수·

발송을 주관하는 부서를 말한다)에 민원 신청에 필요한 사항을 게시(인터넷 등을

통한 게시를 포함)하거나 편람을 비치하는 등 민원인에게 민원 신청의 편의를 제공

하여야 한다.

나. 민원편람의 활용 및 반영할 내용 (영 제10조)

- 행정기관의 장은 민원실 등에 민원편람을 갖추어 놓고 민원인이 열람할 수 있도록

하거나 컴퓨터를 설치하여 민원인이 인터넷 등에 게시된 민원편람을 열람할 수

있도록 하여야 한다.

- 민원편람에는 민원사무의 종류별로 신청서식, 구비서류, 주무부서, 경유․협의기관,

처리절차, 처리기간, 심사기준, 수수료 기타 안내에 필요한 사항을 명시하여야 한다.

2. 민원의 신청

가. 민원의 신청(법 제8조)

- 민원 신청은 문서(전자문서 포함.)로 해야하며, 기타민원은 구술 또는 전화로 할 수 있다.

나. 민원의 신청 방법(영 제5조)

- 민원인 또는 그 위임을 받은 사람이 직접 방문할 필요가 없는 민원은 팩스·인터넷

등 정보통신망 또는 우편 등으로 신청할 수 있다.
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3. 민원의 접수

가. 민원의 접수(법 제9조, 영 제6조)

- 민원의 접수는 민원실(전자민원창구를 포함)에서 하되, 민원실이 설치되어 있지 아니한 경우

에는 문서의접수․발송을주관하는부서또는민원사항을처리하는 주무부서에서접수한다.

- 민원의 신청을 받았을 때에는 다른 법령에 특별한 규정이 있는 경우를 제외하고는 그 접수를

보류하거나 거부할 수 없으며, 접수된 민원문서를 부당하게 되돌려 보내서는 아니 된다.

- 민원을 접수하였을 때에는 해당 민원인에게 접수증(첨부 1)을 내주어야 한다. 다만,

기타민원과 민원인이 직접방문하지 아니하고 신청한 민원 및 처리기간이 ‘즉시’인 민원

등 대통령령으로 정하는 경우에는 접수증 교부를 생략할 수 있다.

<접수증 생략이 가능한 민원>

  1. 기타민원

  2. 민원인이 직접 방문하지 아니하고 신청한 민원

  3. 처리기간이 ‘즉시’인 민원

  4. 접수증을 갈음하는 문서를 주는 민원

- 민원사항을 접수할 때에는 구비서류의 완비여부, 심사 또는 처리의 기준과 절차,

예상처리 소요기간과 필요한 현장 확인이나 조사예정시기 등을 안내 받을 수 있다.

다. 불필요한 서류요구의 금지(법 제10조)

- 행정기관의 장은 민원을 접수·처리할 때에 민원인에게 관계법령등에서 정한 구비서류

외의 서류를 추가로 요구하여서는 아니 된다.

- 행정기관의 장은 동일한 민원서류 또는 구비서류를 복수로 받는 경우에는 특별한

사유가 없으면 원본과 함께 그 사본의 제출을 허용하여야 한다.

- 행정기관의 장은 민원을 접수·처리할 때에 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우

에는 민원인에게 관련 증명서류 또는 구비서류의 제출을 요구할 수 없으며, 그 민원을

처리하는 담당자가 직접 이를 확인·처리하여야 한다.

1. 민원인이 소지한 주민등록증․여권․자동차운전면허증 등 행정기관이 발급한 증명서로 

그 민원사무의 처리에 필요한 내용의 확인이 가능한 경우

2. 해당 행정기관의 공부(公簿) 또는 행정정보로 그 민원사무의 처리에 필요한 내용의 확인이 가능한 경우
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- 행정기관의 장은 원래의 민원사항의 내용 변경 또는 갱신을 신청 받는 경우에는

특별한 사유가 없으면 이미 제출되어 있는 관련 증명서류 또는 구비서류를 다시

요구하여서는 아니 된다.

라. 다수 민원인 중 대표자의 선정(영 제8조)

- 행정기관의 장은 민원인이 대표자를 정하지 아니하고 같은 민원서류를 연명으로

제출한 경우에는 일정한 기간을 정하여 민원인 중에서 3인 이내의 대표자를 선정

하여 통보할 것을 요청할 수 있다.

- 행정기관의 장은 정해진 기간 내에 대표자를 선정하여 통보하지 아니한 때에는 민원인

중 3인 이내를 대표자로 선정할 수 있다.(대표자를 민원인으로 본다.)

Ⅳ  민원 처리방법

1. 민원 처리기간의 산정

가. 민원처리기간의 계산(법 제19조, 영 제19조)

- 민원사무의 처리기간을 ‘즉시’로 정한 경우에는 정당한 사유가 있는 경우를 제외하고는

3근무시간 이내에 처리하여야 한다.

- 민원사무의 처리기간을 5일 이하로 정한 경우에는 민원사항의 접수시각부터 “시간”단위로

계산하며, 이 경우 1일은 8근무시간으로 한다.

- 민원사무의 처리기간을 6일 이상으로 정한 경우에는 “일”단위로 계산하고 첫날을 산입한다.

- 민원처리 기간 계산시 공휴일과 토요일은 산입하지 아니한다.

- 민원사무의 처리기간을 주․월․년으로 정한 경우에는 첫날을 산입하되, 민법

제159조 내지 제161조의 규정을 준용한다.

3. 「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 그 민원사무 

처리에 필요한 내용의 확인이 가능한 경우
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나. 처리기간의 공표(영 제12조)

- 행정기관의 장은 처리기간을 관계 법령 등에 명시하고, 민원사무편람에 수록․비치

하여야 한다.

다. 처리기간에 산입하지 아니하는 기간(영 제13조)

- 민원사무의 처리기간에 산입하지 않는 기간은「행정절차법시행령」제11조의 규정을

준용한다.

<민 법>
제159조(기간의 만료점) 기간을 일, 주, 월 또는 연으로 정한 때에는 기간말일의 종료로 기간이 만료한다.
제160조(역에 의한 계산) ①기간을 주, 월 또는 연으로 정한 때에는 역에 의하여 계산한다.

②주, 월 또는 연의 처음으로부터 기간을 기산하지 아니하는 때에는 최후의 주, 월 또는 
연에서 그 기산일에 해당한 날의 전일로 기간이 만료한다.

③월 또는 연으로 정한 경우에 최종의 월에 해당일이 없는 때에는 그 월의 말일로 기간이 만료한다.
제161조(공휴일 등과 기간의 만료점) 기간의 말일이 토요일 또는 공휴일에 해당한 때에는 
기간은 그 익일로 만료 한다.

<행정절차법 시행령>

제11조(처리기간에 산입하지 아니하는 기간) 법 제19조제5항의 규정에 의하여 처리기간에 

산입하지 아니하는 기간은 다음 각 호의 1에 해당하는 기간을 말한다.

1. 신청서의 보완에 소요되는 기간(보완을 위하여 신청서를 신청인에게 발송한 날과 

보완되어 행정청에 도달한 날을 포함한다)

2. 접수․경유․협의 및 처리하는 기관이 각각 상당히 떨어져 있는 경우 문서의 이송에 소요되는 기간

3. 법 제11조제2항의 규정에 의하여 대표자를 선정하는 데 소요되는 기간

4. 당해 처분과 관련하여 의견청취가 실시되는 경우 그에 소요되는 기간

5. 실험․검사․감정, 전문적인 기술검토 등 특별한 추가절차를 거치기 위하여 부득이하게 소요되는 기간

6. 행정안전부령이 정하는 선행사무의 완결을 조건으로 하는 경우 그에 소요되는 기간

<행정절차법시행규칙>

제6조(처리기간에 산입하지 아니하는 시간) 영 제11조제6호에서 행정안전부령이 정하는 선행

사무의 완결을 조건으로 하는 경우 그에 소요되는 기간이라 함은 다음 각 호의 1에 해당하는 

기간을 말한다.

1. 국회 또는 지방의회의 동의가 필요한 사항으로서 국회 또는 지방의회의 심의에 소요되는 기간

2. 국가안보 또는 외교상 특별한 선행조치가 필요한 사항으로서 이에 소요되는 기간

3. 정부의 예산사정으로 인하여 처리가 지연되는 기간

4. 외국기관 및 제외공관에의 조회에 소요되는 기간

5. 탈세조사․가격조사․수요조사․원가계산․경영분석․감정실시 및 기업진단에 소요되는 기간

6. 시험․신원조회 또는 신체검사에 소요되는 기간

7. 신청인의 불출석 등 처리단계에 있어 신청인의 귀책사유로 인하여 지연되는 기간
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라. 처리기간의 연장(영 제21조)

- 행정기관의 장은 부득이한 사유로 처리기간 내에 민원을 처리하기 어려운 경우에는

그 민원의 처리기간의 범위에서 처리기간을 한 차례 연장할 수 있다. 다만, 연장된

민원을 기한 내에 처리하기 어려운 경우에는 민원인의 동의를 받아 그 민원의 처리

기간의 범위에서 처리기간을 한번 더 연장할 수 있다.

- 행정기관의 장은 처리기간을 연장하였을 때에는 처리기간의 연장 사유와 처리완료

예정일을 지체 없이 민원인에게 문서로 통지하여야 한다.

마. 민원 처리의 원칙(법 제6조)

- 행정기관의 장은 관계법령 등에서 정한 처리기간이 남아 있다거나 그 민원과 관련없는

공과금 등을 미납하였다는 이유로 민원 처리를 지연시켜서는 아니 된다, 다만, 다른

법령에 특별한 규정이 있는 경우에는 그에 따른다.

- 행정기관의 장은 법령의 규정 또는 위임이 있는 경우를 제외하고는 민원 처리의 절차

등을 강화하여서는 아니 된다.

2. 민원 분류별 처리기간 및 처리방법

가. 질의민원의 처리기간(영 제14조)

- 민원인이 행정기관을 방문하여 단순한 행정절차 또는 형식요건에 관하여 질의․설명

이나 조언을 요구한 경우에는 즉시처리

- 제도·절차 등 법령 외의 사항에 관하여 설명이나 해석을 요구하는 질의민원: 7일 이내

- 법령에 관하여 설명이나 해석을 요구하는 질의민원: 14일 이내

나. 건의민원의 처리기간(영 제15조)

- 특별한 사유가 없으면 14일 이내에 처리하여야 한다.

다. 기타민원의 처리기간(영 제16조)

- 특별한 사유가 없으면 ‘즉시’ 처리하여야 한다.

- 기타민원을 처리하는 경우에는 민원 처리부에 기록하는 절차를 생략할 수 있다.

- 위 내용에도 불구하고 행정기관의 장은 해당 기관의 특성을 고려하여 기타민원의
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처리기간 및 처리절차 등을 달리 정하여 운영할 수 있다.

라. 고충민원의 처리기간(영 제17조)

- 특별한 사유가 없으면 7일 이내에 처리해야 하며, 민원인이 동일한 내용의 고충민원을

다시 제출한 경우에는 감사부서 등으로 하여금 이를 조사하도록 하여야 한다.

- 행정기관의 장은 고충민원의 처리를 위하여 필요한 경우 14일의 범위 내에서 실지

조사 등을 할 수 있다. 다만, 부득이한 사유로 14일 내에 실지조사 등을 완료하기

어렵다고 인정되는 경우에는 7일의 범위에서 그 기간을 한 차례만 연장할 수 있으며,

실지조사 걸린 기간은 민원 처리기간에 산입하지 아니한다.

3. 민원서류의 보완

가. 민원서류의 보완(법 제22조, 영 제24조, 규칙 제9조)

- 행정기관의 장은 접수한 민원서류에 흠*이 있는 경우에는 보완에 필요한 상당 기간을

정하여 지체 없이 민원인에게 보완을 요구하여야 한다.

* 흠결범위 : 기재내용의 오기 또는 누락, 구비서류의 미제출, 법령에서 정한기준(시설 및 장비)

이나 요건의 미비 등을 말함

- 보완 요구는 민원서류를 접수한 때부터 8근무시간 이내에 하여야 한다. 다만, 현지

조사 등 정당한 사유로 8근무시간이 지난 후 보완사항을 발견한 경우 즉시 보완을

요구하여야 한다.

- 보완 요구는 문서․구술․전화․팩스․인터넷 등으로하되, 민원인이 특별히 요청할

때에는 문서로 하여야 한다.

나. 민원인의 보완요구 기간 연장 요청(영 제24조)

- 요구를 받은 민원인이 보완 요구를 받은 기간 내에 보완을 할 수 없음을 이유로 보완에

필요한 기간을 분명하게 밝혀 기간 연장을 요청하는 경우에는 이를 고려하여 다시

보완기간을 정하여야 한다. 이 경우 민원인의 기간 연장 요청은 2회로 한정한다.

- 행정기관의 장은 보완기간 내에 민원인이 미 이행시 다시 보완을 요청할 수 있다.

이 경우 보완에 필요한 기간은 10일로 한다.
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4. 민원서류의 취하와 반려

가. 민원서류의 취하․변경 등(법 제22조, 영 제24조)

- 민원인은 해당 민원의 처리가 종결되기 전에는 그 신청의 내용을 보완하거나 변경

또는 취하할 수 있다. 다만, 다른 법률에 특별한 규정이 있거나 그 민원의 성질상

보완·변경 또는 취하할 수 없는 경우에는 그러하지 아니하다.

- 민원내용을 변경한 경우에 처리기간은 종전의 민원처리기간을 변경일로부터 다시

적용하여 처리한다.

- 행정기관의 장은 민원인의 소재지가 분명하지 아니하여 영 제24조 제1항에 따른

보완요구가 2회에 걸쳐 반송된 경우에는 민원인이 민원을 취하(取下)한 것으로 보아

이를 종결처리 할 수 있다.

나. 민원서류의 반려 등(영 제25조)

- 행정기관의 장은 민원인이 행정기관의 민원서류 보완요청 기간 내에 보완하지 아니하였을

때에는 반려의 이유를 명시하여 접수된 민원 서류를 민원인에게 되돌려 보낼 수 있다.

- 행정기관의 장은 민원인이 민원을 취하하여 민원서류의 반환을 요청한 경우에는 다른

법령에 특별한 규정이 있는 경우를 제외하고는 그 민원문서를 민원인에게 돌려주어야 한다.

다. 행정기관의 민원 종결(영 제25조)

- 행정기관의 장은 민원인의 소재지가 분명하지 아니하여 보완요구가 2회에 걸쳐

반송된 경우에는 민원을 취하한 것으로 보아 이를 종결처리할 수 있다.

- 접수․처리된 증명서나 그 밖에 유사한 문서(전자문서는 제외한다)를 민원인 또는 위임을

받은자가 정당한 사유 없이 15일이 지날 때까지 수령하지 않을 경우에는 이를 폐기하고

해당 민원을 종결처리 할 수 있다.

5. 반복 및 중복민원의 종결처리

가. 반복민원의 처리(영 제21조제1항)

- 행정기관은 민원인이 같은 내용의 민원을 정당한 사유 없이 3회 이상 반복하여

제출할 경우에는 2회 이상 그 처리결과를 통지하고 그 후 접수되는 민원에 대해
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서는 결재권자의 결재를 받아 종결처리 할 수 있다.

나. 중복민원의 처리(영 제21조제2항)

- 행정기관은 민원인이 같은 내용의 민원에 관한 서류를 작성하여 2개 이상의 행정기관에

제출하고 다른 행정기관으로부터 이송 받은 경우에도 2회 이상 그 처리결과를 통지하고

그 후 접수되는 민원은 결재권자의 결재를 받아 종결처리 할 수 있다.

<반복 및 중복민원의 종결처리 대상 민원사무>

1. 법령․제도․절차 등 행정업무에 관한 질의 또는 상담형식을 통한 설명이나 해석의 요구

2. 정부시책이나 행정제도 및 운영의 개선에 관한 건의

3. 행정기관 등의 위법․부당하거나 소극적인 처분(사실행위 및 부작위를 포함한다) 및 불합리한 

행정제도로 인하여 국민의 권리를 침해하거나 국민에게 불편 또는 부담을 주는 사항의 

해결요구(고충민원)

4. 그 밖에 행정기관에 대하여 특정한 행위를 요구하는 사항

6. 다수인관련민원의 처리

가. 다수인관련민원의 처리(법 제24조)

- 다수인관련민원을 신청하는 민원인은 연명부(連名簿)를 원본으로 제출하여야 한다.

- 행정기관의 장은 다수인관련민원이 발생한 경우에는 신속·공정·적법하게 해결될 수

있도록 조치하여야 한다.

Ⅴ  민원처리 결과 통지 및 이의신청  

1. 처리 진행상황의 통지

가. 처리 진행상황 등의 통지(영 제23조)

- 행정기관의 장은 민원사항을 접수한 후 30일이 경과하거나 민원인의 요청이 있을 때에는

민원인에게 그 처리 진행상황과 처리예정일 등을 서면(첨부 2)으로 통지하여야 한다.

- 처리 진행상황 등의 통지는 민원사항을 접수한 후 30일이 지날 때마다 통지하는 것을

원칙으로 하되, 전화․인터넷 홈페이지 등 그 밖의 방법으로 민원처리 진행상황을
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민원인에게 미리 공개하고 있는 경우에는 통지를 생략할 수 있다.

2. 처리결과의 통지 및 전자문서의 출력 사용 등

가. 처리결과의 통지(법 제15조, 영 제24조)

- 행정기관의 장은 민원인이 신청한 민원사항의 처리결과를 민원인에게 문서로 통지

하여야 한다. 다만, 신속히 처리할 필요가 있거나 민원인의 요청 또는 동의한 경우

에는 구술 또는 정보통신망으로 통지할 수 있다. 이 경우에도 민원인이 요청할 때

에는 지체 없이 처리결과에 관한 문서를 교부하여야 한다.

- 처리 결과를 통지할 때에 민원인의 신청을 거부하는 경우에는 거부 이유와 구제

절차를 함께 통지하여야 한다.

나. 전자문서의 출력사용(영 제25조)

- 행정기관이 아래의 조치를 취한 경우, 민원인이 통지받은 전자문서를 출력한 경우에는

이를 행정 효율과 협업 촉진에 관한 규정 제3조제1호에 따라 공문서*로 본다.

 1. 출력매수의 제한조치

 2. 위조․변조 방지조치

 3. 출력한 문서의 진위확인 조치

 4. 그 밖에 출력한 문서의 위조․변조를 방지하기 위하여 행정안전부장관이 고시한 조치

* 행정기관에서 공무상 작성하거나 시행하는 문서(도면·사진·디스크·테이프·필름·슬라이드·전자문서 등의

특수매체기록을 포함한다. 이하 같다)와 행정기관이 접수한 모든 문서를 말한다.

- 행정기관의 장은 출력한 문서를 공문서로 보는 전자문서의 종류를 정하여 미리 관보에

고시하고, 인터넷에 게시하여야 한다.

3. 접수거부․처리지연 등의 시정요구

가. 접수거부․처리지연 등의 시정요구(영 제28조)

- 민원인은 처리기간의 경과, 부당한 접수거부나 반려, 정해진 구비서류 외의 추가제출

요구 등이 있는 경우에는 그 행정기관 또는 감독기관의 장에게 이를 시정할 것을

요구할 수 있다.

- 시정요구를 받은 행정기관 또는 감독기관의 장은 지체 없이 이를 조사하여 요구
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사항에 대한 처리결과를 민원인에게 통지하여야 한다.

4. 거부처분에 대한 민원인의 이의신청

가. 거부처분에 대한 이의신청(법 제18조)

- 민원사항에 대한 행정기관 거부처분에 대하여 불복하는 민원인은 거부처분을 받은

날부터 90일 이내에 문서로 이의신청(첨부 3)을 할 수 있다.

- 행정기관의 장은 이의신청을 받은 날부터 10일 이내에 이의신청에 대하여 결정

하고 결과를 민원인에게 지체 없이 문서로 통지하여야 한다.

- 다만, 부득이한 사유로 정해진 기간 이내에 결정할 수 없는 때에는 그 기간의 만료일

다음날부터 기산하여 10일 이내의 범위 내에서 연장할 수 있으며, 연장사유를 민원인

에게 통지하여야 한다.

- 민원인은 이의신청 여부와 관계없이 행정심판법 에 따른 행정심판 또는 행정소

송법 에 따른 행정소송을 제기할 수 있다.

나. 민원인의 이의신청 방법 및 처리절차 등(영 제29조)

- 이의신청은 아래 사항을 적은 서면으로 하여야 한다.

- 행정기관의 장은 이의신청 결정기간의 연장을 통지할 때에는 통지서에 연장사유․

연장기간 등을 구체적으로 기재하여야 한다.

- 행정기관장의 장은 이의신청에 대한 결과를 통지할 때에는 결정이유․불복방법 및

불복절차를 구체적으로 명시하여야 한다.

5. 사전심사의 청구

가. 사전심사의 청구(법 제19조)

1. 신청인의 성명 및 주소(법인 또는 단체의 경우에는 그 명칭, 사무소 또는 사업소의 

소재지와 대표자의 성명)와  

2. 이의신청의 대상이 되는 민원사항의 결정내용

3. 이의신청의 취지 및 이유

4. 민원거부처분의 결정통지를 받은 날
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- 민원인은 대규모의 경제적 비용이 드는 민원사항의 경우 행정기관의 장에게 정식으로

민원서류를 제출하기 전에 약식서류로 사전심사(첨부 4)를 청구할 수 있다.

- 행정기관의 장은 사전심사가 청구된 민원사항이 다른 행정기관의 장과의 협의를

거쳐야 하는 사항인 경우에는 미리 그 행정기관의 장과 협의하여야 한다.

- 행정기관의 장은 사전심사 결과를 민원인에게 통보(첨부 5)하여야 하며, 가능하다고

통보한 민원사항에 대하여는 민원인의 귀책사유나 불가항력 그 밖에 특별한 사유로

이행할 수 없는 경우를 제외하고는 사전심사 결과를 통보할 때에 구체적으로 제시

하지 아니한 다른 이유를 들어 거부하는 등의 방법으로 민원사항을 처리하여서는

아니 된다.

- 행정기관의 장은 사전심사 제도의 효율적인 운영을 위하여 필요한 법적․제도적 장치를

마련하여 시행하여야 한다.
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[첨부 1]

■ 민원 처리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제2호서식]  

접 수 증

      제        호                            접수일:             

 ① 민원명

 ② 민원인(대표자 또는 대리인)

 ③ 처리완료 예정일

 ④ 처리주무부서
(전화번호:                   )

 ⑤ 안내사항

민원 접수자:                       

(전화번호:                    )

(기관명)

148㎜×210㎜[백상지 80g/㎡]
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[첨부 2]
■ 민원 처리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제6호서식]

행정기관명

수신자

(경유)

제 목  민원처리진행상황 통지서
「민원 처리에 관한 법률 시행령」 제23조제1항에 따라 귀하께서 신청하신 민원의 처

리진행상황을 아래와 같이 알려 드립니다. 궁금한 사항은 담당자에게 문의하시면 자

세히 설명해 드리겠습니다.
민원명

접수일
처리완료 예

정일
민원처리

진행상황

처리 담당자
소속
이름  전화번호

그 밖의 안내

사항

  끝.

발 신 명의직인

기안자  (직위/직급) 서명  검토자  (직위/직급)서명  결재권자  (직위/직급)서명

협조자

시행  처리과명-일련번호(시행일) 접수     처리과명-일련번호(접수일)

우 도로명주소 / 홈페이지 주소

전화번호(  ) 팩스번호(  ) / 기안자의 전자우편주소 / 공개구분
210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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민 원 편 람

[첨부 3]

￭ 민원 처리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제11호서식]

￭ 수수료: 없음

거부처분 이의신청서

제출서류: 없음

접수번호: 접수일: 처리기간: 10일

1. 신청인 정보
신청인 이름(법인명):  :

주소(소재지):

2. 신청 내용
이의신청 대상 

민원사항

거부처분을 받은 날

거부처분의 내용

이의신청의 
취지 및 이유

3. 서명 및 날인 

「민원 처리에 관한 법률」 제35조제1항 및 같은 법 시행령 제40조제1

항에

 따라 귀 기관의 거부처분에 대하여 위와 같이 이의를 신청합니다.
  년          월          일

            신청인  (서명 또는 인)

접수기관  귀하

처리절차

이의신청 è 접수 è 검토 확인 è 결과통지

신청인 접수기관 접수기관 접수기관

210mm×297mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]
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[첨부 4]

￭ 민원 처리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제8호서식]

￭ 수수료: 없음

사전심사 청구서

제출서류 
￭ 행정기관의 장이 정한 구비서류

접수번호: 접수일: 처리기간: 행정기관의 장이 정한 기

간

1. 청구인 정보
청구인 이름(법인명):  :

주소(소재지):

주소
(법인의 경우 

주된 사무소 소재지)

2. 청구내용
민원사항

주된 행위의

목적과 내용

예정 사업기간

그 밖의 주요사항

3. 서명 및 날인
「민원 처리에 관한 법률」 제30조제1항 및 같은 법 시행령 제34조에 따

라 위와 같이 사전심사를 청구합니다.
  년          월          일

신청인  (서명 또는 인)

접수기관  귀하

유의사항
• 이 서식은 행정기관별로 적절하게 조정 할 수 있습

니다.

처리절차
사전심사청구 è 접수 è 검토 확인 è 결과통지

신청인 접수기관 접수기관 접수기관

210mm×297mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]
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민 원 편 람

[첨부 5]

■ 민원 처리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제9호서식]

행정기관명

수신자  

(경유)

제 목  사전심사 결과 통지서

       「민원 처리에 관한 법률」 제30조제3항에 따라 귀하께서 신청하신 사전심사

청구에 대하여 아래와(붙임과) 같이 통지합니다. 

접수번호 접수일
민원명 ooo 민원에 대한 사전심사청구

심사내용
관련 규정 검토내용 검토결과 주관부서

oo법(시행령) 가/부/조건부 가

종합의견 및 

대안제시

  ※ 본문의 내용이 많으면 별지에 작성할 수 있습니다. 끝. 

발 신 명의직인

기안자  (직위/직급) 서명  검토자  (직위/직급)서명  결재권자  (직위/직급)서명

협조자

시행  처리과명-일련번호(시행일) 접수     처리과명-일련번호(접수일)

우 도로명주소 / 홈페이지 주소

전화번호(  ) 팩스번호(  ) / 기안자의 전자우편주소 / 공개구분
210㎜×297㎜[백상지 80g/㎡]
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회계 분야
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건설공사 기성실적 증명(신청)

1 업무개요
• 업무정의：공사 또는 공사규모·공법의 실적증명을 받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢건설산업기본법｣ 제23조 및 제23조의2, 같은 법 시행령 제87조, 같은 법 

시행규칙 제22조
• 담당부서：동해지방해양수산청 운영지원과(033-520-6131)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관
지방해양수산청

신 청 접 수

검 토 (실적증명)

통 보 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 : 신청서 1부
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 건설공사기성실적 증명 신청서의 총 공사금액 착공, 준공 등 공사내역 일치 여부 확인
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[별지 제19호서식] <개정 2002.9.18>
건설공사기성실적증명(신청)서 처리기간

즉 시
신청인 ①상호 ②대표자

③영업소소재지 ④업종및등록번호
공 사 내 역

⑤공 사 명
⑦ 총 공 사 금 액 백만원⑥현 장 소 재 지

(번지까지 기재)
⑧공종(건설산업기

본법시행규칙 제
22조)

⑨
인·허가기관
인·허가연월일

⑩
계약
연월

⑪
착공
연월

⑫
준공

(예정)
연월

⑬당년도 계약액 또는 이
월금액 ⑮당 년 도 기 성 액 ⑰당년도기성지급액

⑭총 계 약 금 액 ⑯전년도까지 누계기성
액

⑱전년도까지 누계지급
액

조 천
억

백
억

십
억

억 천
만

백
만

조 천
억

백
억

십
억

억 천
만

백
만

조 천
억

백
억

십
억

억 천
만

백
만

⑲기타(공사의 규모·
공법·공동 도급내
역 등)

      년도중 위와 같이 건설공사기성실적이 있음을 증명하여 주시기 바랍니다. 수수료
없 음

년     월      일
                                   신청인            (서명 또는 인)
             지방해양수산청장 귀하
    위 사실을 증명합니다.

년     월      일
                               발주자(수급인)
                                 · 지방해양수산청장 [인]
                                 · 법인등록번호
                                 · 대표자 성명                     
                                 · 주 소
                                 · 전화번호

210mm×297mm(신문용지 54g/㎡(재활용품))
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민 원 편 람

국유재산 사용 허가

1 업무개요
• 업무정의：행정재산을 국가 외의 자에게 일정기간 유상이나 무상으로 사용 수익할 수 

있도록 허가 해주는 민원사무
• 근거법령：｢국유재산법 시행규칙｣ 제14조･제35조 또는 제36조
• 담당부서：동해지방해양수산청 운영지원과(033-520-6130)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도

신   청   인
처   리   기   관

관리청 및 권한의 위임･위탁을 받은 자
(지방해양수산청, 시 도, 시 군 구)

 

 신청서 작성 제  출 ▶ 접    수
 검    토

허가･결정 교  부 허가서(계약서) 작성 

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：없음
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 대상 재산의 용도나 목적, 원상회복 가능성 등을 판단하여 행정재산에 한해 사용 허가
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민 원 편 람

｢국유재산법｣ 시행규칙 [별지 제1호서식] <개정 2013.6.24.>

국유재산 
[ ] 사용허가
[ ] 대부
[ ] 매수

신청서

※ [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다.
접수번호 접수일자 처리기간 20일

신청인 성명 주민등록번호
주소 전화번호

신청내용

재산의 표시 신청면적
(㎡) 용도소재지 지목 공부면적(㎡)

｢국유재산법 시행규칙｣ 제14조제1항, 제35조제1항 또는 제36조제1항 본문에 따라 위 재산의 ([ ]사용허가,  
[ ]대부,  [ ]매수 )를 신청합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

중앙관서의 장등 귀하

첨부서류  없 음 수수료 
없 음

처리절차

신청서 작성 è 접 수 è 검 토 è 허가･결정 è 허가서 교부
신청인 중앙관서의 장등 중앙관서의 장등 중앙관서의 장등

※ 신청재산에 대한 현장 확인, 측량, 감정평가 등 관계 법령에 따른 절차로 실제 허가일 또는 계약 체결일은 20일
을 초과할 수 있습니다.

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]



선원 선박 분야
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국제선박보안증서(임시국제선박보안증서) 재발급

1 업무개요
• 업무정의：국제선박보안증서를 재발급 받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률 시행규칙｣ 제12조제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간 : 즉시

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

교 부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 : 붙임의 별지 제7호서식 참고
• 수수료 : 없음

4 행정기관의 심사기준
• 붙임 “별지 제7호서식” 구비서류 충족 여부 확인
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[별지 제7호서식] <개정 2009.6.26> (앞쪽)

□ 국제선박보안증서
□ 임시국제선박보안증서 재발급 신청서

처리기한
즉시

신 
청
인

① 회사명칭 ② 대표자 성명

③ 주소

④ 안전관리회사 식별번호

⑤ 전화번호 ⑥ 팩스번호

선
박

⑦ 선명 ⑧ 총톤수

⑨ 선박번호 ⑩ 용도

⑪ 선박 식별번호
(IMO No.) ⑫ 선적항

신청하려는 증서의 종류

⑬ 증서의 종류 ⑭ 기존 증서번호 ⑮ 재발급 신청 사유 ⑯ 비고

 위 증서를 재교부받기 위하여 「국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률 시행규칙」 제12조
제3항에 따라 재교부를 위와 같이 신청합니다.

   년      월      일
신청인:            (서명 또는 인)

지방해양수산청장 귀하

 구비서류: 뒤쪽 참조
수수료
없 음

210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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(뒤쪽)

  구비서류
  1. 분실하거나 훼손된 경우
   가. 국제선박보안증서 또는 임시국제선박보안증서를 분실하거나 훼손한 사유서
   나. 훼손된 경우 그 국제선박보안증서 또는 임시국제선박보안증서 원본. 다만, 선박이 국외에서 

운항 중이어서 원본을 제출할 수 없는 경우에는 사본을 제출하되, 신청일부터 3개월 이내에 
원본을 제출하여야 합니다.

  2. 기재사항이 변경된 경우
   가. 기재사항을 변경하여야 하는 국제선박보안증서 또는 임시국제선박보안증서의 원본. 다만, 선

박이 국외에서 운항 중이어서 원본을 제출할 수 없는 경우에는 사본을 제출하되, 신청일부터 
3개월 이내에 원본을 제출하여야 합니다.

   나. 변경 내용을 증명하는 서류

이 신청서는 아래와 같이 처리됩니다.

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

교 부 결 재
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남북항로 선박투입 허가신청

1 업무개요
• 업무정의：남한과 북한의 항만간 해상화물운송사업 하고자 할 경우 신청
• 근거법령：｢해운법｣ 제49조제3항, ｢남북항로에 대한 선박투입 제한고시｣ 제3조, 제4조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：7일

2 업무 흐름도

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：사업계획서, 선박국적증서 및 해상화물운송사업 등록증 사본, 여객, 선원 및 

선박에 대한 보험(공제) 사본
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 내항화물운송사업 등록 여부, 정기항로의 운항 사업자가 수(2명 이내), 최근 6개월 이내 당해 

항로 왕복 운항실적(5회 이상) 또는 단일화물 장기운송계약 증명서류, 정기운항에 적합한 
규모∙구조와 장비 등 구비여부, 여객 선원 및 선박에 대한 보험 또는 공제 가입여부 등 검토

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

허 가 결 재
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[별지 서식]<제정 2007.12.>

남북항로 선박투입 허가 신청서
처리기간

7일

신청인

① 상 호 ( 명 칭 ) ②설 립 연 월 일

③성명(대표자) ④사업자등록번호

⑤ 주     소

⑥사업의 종류   □ 정  기   □ 부  정  기
⑦선 박 명

(국적, 총톤수)
⑧운 송 화 물 
종 류 및 중 량 ⑨운 송 구 간 ⑩운 송 기 간

⑪사        유

  ｢해운법｣ 제49조제3항, ｢해운법 시행령｣ 제27조제1항 및 ｢남북항로에 대한 선박투입 제한
고시｣ 제3조제2항(제4조제2항)에 따라 남북항로 선박투입 허가를 신청합니다.

년       월       일

신고인             (서명 또는 인)

   지방해양수산청장 귀하

구비서류
1. 사업계획서 1부
2. 선박국적증서 및 해상화물운송사업등록증 사본
3. 여객, 선원 및 선박에 대한 보험(공제)증서 사본

수수료

없음

210mm×297mm
(신문용지 54g/㎡(재활용품))
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내항여객운송사업 계획변경 인가

1 업무개요
• 업무정의：내항 해상여객운송사업 시 제출한 운항계획에 변동사항이 있을 시 또는 변경

운항이 불가피할 때 신고 또는 신청
• 근거법령：｢해운법｣ 제12조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：7일(신고 2일)

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관
지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토 관련기관 협의

결 재신청인에 통지

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 : 사업계획서
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 선박계류시설과 그 밖의 수송시설의 수송수요의 성격과 적합성, 해상교통의 안전성, 

여객선의 보유량과 선령 및 운항능력, 자본금 등의 적합 여부 확인
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[별지 제8호서식] <개정 2008.3.14>

□ 사업계획 변경신고서
□ 사업계획 변경인가신청서

처리기간
신고：2일
인가：7일

신
고
인

① 상호(명  칭) ② 설립연월일

③ 성명(대표자) ④ 생 년 월 일

⑤ 주       소

⑥ 사업의 종류

⑦ 변경하려는 사항 및 기간
변   경   전 변   경   후

⑧ 변     경     사     유 
 

  ｢해운법｣ 제12조･제32조 및 같은 법 시행규칙 제11조･제21조에 따라 위와 같이 사업계획 변
경신고(변경인가신청)를 합니다. 

       년      월      일

신고인               (서명 또는 인)

  해양수산부장관(지방해양수산청장) 귀하

구비서류：사업계획서 1부
수수료
없음

210mm×297mm(일반용지 60g/㎡)
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내항여객운송사업 운임 요금신고

1 업무개요
• 업무정의：내항 해상여객운송사업 면허를 받고 사업 개시전 운임, 요금을 신고 또는 

변경 시 신고
• 근거법령：｢해운법｣ 제11조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：7일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

통 보 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류： “별지 제6호서식”에 운임과 요금의 산출근거 기재서류, 구간제 운임과 요금의 

경우 그 구간 표시서류, 운임과 요금의 신･구대조표
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 원가계산서 등 운임과 요금의 산출근거 적정성 검토



  32 |

민 원 편 람

[별지 제6호서식] <개정 2008.3.14> (앞쪽)

내항여객운송사업 운임 요금 □ 신고서
□ 변경신고서

처리기간
7일

신
고
인

① 상호(명  칭)
② 성명( 대표자) ③ 생년월일
④ 주       소

⑤ 선   박   명
⑥ 항        로

운임･요금
⑦ 운항구간
⑧ 운    임
⑨ 요    금

⑩ 변  경  사  유

  ｢해운법｣ 제11조제1항 및 같은 법 시행규칙 제10조제1항에 따라 위와 같이 내항여객운송사업의 운임 
및 요금을 신고(변경신고)합니다.

       년        월       일

신고인          (서명 또는 인)

  지방해양수산청장 귀하

※ 구비서류
  1. 원가계산서 등 운임과 요금의 산출근거를 기재한 서류 1부

수수료
없음

  2. 구간제 운임과 요금의 경우 그 구간을 표시한 서류 1부
  3. 운임과 요금의 신･구대조표(변경신고의 경우에만 제출합니다) 1부

210mm×297mm(일반용지 60g/㎡)
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당직부원자격증명 신청

1 업무개요
• 업무정의：선박의 항해, 기관, 운항에 대한 당직을 수행할 수 있는 부원을 증명
• 근거법령：｢선원법｣ 제63조 및 제64조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

서류심사

발 급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 선원수첩 또는 승무경력증명서류
2. 당직부원교육이수증서

• 수수료：1인당 2,000원

4 행정기관의 심사기준
• 해기능력 향상을 위한 선승 훈련 및 교육 여부, 근무지침서 보유 등 확인
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[√] ① (항해 기관 운항) 당직부원 자격증
[  ] ② 위험물적재선박 승무자격증(기초 유조선 및 케미컬탱커 상급 

유조선 또는 케미컬탱커 기초 액화가스탱커 상급 액화가스탱커)
[  ] ③ 구명정 조종사 고속구조정 조종사 자격증
[  ] ④ 선박조리사 자격증
[  ] ⑤ 의료관리자 자격증

발급신청서

* 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않으며, [  ]에는 해당하는 곳에 √ 표시를 합니다. (앞쪽)
접수번호 접수일자 처리기간  ①, ② 1일

③, ④, ⑤ 2일

신
청
인

성명 (한글)                      
(영문)

생년월일

주소 전화번호
선원수첩 번호 ※ ④의 경우에는 생략합니다.

자격
요건
구비
내용

①당직부원
승무경력 [ ]갑판부[ ]기관부 년    월

당직부원교육 이수일 및 과정

②위험물적재
  선박승무

승무경력 [ ]갑판부[ ]기관부 (선종) (경력) 년  월
이수교육 연월일 [ ]탱커기초교육 [ ]탱커보수교육
승무하려는 선박

③구명정조종사･
고속구조정 조종사

해기면허
자격요건 구비내용(교육이수, 승무경력 등)

④선박조리사 교육이수 연월일 교육실시기관
시험합격 연월일 시험실시기관

⑤의료관리자 교육이수 연월일 교육실시기관
시험합격 연월일 시험실시기관

 위와 같이 [ ] 항해(  )･기관(  )･운항(  ) 당직부원, [ ] 위험물적재선박 승무, [ ] 구명정 조종사, 
[ ] 고속구조정 조종사, [ ] 선박조리사 자격증, [ ] 의료관리자 자격증의 발급을 신청합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

(      ) 지방해양수산청장(해양수산사무소장)  귀하

첨부서류 뒤쪽 참조 수수료 뒤쪽 참조
210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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(뒤쪽)

첨부서류

①
(항해･기관･운항)
당직부원

1. 선원수첩 또는 승무경력 
증명서류

2. 당직부원교육 이수증명서
(해당자만 제출합니다)

②
위험물적재
선박승무

1. 선원수첩 또는 승무경력 
증명서류

2. 탱커기초교육 이수증서 또
는 탱커보수교육 이수증
서(해당자만 제출합니다)

수수료

③
구명정･고속구
조정 조종사

1. 자격요건을 갖추었음을 
증빙하는 서류

2. 구명정 조정사 교육 이
수증서 또는 고속구조
정 조정사 교육 이수증
서(해당자만 제출합니
다)

④
선박조리사

선박조리사 자격이 있음을 
증명하는 서류

1인당 2천원
⑤
의료관리자

의료관리자 자격이 있음을 
증명하는 서류

공통
1. 사진 1매(최근 6개월 이내에 촬영한 가로 3.5cm, 세로 4.5cm 사진 또

는 정보통신망에 이용되는 사진이미지 파일). 다만, ①, ② 신청의 경우
에는 선원수첩 미소지자만 해당합니다.

※ 정보통신망으로 ①, ②, ③, ④, ⑤첨부서류의 확인이 가능한 경우는 첨
부서류의 제출을 생략할 수 있습니다.

비고

 ① (항해･기관･운항) 당직부원 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제41조
 ② 위험물적재선박 승무자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제42조
 ③ 구명정 조종사･고속구조정 조종사 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제43조 및 제43조의2
 ④ 선박조리사 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제47조의4  
 ⑤ 의료관리자 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제51조  
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도산 등 사실 인정 신청

1 업무개요
• 업무정의：선박소유자가 미지급한 임금 및 퇴직금을 지급할 능력이 없는 것을 인정 

받고자 할때 신청
• 근거법령：｢선원법｣ 제56조, ｢선원법 시행령｣ 제18조, ｢선원법 시행규칙｣ 제39조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：30일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

사실확인

(선원근로감독관실)

통 보
결 재

(과 ․ 소 장 )

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류

1. 퇴직당시의 선박 소유자가 발행한 퇴직증명서 1부
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 2. 당해 선박소유자의 사업 활동이 정지 중에 있고 당해 선박소유자가 체불임금을 

지급할 능력이 없다는 사실을 기재하거나 증명하는 자료(사실의 기재나 증명이 

가능한 경우에 한함) 1부
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 선박 소유자가 미지급한 체불임금을 지급할 능력이 없다고 인정할 수 있는 다음사항 확인
  1. 그 사업의 영업활동이 중단된 상태에서 주된 업무시설이 압류 또는 가압류되거나 

채무변제를 위하여 양도된 경우
  2. 그 사업에 대한 인 허가 등록 등이 취소되거나 말소된 경우
  3. 그 사업의 영업활동이 1월 이상 중단된 경우
  4. 도산 등 사실인정일 현재 선박소유자가 1월 이상 소재불명인 경우
  5. 선박소유자의 재산을 환기하거나 회수하는데 도산 등 사실인정의 신청일로부터 3월 

이상의 소요될 것으로 인정되는 경우
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[별지 제17호의5서식] <개정 2008.3.14> (앞 쪽)
대장번호 도산 등 사실 인정 신청서 처리기간

30일

신청인

성 명 주민등록번호
주 소
전 화

체불임금 등
(체불기간)

임금 원
(     월)

퇴 직 일     년   월   일 퇴직금 원
(     년)

선 박 소유
자

성 명 주민등록번호

선 박 명 선 종
(총톤수)

□상선 □어선 □기타
(             G/T)

승선 선원수 명 운항 또는 
조업구역

소 재 지 (전화번호 :                 )
사 업 활 동 현 황 사업개시일(   년  월  일), 사업정지일(   년  월  일)

선박소유자의 행불여부  □ 행방불명됨       □ 소재파악가능
재판상 도산의 신청  □ 신 청            □ 미신청

    위의 대상 선박소유자는 인정대상 선박소유자로 사업활동이 정지 중에 있고 사업의 재개전망이 없으
며 임금 등을 지급할 능력이 없어 「선원법 시행령」 제18조의2제2항 및 「선원법 시행규칙」 제39조
제1항의 규정에 따라 도산 등사실인정을 신청합니다.

년     월      일
신청인                  (서명 또는 인)
대리인                  (서명 또는 인)

   지방해양수산청장(해양사무소장)  귀하
  구비서류 : 1. 퇴직당시의 선박소유자가 발행한 퇴직증명서 1부
            2. 당해 선박소유자의 사업활동이 정지 중에 있고 당해 선박소유자가 체불임금을 

지급할 능력이 없다는 사실을 기재하거나 증명하는 자료(사실의 기재나 증명
이 가능한 경우에 한함)1부

수수료
없음

210mm×297mm(일반용지 60g/㎡(재활용품))
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등록 외 사업구역에서의 일시적 운송신고

1 업무개요
• 업무정의：해상화물운송 사업을 등록한 사업구역 외에서 일시적으로 사업을 하고자 

할 때 신고
• 근거법령：｢해운법｣ 제25조제2항, ｢같은 법 시행규칙｣ 제17조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：2일

2 업무 흐름도
신 고 인

처 리 기 관

해양수산부(외항), 지방해양수산청(내항)

신고서 작성 접 수

검 토

신고증명서 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：사업계획서 1부
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 선박별 연간 운송기간 등 검토(석유제품, 대형구조물, 시멘트 등 화물을 대상으로 함)
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[별지 제13호서식] <개정 2008.3.14>

등록 외 사업구역에서의 일시적 운송신고서 처리기간
2일

신
고
인

① 상호(명  칭) ② 설립연월일
③ 성명(대표자) ④ 생 년 월 일
⑤ 주       소
⑥ 사업의 종류

⑦ 대 상 선 박 ⑧ 운 송 구 간 ⑨ 운 송 기 간

⑩ 사       유

  ｢해운법｣ 제25조제2항 및 같은 법 시행규칙 제17조제1항에 따라 위와 같이 일시적인 운송을 신
고합니다.

       년       월       일

신고인             (서명 또는 인)

  해양수산부장관(지방해양수산청장) 귀하

구비서류：사업계획서 1부
수수료
없음

210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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불개항장 기항 등 허가 신청

1 업무개요
• 업무정의：외국선박이 대한민국의 개항이 아닌 항만(불개항장)에 기항하고자 하는 경우 

사전에 허가 신청
• 근거법령：｢선박법｣ 제6조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：5일

2 업무 흐름도
신 고 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

허가서 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：없 음
• 수수료：없 음

4 행정기관의 심사기준
• 불개항장 기항허가 신청 사유의 적절성 및 안전대책 마련 여부 등 확인
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선박법 시행규칙[별지 제1호서식] 

불개항장 기항 등 허가신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않습니다.  
접수번호 접수일자 처리기간 5일

소유자
성명(법인명) 생년월일(법인등록번호)

주소(도로명) 및  (전화번호 등)   

신청내용

선박의 명칭
국적 선박의 종류
선적항 총톤수                               톤
선박의 용도 선박번호 또는 호출부호
기항하려는 항명 기항하려는 일시
기항하려는 이유(여객이나 운송화물이 있는 경우에는 그 인원수나 수량 등을 적을 것)

최근 1년간 기항허가를 받았는지 여부

  ｢선박법｣ 제6조 단서 및 같은 법 시행규칙 제2조에 따라 불개항장 기항 등에 관한 허가를 신청
합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

○○지방해양수산청장 귀하

구비서류  없음 수수료
없음



Donghae Regional Office of Oceans and Fisheries 43

민 원 편 람

선박 안전관리체제 인증심사

1 업무개요
• 업무정의：선박소유자 등이 선박의 안전관리체제의 심사(최초, 갱신, 중간)를 받고자 

하는 경우 신청
• 근거법령：｢해사안전법｣ 제47조제1항, ｢같은 법 시행규칙｣ 제34조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：14일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청(내항), 한국선급(외항)

신청서 작성 접 수

심사계획 수립

심사실시

결 재

교 부 증서발급

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 
1. 최초인증심사를 신청하는 경우
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안전관리적합증서 사본
2. 갱신인증심사 또는 중간인증심사를 신청하는 경우

가. 안전관리적합증서 사본
나. 선박안전관리증서 사본

3. 임시인증심사를 신청하는 경우
가. 새로운 종류의 선박을 추가하는 경우：새로 추가된 선박을 반영한 임시안전관리

적합증서 사본
나. 같은 종류의 선박을 도입하는 경우：기존의 안전관리적합증서 사본

• 수수료：요율별 수수료(50,520원부터~)

4 행정기관의 심사기준
• 제출해야 할 서류의 적정 구비 및 지정요건에 적합한지의 여부 확인
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해사안전법 시행규칙[별지 제14호서식]

210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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선박총톤수측정

1 업무개요
• 업무정의 : 선박의 총톤수(선박의 전체용적)를 측정하고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢선박법｣ 제7조 
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：10일(소형선박 5일)

2 업무 흐름도

신 청 인

처리기관

지방해양수산청, 해양수산사무소, 대한민국 영사 또는
대행기관장(선박안전기술공단, 한국선급)

신청서 작성 접 수

검 토

선박 현장 확인

총톤수계산서 및 총톤수
측정증명서 작성

결 재

발 급 대장 기재
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：붙임 “선박 총톤수 측정신청서” 참조
• 수수료：선박톤수 측정 수수료표 또는 대행기관에서 정하는 수수료 기준

4 행정기관의 심사기준
• 조선지, 조선자, 진수일 등 확인, 선박 제원에 대한 조사, 수입선박은 수입 신고필증 및 

임시선박국적증서 등 확인, 선박소유자 주소, 성명 등 확인, ｢선박톤수의 측정에 관한 
규칙｣에 따라 총톤수 측정 기준 심사
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[별지 제2호서식] (앞 쪽)

선박 총톤수 측정신청서 처리기간
10일(소형선박：5일)

소
유
자

① 성명(대표자명) ② 생년월일
③ 주소
④ 상호 (전화번호：            )

⑤ 선박의 종류 ⑥ 선박의 명칭(원명)
⑦ 선적항 ⑧ 총톤수
⑨ 착공일 ⑩ 진수일
⑪ 조선지 ⑫ 조선자
⑬ 신청 사유 □신조   □수입   □개측   □부분측정   □그 밖의 사유
⑭ 총톤수의 측정을 받으려는 

날짜 및 장소
⑮ 비고
 ｢선박법｣ 제7조 및 같은 법 시행규칙 제3조제1항･제5조제2항 또는 제6조제2항에 따라 총톤수의 측정을 신청합니다.

년      월      일
                                      신청인              (서명 또는 인)
   지방해양수산청(해양사무소)장
   대한민국영사
   선박안전기술공단이사장 귀하
   한국선급회장
※ 구비서류 1. ｢선박법 시행규칙｣ 제3조제1항 및 제6조제2항에 따른 총톤수의 측정 및 총톤수의 부분측정 신청  가. 측정길이가 24미터 이상인 선박   (1) 일반배치도   (2) 선체선도(船體線圖)(｢1969년 선박톤수 측정에 관한 국제협약｣에 가입하고 우리나라와 국교를 수립한 외국정부 또는 해당 외국정부가 공인한 기관으로부터 총톤수의 측정을 받은 선박은 제외합니다)   (3) 중앙횡단면도   (4) 강재(재료)배치도   (5) 상부구조도   (6) 총톤수계산서(총톤수의 부분측정을 받은 선박만 해당합니다)   (7) 선체 외면에 붙어 있는 구조물의 설계도서(총톤수의 계산과 관련된 경우만 해당합니다)  나. 측정길이가 24미터 미만인 선박   (1) 선체 밖에 기관을 붙인 선박으로서 그 기관을 선체로부터 분리할 수 있는 선박：없음   (2) 측정길이가 12미터 미만인 기선[(1)의 선박은 제외합니다]과 범선：일반배치도   (3) (1) 및 (2)의 선박 외의 선박：일반배치도, 중앙횡단면도  다. 수면비행선박   (1) 일반배치도    (2) 선체선도   (3) 중앙횡단면도    (4) 강재(재료)배치도    (5) 선체 외면에 붙어 있는 구조물의 설계도서  비고：｢선박법 시행규칙｣ 제3조제1항에 따른 총톤수의 측정을 신청하는 경우 지방해양수산청장(해양사무소장) 또는 대한민국 영사가 필요하다고 인정하는 경우에는 해당 선박의 조선지･조선자･진수일 및 선박원명을 증명할 수 있는 서류를 추가로 제출해야 합니다. 2. ｢선박법 시행규칙｣ 제5조제2항에 따른 총톤수의 개측 신청：변경된 부분의 구조 및 배치 등에 관한 설계도서

수수료
선박톤수 측정 
수수료표 또는 
대행기관에서 
정하는 수수료 
기준에 따릅니
다.
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선박구조 등 변경 허가

1 업무개요
• 업무정의：선박의 길이 너비 등을 비롯한 선박의 구조 등을 변경하고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢선박안전법 시행규칙｣ 제32조제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：14일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

허가서 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
   1. 선박구조등변경허가신청서
   2. 변경 또는 개조사항을 표시하는 도면
   3. 다음 구분에 따른 서류
     가. ｢선박안전법 시행규칙｣ 별표 15 제5호(별첨) 각 목의 어느 하나에 해당하는 경우
       - 중량 및 중심위치의 변화량을 산출한 계산서 및 복원성자료
     나. 가목에 해당하는 경우 외의 경우 : 복원성자료
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• 수수료 : 없음

4 행정기관의 심사기준
• 변경사항에 대한 타당성을 검토하고 관련 규정에 적합한 지 여부 확인

｢선박안전법 시행규칙｣ 별표 15 제5호 <개정 2015.7.15.>

검사준비 및 서류제출의 완화 등(제31조제9항 관련)

5. 선박의 주요 치수의 변경없이 선박용물건의 증설·탑재 또는 철거 등으로 

인한 중량 및 중심위치의 변화량을 정확히 산출할 수 있는 경우로서 다음 

각 목의 어느 하나에 해당하는 선박의 복원성자료에 대하여는 승인하지 

아니한다.

 가. 여객선을 제외한 선박으로서 상갑판 상부의 증설·탑재 또는 그 하부의 

철거 등으로 경하상태의 KG가 상승이 예상되는 경우로서 중량증감량이 

경하중량의 0.5퍼센트 미만인 경우

 나. 상갑판 하부의 증설·탑재 또는 그 상부의 철거 등으로 KG의 하강이 

예상되는 경우로서 중량증감량이 경하중량의 1.5퍼센트 미만인 경우
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[별지 제32호서식] (앞쪽)

선박구조 등 변경 허가 신청서

소   유   자

① 성    명
(대표자명)

② 주    소
③ 상     호 (전화 :                )

④ 선      명 ⑤ 선박번호
⑥ 선  적  항 ⑦ 선   질
⑧ 총  톤  수 톤 ⑨ 용   도

⑩ 변경사항

변   경   전 변   경   후

⑪변경하려는 사유

    ｢선박안전법 시행규칙｣ 제32조제2항에 따라 위와 같이 선박구조등에 대한 변경허가를 받기 위하여 신청
합니다.

           년        월        일

신 청 인                      (서명 또는 인)

구비서류
 1. 변경 또는 개조사항을 표시한 도면
 2. 다음 구분에 따른 서류
   가.「선박안전법 시행규칙」 별표 15 제5호 각 목의 어느 하나에 해당하는 경우: 중량 및 중심위치의 

변화량을 산출한 계산서 및 복원성자료
   나. 가목에 해당하는 경우 외의 경우: 복원성자료

 210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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선박구조등변경허가 신청안내 (뒤 쪽)

제출하는 곳 지방해양항만청 처리부서 선원선박 담당부서

수 수 료 없 음 처리기간 14일

유 의 사 항 □ 벌칙 및 과태료 규정

ㅇ 허가를 받지 아니하고 선박의 길이․너비․깊이 또는 선박의 용도를 변경한 경우

에는 1년 이하의 징역 또는 1천만원 이하의 벌금에 처하게 됩니다.

ㅇ 건조검사 또는 선박검사를 받은 후 해당 선박의 구조배치․기관 ․설비 등을 변경

한 경우에는 200만원 이하의 과태료를 부과받게 됩니다.

□ 허가를 받아야 하는 구조 등의 변경범위

ㅇ 선박의 길이․너비․깊이 또는 선박의 용도가 변경됨에 따라 그 선박시설의 기준 등

의 적용이 다르게 되어 변경하려는 경우

□ 기 타

ㅇ 선박 길이․너비․깊이 또는 선박의 용도를 변경하려고 선박을 개조 또는 수리하

는 경우에는 개조 또는 수리에 착수한 때부터 검사를 받아야 합니다.
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선박국적증서(임시선박국적증서) 영역서 교부

1 업무개요
• 업무정의：｢선박법 시행규칙｣ 제15조에 따른 선박국적증서 영역서를 발급받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢선박법 시행규칙｣ 제15조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소, 대한민국 영사

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

영역서 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：임시선박국적증서(임시선박국적증서 영역서 발급 신청에만 해당)

• 수수료：1,000원

4 행정기관의 심사기준
• 선박국적증서 발급 여부 및 영역서 발급 사유 등 확인
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선박법 시행규칙[별지 제11호서식]

영역서 발급신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않으며, [  ]에는 해당하는 곳에 √ 표시를 합니다. 
접수번호 접수일자 처리기간 1일

소유자
영문 성명(법인명) 생년월일(법인등록번호)
영문 주소(도로명) 및  (전화번호 등)

신청내용

선박번호
선박의 명칭(영문)
신청 구분
                 [ ]선박국적증서       [ ]임시선박국적증서
신청 사유
비고

 ｢선박법 시행규칙｣ 제15조제1항에 따라 선박국적증서 또는 임시선박국적증서 영역서의 발급을 신청
합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

○○지방해양수산청(해양사무소)장
대한민국 영사 귀하

신청인 제출서류 임시선박국적증서(임시선박국적증서 영역서 발급 신청에만 해당합니다) 수수료
1,000원지방해양수산청장 

또는 영사 확인사항 선박국적증서(선박국적증서 영역서 발급 신청에만 해당합니다)

행정정보 공동이용 동의서
본인은 이 건 업무처리와 관련하여 지방해양수산청장 또는 영사가 ｢전자정부법｣ 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이
용을 통하여 위의 지방해양수산청장 또는 영사 확인 사항을 확인하는 것에 동의합니다.  
* 동의하지 아니하는 경우에는 신청인이 직접 관련 서류를 제출하여야 합니다.

신청인 (서명 또는 인)
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선박원부변경등록

1 업무개요
• 업무정의：선박원부의 변경사항이 있는 경우 신청
• 근거법령：｢선박법｣ 제18조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초해양수산사무소(033-520-6372)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

선박원부 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 선박국적증서
2. 선박국적증서의 영역서(발급받은 경우만 제출)

3. 변경내용을 증명하는 서류
※ 선박의 항행으로 제1호 및 제2호에 따른 서류의 원본을 제출할 수 없는 경우에는 사본을 

제출하되, 신청일부터 30일 이내에 해당 서류의 원본을 제출
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• 수수료
1. 선박원부 변경등록 신청：500원, 선적항 변경의 경우：1,000원
2. 증서발급 수수료：500원

4 행정기관의 심사기준
• 변경내용을 증명하는 서류가 적합한지 여부 확인
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선박법 시행규칙[별지 제19호서식] 

선박원부 변경등록 신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않습니다.  
접수번호 접수일자 처리기간 즉시

소유자
성명(법인명) 생년월일(법인등록번호)
주소(도로명) 및  (전화번호 등)   

신청내용

선박의 명칭
선박의 용도 선박번호
IMO번호 호출부호
선적항 총톤수

                                   톤

변경사유
변경 전

변경 후

 ｢선박법｣ 제18조 및 같은 법 시행규칙 제21조제1항에 따라 선박원부 변경등록을 신청합니다.
년     월     일

신청인                (서명 또는 인)
○○지방해양수산청(해양사무소)장 귀하

신청인 
제출서류

1. 선박국적증서
2. 선박국적증서의 영역서(발급받은 경우만 제출합니다)
3. 변경내용을 증명하는 서류
※ 선박의 항행으로 제1호 및 제2호에 따른 서류의 원본을 

제출할 수 없는 경우에는 사본을 제출하되, 신청일부터 
30일 이내에 해당 서류의 원본을 제출하여야 합니다.

수수료
1. 선박원부 변경등록 신청：500원

선적항 변경의 경우：1,000원
2. 증서발급 수수료：500원
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선박말소등록

1 업무개요
• 업무정의：선박이 멸실, 침몰 또는 해체된 때 등 말소사유가 된 경우 ｢선박법｣ 제22조에 

따른 선박의 말소등록 신청
• 근거법령：선박법 제22조제1항 
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초해양수산사무소(033-520-6372)

• 처리기간：2일

2 업무 흐름도
신 청 인

처리기관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 ▶ 접 수

▼

검 토

▼

결 재

▼

선박원부 말소
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 선박이 멸실·침몰 또는 해체되거나 ｢선박법｣ 제26조 각 호에 규정된 선박 또는 존재 

여부가 90일간 분명하지 아니한 경우：말소등록의 사유를 증명하는 서류  

｢선박법｣ 제26조(일부 적용 제외 선박) 

1. 군함, 경찰용 선박

2. 총톤수 5톤 미만인 범선 중 기관을 설치하지 아니한 범선

3. 총톤수 20톤 미만인 부선

4. 총톤수 20톤 이상인 부선 중 선박계류용·저장용 등으로 사용하기 위하여 수상에 고정하여 설치하는 

부선. 다만, 「공유수면 관리 및 매립에 관한 법률」 제8조에 따른 점용 또는 사용 허가나 「하천법」 

제33조에 따른 점용허가를 받은 수상호텔, 수상식당 또는 수상공연장 등 부유식 수상구조물형 

부선은 제외한다.

5. 노와 상앗대만으로 운전하는 선박

6. 건설기계로 등록된 준설선(浚渫船)

7. 동력수상레저기구 중 같은 법 제30조에 따라 수상레저기구로 등록된 수상오토바이·모터보트·고무

보트 및 요트

2. 선박이 대한민국 국적을 상실한 때
가. 선박등기부 등본(등기대상 선박만 해당)

나. 압류권자･저당권자･공유자 등 이해관계인의 승낙서 또는 해당 이해관계인에게 
대항할 수 있는 판결문의 등본(이해관계인이 있는 경우만 해당합

• 수수료：200원

4 행정기관의 심사기준
• 말소등록의 사유를 증명하는 서류 등이 적합한지 여부 확인
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선박법 시행규칙[별지 제20호서식]

선박 말소등록 신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않으며, [  ]에는 해당하는 곳에 √ 표시를 합니다.
접수번호 접수일자 처리기간  2일

소 유 자
성명(법인명) 생년월일(법인등록번호)
주소(도로명) 및  (전화번호 등)

선 박

선박의 명칭 선박번호
IMO번호

선박의 용도 호출부호
선적항 총톤수                 톤

말소의 사유 [ ]침몰           [ ]해체           [ ]수출           [ ]그 밖의 사유
말소의 구분 [ ]선주 말소      [ ]직권 말소

 비고(말소의 사유를 구체적으로 적습니다)
 ｢선박법｣ 제22조제1항 및 같은 법 시행규칙 제23조제1항에 따라 위와 같이 선박의 말소등록을 신청합니다.

  년          월          일장
    신청인 (서명 또는 인)

지방해양수산청장, 해양사무소장 귀하

신청인
제출서류

 1. ｢선박법｣ 제22조제1항제1호･제3호 및 제4호의 경우：말소등록의 사유를 증명하는 서류
 2. ｢선박법｣ 제22조제1항제2호의 경우
  가. 선박등기부 등본(등기대상 선박만 해당합니다)
  나. 압류권자･저당권자･공유자 등 이해관계인의 승낙서 또는 해당 이해관계인에게 대항할 수 있

는 판결문의 등본(이해관계인이 있는 경우만 해당합니다)
수수료 

200원
지방해양수산청장
(해양사무소장)

확인사항
 수출신고필증

행정정보 공동이용 동의서
  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 지방해양수산청장(해양사무소장)이 ｢전자정부법｣ 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 
통하여 위의 지방해양수산청장(해양사무소장) 확인 사항을 확인하는 것에 동의합니다.   * 동의하지 아니하는 경우에는 신청인이 직
접 관련 서류를 제출하여야 합니다.

신청인 (서명 또는 인)
210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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선박보안계획서 승인(변경승인)

1 업무개요
• 업무정의：보안위협으로부터의 조치사항 등을 포함한 선박보안계획서의 (변경)승인을 

받고자 하는 자가 민원 신청
• 근거법령：｢국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률｣ 제10조제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：14일(변경의 경우 7일)

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

관계 서류 검토

통 보 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
   1. 선박보안계획서 승인 : 선박보안평가 결과서 1부, 선박보안계획서 2부
   2. 선박보안계획서 변경승인 : 선박보안계획서 2부, 변경사실 증명서류 1부 
• 수수료 : 법률 시행규칙 제55조에 따른 별표 7에 따름

4 행정기관의 심사기준
• 제한구역의 설정 관리, 보안상 위협이나 침해에 대한 대응조치와 대피절차, 보안장비의 

유지 관리 등 충족여부 확인
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[별지 제3호서식] <개정 2008.3.14> (앞쪽)

       □ 승    인선박보안계획서               신청서       □ 변경승인
처리기간

14일
(변경의 경우 7일)

신
청
인

① 사업장 명칭 ② 대표자 성명

③ 주    소

④ 전화번호 ⑤ 팩스번호

선 

박

⑥ 선    명 ⑦ 총 톤 수

⑧ 선박번호 ⑨ 용    도

⑩ 선박식별번호   (IMO번호) ⑪ 선 적 항

⑫ 변경신청의 경우 변경사항 및 변경사유

  「국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률」 제10조제3항과 같은 법 시행규칙 제9조제1항에 따라 위와 
같이 선박보안계획서 승인(변경승인)을 신청합니다.

   년      월      일
신 청 인                   (서명 또는 인)

[☎ (    )      -       ]
      지 방 해 양 수 산 청 장  귀하

  1. 선박보안계획서 승인 신청의 경우
   가. 선박보안평가 결과서 1부
   나. 선박보안계획서 2부
  2. 선박보안계획서 변경승인 신청의 경우
   가. 변경하려는 선박보안계획서 2부
   나. 변경 사실을 증명하는 서류 1부

수수료

별표 7에 따름

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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[별표 7]

선박보안계획서 승인, 선박보안심사 및 임시선박보안심사 등의 수수료
(제55조 관련)

1. 선박보안심사 등의 수수료

구 분 선박의 종류 기본수수료 비 고

선박보안계획서

승인ㆍ변경승인

기본 수수료: 67,360원
※ 선박보안계획서 변경승인 수수료의 경우 선박보안계획서
승인수수료의 2분의 1 감면

○선박보안심사(최초보안심사ㆍ
갱신보안심사ㆍ중간보안심사)
ㆍ임시선박보안심사ㆍ재심사
수수료는 기본수수료에 톤수계
수를 곱하여 산정한다.

○법 제21조제1항에 따른 재심사
의 경우에는 해당 보안심사 종
류별 수수료를 적용한다.

최초보안심사ㆍ

갱신보안심사

제1군에 속하는 선박 67,360원
제2군에 속하는 선박 84,200원

중간보안심사
제1군에 속하는 선박 50,520원
제2군에 속하는 선박 67,360원

임시선박보안심사 기본수수료: 50,520원
특별선박보안심사 없음

○ 선박종류에 따른 구분

- 제1군: 유조선ㆍ화학제품운반선ㆍ가스운반선ㆍ산적화물선ㆍ고속화물선 및 그 밖의 화물선

- 제2군: 여객선ㆍ고속여객선 및 이동식해양구조물

○ 톤수계수

- 총톤수 500톤 미만: 0.8

- 총톤수 500톤 이상 1,600톤 미만: 0.9

- 총톤수 1,600톤 이상: 1

비고

1. 공휴일 보안심사 및 국외 보안심사의 수수료

가. 공휴일에 하는 보안심사의 수수료는 위 표에 따른 수수료에 50퍼센트를 가산한다.

나. 국외에서의 선박보안심사ㆍ임시선박보안심사 수수료는 위 표에 따른 수수료의 4배에 해당하는 수수료로

한다.

2. 보안심사를 받으려는 자는 해당 보안심사자의 출장에 드는 실비를 별도로 부담한다.

2. 항만시설보안심사 등의 수수료
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구 분 규 모 수수료 비 고

항만시설보안계획서 승인 또는

변경승인
항만시설 1건당

ㆍ승인: 55,700원

ㆍ변경승인: 27,850원

항만시설보안심사

대상 항만시설 면적
최초ㆍ

갱신심사
중간심사

10,000㎡미만 111,400원 55,700원

10,000㎡이상

50,000㎡미만
222,800원 111,400원

50,000㎡이상

100,000㎡미만
401,000원 200,500원

100,000㎡이상

200,000㎡미만
641,600원 320,800원

200,000㎡이상

500,000㎡미만
898,200원 449,100원

500,000㎡이상 1,077,800원 538,900원

특별항만시설보안심사 없음
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선박보안심사

1 업무개요
• 업무정의：국제항해선박이 선박보안심사를 받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률｣ 제11조제4항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：14일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

심 사

교 부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 최초보안심사 : 임시국제선박보안증서 사본
2. 갱신보안심사 또는 중간보안심사 : 국제선박보안증서 사본
3. 임시보안심사 : 선박보안평가 결과서 사본, 선박보안계획서 승인신청 증명서류

• 수수료 : 법률 시행규칙 제55조에 따른 별표 7(별첨)에 따름
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4 행정기관의 심사기준
• 법률 시행규칙 제11조제1항에 따른 별표 3(보안심사 세부내용) 충족여부 확인

별표 3 선박보안심사의 세부내용

보안심사 종류 보안심사 세부내용

최초보안심사ㆍ

중간보안심사 및

갱신보안심사

1. 승인된 선박보안계획서의 비치 여부

2. 선박보안계획서에 따른 선박 보안활동의 기록 여부

3. 보안관리체제와선박보안경보장치등보안장비의정상운용여부

임시선박보안심사

1. 선박보안평가의 실시 및 선박보안평가 결과를 선박보안계획서에

반영하였는지 여부

2. 선박보안계획서의 승인절차 이행 및 시행 여부

3. 선박보안경보장치의 설치 및 작동 여부

4. 총괄보안책임자 및 선박보안책임자의 사무 수행 및 보안관리

체제에 대한 숙지 여부

5. 내부보안심사를 포함하여 최초보안심사를 받기 위한 준비상태

특별선박보안심사 법 제11조제3항에 따른 특별보안심사의 원인이 된 사유
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[별표 7]

선박보안계획서 승인, 선박보안심사 및 임시선박보안심사 등의 수수료
(제55조 관련)

1. 선박보안심사 등의 수수료

구 분 선박의 종류 기본수수료 비 고

선박보안계획서

승인ㆍ변경승인

기본 수수료: 67,360원
※ 선박보안계획서 변경승인 수수료의 경우 선박보안계획서
승인수수료의 2분의 1 감면

○선박보안심사(최초보안심사ㆍ
갱신보안심사ㆍ중간보안심사)
ㆍ임시선박보안심사ㆍ재심사
수수료는 기본수수료에 톤수계
수를 곱하여 산정한다.

○법 제21조제1항에 따른 재심사
의 경우에는 해당 보안심사 종
류별 수수료를 적용한다.

최초보안심사ㆍ

갱신보안심사

제1군에 속하는 선박 67,360원
제2군에 속하는 선박 84,200원

중간보안심사
제1군에 속하는 선박 50,520원
제2군에 속하는 선박 67,360원

임시선박보안심사 기본수수료: 50,520원
특별선박보안심사 없음

○ 선박종류에 따른 구분

- 제1군: 유조선ㆍ화학제품운반선ㆍ가스운반선ㆍ산적화물선ㆍ고속화물선 및 그 밖의 화물선

- 제2군: 여객선ㆍ고속여객선 및 이동식해양구조물

○ 톤수계수

- 총톤수 500톤 미만: 0.8

- 총톤수 500톤 이상 1,600톤 미만: 0.9

- 총톤수 1,600톤 이상: 1

비고

1. 공휴일 보안심사 및 국외 보안심사의 수수료

가. 공휴일에 하는 보안심사의 수수료는 위 표에 따른 수수료에 50퍼센트를 가산한다.

나. 국외에서의 선박보안심사ㆍ임시선박보안심사 수수료는 위 표에 따른 수수료의 4배에 해당하는 수수료로

한다.

2. 보안심사를 받으려는 자는 해당 보안심사자의 출장에 드는 실비를 별도로 부담한다.

2. 항만시설보안심사 등의 수수료



  68 |

민 원 편 람

구 분 규 모 수수료 비 고

항만시설보안계획서 승인 또는

변경승인
항만시설 1건당

ㆍ승인: 55,700원

ㆍ변경승인: 27,850원

항만시설보안심사

대상 항만시설 면적
최초ㆍ

갱신심사
중간심사

10,000㎡미만 111,400원 55,700원

10,000㎡이상

50,000㎡미만
222,800원 111,400원

50,000㎡이상

100,000㎡미만
401,000원 200,500원

100,000㎡이상

200,000㎡미만
641,600원 320,800원

200,000㎡이상

500,000㎡미만
898,200원 449,100원

500,000㎡이상 1,077,800원 538,900원

특별항만시설보안심사 없음
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[별지 제4호서식] <개정 2009.6.26> (앞쪽)

□ 최초□ 갱신□ 중간□ 임시선박
보안심사 신청서

처리기간

14일

신
청
인

① 사업장명칭 ② 대표자 성명

③ 주소
④ 안전관리회사 식별번호
⑤ 전화번호 ⑥ 팩스번호

선박[선박 식별번호(IMO No.)]:                  )

⑦ 선명 ⑧ 총톤수 ⑨ 선박의 종류 (항행구역) ⑩ 국제선박보안 증서유효기간 ⑪ 보안심사 종류
⑫ 보안심사를 받으려는 날짜 및 장소

위 선박에 대하여 최초(갱신ㆍ중간ㆍ임시) 선박보안심사를 받기 위하여 「국제항해선박 및 항만시설의 보안에 
관한 법률」 제11조제4항과 같은 법 시행규칙 제11조제2항에 따라 최초(갱신ㆍ중간ㆍ임시) 선박보안심사를 
위와 같이 신청합니다.

   년      월      일

신청인:               (서명 또는 인)
   지방해양수산청장 귀하

구비서류
1. 최초보안심사: 임시국제선박보안증서 사본
2. 갱신보안심사 또는 중간보안심사: 국제선박보안증서 사본
3. 임시보안심사
가. 선박보안평가 결과서 사본
나. 선박보안계획서의 승인을 신청하였음을 증명하는 서류

수수료

별표 7에
따름

210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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선박원부 등 초본발급(열람)

1 업무개요
• 업무정의：선박원부의 등본 또는 초본을 발급받고자 하는 경우 민원 신청
• 근거법령：｢선박법 시행규칙｣ 제13조 
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

심 사

교 부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：없음
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 신청인의 신분 및 선박원부 발급대장에 신청인의 성명 등 기재 확인
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선박이력기록부 교부(재교부)

1 업무개요
• 업무정의：선박의 이력에 관한 기록부를 발급받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률｣ 제16조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과 (033-520-6149)

• 처리기간：7일 

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

교 부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：붙임의 별지 제10호서식 참고
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 국제 총톤수증서 사본, 선박안전관리 적합증서 및 국제선박보안증서 사본 등 구비서류 

충족여부와 내용 확인
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[별지 제10호서식] (앞쪽)

선박이력기록부   □ 발급
 □ 재발급 신청서 처리기간

7일

신
청
인

① 회사명 ② 대표자 성명
③ 주소
④ 전화번호 ⑤ 팩스번호

선
박

⑥ 선박명 ⑦ 총톤수
⑧ 선박번호 ⑨ 선박 식별번호 (IMO No.)⑩ 선박회사 식별번호
⑪ 안전관리회사 식별번호 ⑫ 이전 국적(국적 변경 시)

⑬ 변경 내용 
⑭ 변경 사유

 「국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률」 제16조제1항ㆍ제4항 및 같은 법 시행규칙 제16조제1항
ㆍ제2항에 따라 위와 같이 선박이력기록부의 발급(재발급)을 신청합니다.

 년      월      일
신청인:             (서명 또는 인)

   지방해양수산청장 귀하

 구비서류: 뒤쪽 참조 수수료
없 음

  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 지방
해양수산청장이 선박국적증서를 확인하는 것에 동의합니다.  

                              신청인                       (서명 또는 인)
210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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(뒤쪽)

구
비
서
류 

제출서류 확인사항
 1. 발급신청의 경우 
   가.「선박법」제8조제2항에 따른 선박국적증서 사본

     ※ 신청인이 앞쪽에 따른 지방해양수산청장이 「전자정부법」 제36조제1
항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 구비서류를 확인하는 것에 
동의하지 아니한 경우만 해당합니다.

   나.「선박법」제13조제2항에 따른 국제총톤수증서 사본
   다.「해사안전법」제49조제1항에 따른 선박안전관리증서와 안전관리적합증

서 사본 
   라. 법 제12조제1항에 따른 국제선박보안증서 사본
   마. 과거의 모든 선박이력기록부 사본(국제항해선박의 소유자가 변경된 

경우만 해당합니다)
2. 재교부신청의 경우
   가. 분실하거나 훼손한 경우

  1) 선박이력기록부 분실 또는 훼손 사유서
  2) 선박이력기록부가 훼손된 경우 훼손된 선박이력기록부 원본. 다만, 

선박이 국외에서 운항 중이어서 원본을 제출할 수 없는 경우에는 사
본을 제출하되, 신청일부터 3개월 이내에 원본을 제출하여야 합니다.

   나. 기재내용 변경 등으로 인한 경우
    1) 선박이력기록부 사본
    2) 변경 내용을 증명하는 서류 

선박국적
증서
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선박평형수처리업 등록

1 업무개요
• 업무정의：선박평형수 처리 사업을 등록하고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢선박평형수관리법｣ 제21조제1항 및 ｢같은 법 시행규칙｣ 제38조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：30일

2 업무 흐름도

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 
1. 정관(법인인 경우에만 첨부합니다)

2. 사업계획서 1부
3. 저장･처리 설비 및 시설의 명세서와 그 도면
4. 선박평형수 및 침전물 수집･운반･저장 및 처리 방법에 관한 사항

• 수수료 : 없음

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

등록증 발급 결 재
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4 행정기관의 심사기준
• 정관(법인의 경우), 사업계획서, 선박 평형수 및 침전물의 저장 처리 설비 및 시설명세서와 

도면, 그 처리 방법에 관한 사항 등 검토
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[별지 제20호서식]

선박평형수처리업 등록신청서
접수번호 접수일자 처리기간 30일

신청인

성명(대표자 성명) 생년월일
주소 전화번호
명칭(상호) 팩스번호/전자우편

자본금

선박평형수 
저장ㆍ처리
설비 및 시설

 「선박평형수(船舶平衡水) 관리법」 제21조제1항 및 같은 법 시행규칙 제38조제1항에 따라 선박평형수처리업
의 등록을 신청합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

 지방해양수산청장 귀하

신청(신고)인제출서류

1. 정관(법인인 경우에만 첨부합니다)
2. 사업계획서 1부
3. 저장ㆍ처리 설비 및 시설의 명세서와 그 도면
4. 선박평형수 및 침전물 수집ㆍ운반ㆍ저장 및 처리 방법에 관한 사항

수수료 
없 음

담당 공무원확인사항   법인등기사항증명서

처 리 절 차

신청서 작성 è 접 수 è 검 토 è 결 재 è 등 록 è 등록증 발급
신청인 처 리 기 관 : 지방해양수산청(선원해사과)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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선박평형수처리업 변경등록

1 업무개요
• 업무정의 : 선박평형수처리업의 등록사항 중 변경사항이 있는 경우 민원 신청
• 근거법령 : ｢선박평형수관리법｣ 제21조제3항 및 ｢같은 법 시행규칙｣ 제38조제6항
• 담당부서 : 동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간 : 5일
2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

등록증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 수수료 
1. 선박평형수처리업 등록증
2. 변경 내용을 증명하는 서류

• 수수료 : 없음
4 행정기관의 심사기준

• 변경내용을 증명하는 서류 등 확인을 통해 적정여부 검토
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[별지 제22호서식]

선박평형수처리업 변경등록 신청서
접수번호 접수일자 처리기간 5일

신청인

성명(대표자 성명) 생년월일

주소 전화번호

명칭(상호) 팩스번호/전자우편

변경 내용

  「선박평형수(船舶平衡水) 관리법」 제21조제3항 및 같은 법 시행규칙 제38조제6항에 따라 선박평형수
처리업 등록사항의 변경을 신청합니다.

년     월     일

신청인                (서명 또는 인)
 지방해양수산청장 귀하

첨부서류  1. 선박평형수처리업 등록증
 2. 변경 내용을 증명하는 서류

수수료 
없 음

처 리 절 차

신청서 작성 è 접 수 è 검 토 è 결 재 è 등 록 è 등록증 발급

신청인 처 리 기 관 : 지방해양수산청(선원해사과)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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승·하선 공인

1 업무개요
• 업무정의：선박소유자가 선원의 승·하선 교대가 있을때  선박에 갖추어 둔 선원 명부에 해

양수산관청의 공인을 받기위해 신청하는 민원사무 
• 근거법령：｢선원법｣ 제44조, 제45조 및 ｢같은 법 시행규칙｣ 제21조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

확 인

신청인에 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 신청서 1부
2. 승무원명부
3. 선원수첩 또는 신원보증서 1부

• 수수료：1인당 1,000원
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4 행정기관의 심사기준
• 별지 제7호서식의 공인신청서 검토
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[별지 제7호서식] <개정 2008.3.14>
□승선
□하선
□승선취소

공인신청서
(계 □명)

처리기간

즉시

①업 체 명 ②선주국적 □□

③선    명 ④선박국적 □□

⑤운항형태  □  1. 외항상선 2. 내항상선 3. 연근해어선 4. 원양어선 5. 해외취업상선 6. 해외취업어선
⑥선박용도  □□□ ⑦선박번호 또는 호출부호
⑧총 톤 수 G/T ⑨기    관    출    력 kW
⑩항행구역  □  1. 평수        2. 연해         3. 근해         4. 원양
⑪승선일 또는 종료(취소)일 ⑫공인일

공통기재사항 승  선  공  인 하선 또는 승선취소 공인

⑬성명 ⑭주민등록번
호 ⑮직무

해기사
면허의
종류

급여 승선
기간

구직
등록번호

최종
승선일

최종
공인일

하선/
승선취소

사유
하선/승선 
취소 이후 
고용계약


비고

  ｢선원법 시행규칙｣ 제21조의 규정에 따라 승선･하선･승선취소 공인을 받고자 신청합니다.
       년         월         일

신청인 주소：
      성명：                     (서명 또는 인)
      전화：(        -            )

  (           )지방해양수산청장, 해양수산사무소장  귀하

※ 구비서류
  1. 신청서 1통
  2. 승무원명부
  3. 선원수첩 또는 신원보증서

수수료
1인당 1천원

주의
사항

1. ⑥“선박용도”란은 다음에서 택하여 관련 코드를 명기하십시오.
상선 110. 여객선 120. 화객선 210. 산물선 220. 양곡운반선 230. 원목운반선 240. 광석운반선 250. 석탄운반선 260. 
시멘트운반선 270. 자동차운반선 280. 핫코일운반선 290. 철강재운반선 310. 모래운반선 320. 냉동･냉장선 330. 폐기
물운반선 390. 일반화물선 410. 풀컨테이너선 420. 세미컨테이너선 510. 원유운반선 520. 석유제품운반선 530. 케미
칼운반선 540. 케미칼가스운반선 550. LPG운반선 560. LNG운반선 590. 기타유조선 610. 견인용예선 620. 이접안용
예선 630. 압항예선 690. 기타 예선 810. 관공선 820. 경찰정 830. 군함 930. 급유선 940. 급수선 950. 통선(용달선) 
960. 준설선 970. 유람선 980. 도선 990. 기타상선
어선 031. 선망 032. 저인망 033. 트롤 034. 연승 035. 유자망 036. 채낚기 037. 봉수망 038. 안강망 039. 통발 040. 
기타어선

2. “비고”란은 하선공인신청시 “예비원”인 경우에만 “예비원”으로 명기하십시오.
210mm×297mm(보존용지(2종) 70g/㎡)
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선원 수첩교부(재교부)

1 업무개요
• 업무정의：선원수첩을 발급 받고자 하는 자 또는 발급 받은 수첩의 기재사항 변경이 

있을 시 신청
• 근거법령：｢선원법 시행령｣ 제8조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

확 인

신청인에 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 
1. 병적사항을 확인할 수 있는 서류
2. 사진 1매
3. 외국인의 경우 다음 각목의 1의 서류
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가. 여권 또는 외국인등록증 사본 1부
나. 자국정부에서 발행한 선원수첩 또는 영 제8조제2항의 규정에 의하여 확인받은 서류

• 수수료：1인당 10,000원

4 행정기관의 심사기준
• 발급제한(신원불명, 병역 기피자, 수사중인자 등) 사유 여부 확인
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승무경력증명

1 업무개요
• 업무정의：선박을 승선한 경력에 대해 증명서를 받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢선박직원법 시행령｣ 제9조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관(담당부서)

지방해양수산청, 해양수산사무소

승무경력증명 신청 접 수

검토 처리

경력증명서 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：본인임을 확인할 수 있는 신분증
• 수수료：1,000원

4 행정기관의 심사기준
• 개인정보보호를 위해 신분증을 통해 당사자 확인 후 승무경력증명서 교부
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안전관리대행업(신규 변경) 등록신청

1 업무개요 
• 업무정의：선박 또는 사업장이 안전관리체제의 수립 등에 대한 대행업을 하고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢해사안전법｣ 제19조제2항 및 같은 법 시행규칙 제15조제2항 또는 제16조제2항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도

신 고 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신고서 작성 접 수

검 토

결 재

교 부 등록증 발급

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 
1. 정관
2. 사업계획서
3. 안전관리적합증서 또는 임시안전관리적합증서 사본
4. 안전관리대행에 관한 계약서(안전관리를 대행하고자 하는 선박을 확보하지 아니한 

경우에는 그 확보 방법 및 확보기한을 증명하는 서류를 말합니다)
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※ 변경등록의 경우에는 변경사유서에 한하여 이를 첨부합니다.
5. 법인 등기부 등본(행정정보의 공동이용을 통하여 담당 공무원이 위의 담당공무원 확인 

사항을 확인하는 것에 동의하지 않는 경우에 한합니다)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 제출해야 할 서류의 적정 구비 및 등록(변경)요건에 적합한지의 여부 확인
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해사안전법 시행규칙[별지 제23호서식] <개정 2013. 5. 23>

210mm×297mm<일반용지 60g/㎡<재활용품>>
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외국인선원 고용 신고

1 업무개요
• 업무정의：해당 사업자가 외국인선원을 고용할 때 지방청에 신고
• 근거법령：｢외국인선원관리지침｣ 제5조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6174)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

확인서 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 선원이 승무할 선박 및 승･하선 외국인 선원명단 1부
2. 근로계약서 1부
3. 선원노동조합 또는 선원을 대표하는 자의 의견서나 노･사간 체결된 단체협약의 적용 

여부를 확인할 수 있는 서류 1부
4. 선박운항사업 면허증, 허가증 또는 등록증 및 검사증서 1부

• 수수료：없음 

4 행정기관의 심사기준
• 구비서류 충족여부 검토



  90 |

민 원 편 람

[별지 제1호 서식]

외국인선원 고용신고서
수리번호：제20  -   호(20    .    .    )

처리기간

1일

선박소유자
회 사 명 주    소
대 표 자 전화번호

송입업체
회 사 명 주    소
대 표 자 전화번호

고용계획

승선예정
선 박 명 선    종 선 원 수

(정원)

현재승선
선 원(명)

 ･ 합  계：      명
부족선원

(명)
고용신청
인원(명) ･ 한국인：      명

 ･ 외국인：      명

  ｢외국인선원 관리지침｣ 제5조제1항의 규정에 따라 위와 같이 외국인선원을 고용하기 위하여 신고합니다.

      년      월     일

신청인(대표자)             (서명 또는 인)

  ○○지방해양수산청장 귀하

※ 첨부서류
  1. 선원이 승무할 선박 및 승･하선 외국인 선원명단 1부
  2. 근로계약서 1부

수수료

없음
  3. 선원노동조합 또는 선원을 대표하는 자의 의견서나 노･사간 체결된 단체협약의 적

용 여부를 확인할 수 있는 서류 1부
  4. 선박운항사업 면허증, 허가증 또는 등록증 및 검사증서 사본 1부 (동 내용을 확인

할 수 있는 내역서 등 대체서류를 사전에 제출한 경우에는 생략)
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내항화물운송사업자의 외국적선박 용선허가 신청

1 업무개요
• 업무정의：내항화물운송사업자가 외국적 선박을 용선하고자 할 경우 허가 신청
• 근거법령：｢해운법｣ 제49조제3항, ｢내항화물운송사업자의 외국적 선박 용선 제한에 

관한 고시｣ 제3조제2항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：7일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검토(해양수산부,
외국적선박용선적합성
심의위원회 심의)

허가증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：사업계획서
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 운송하고자 하는 화물에 대하여 투입예정시점으로부터 30일 이내의 기간중 운송희망선사 유무, 

허가신청인이 제시한 운송기간, 운송선박 규모 등의 적정성, ,용선허가시 동일선종의 선박을 
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보유한 기존 내항화물운송사업자의 신뢰이익 침해정도, 허가신청인의 연간 외국적 선박 용선
횟수, 기간 및 빈도, 그 밖의 심의위원회가 필요하다고 인정하는 사항 등 검토



Donghae Regional Office of Oceans and Fisheries 93

민 원 편 람

외국적 선박 용선허가 신청서
접수번호 접수일 처리기간 20일

신청인

상호(명칭) 설립연월일

대표자 성명

주소

사업의 종류

선박명(국적, 총톤수)※ 운송화물 운송구간 운송기간

※ 신청시 용선선박이 확정되지 않은 경우에는 선박명(국적, 총톤수)란에 선박규모만 명시하고, 선박명은 “추후지정”으로 표시할 
수 있습니다. (단, 선박투입 예정일 3일전까지 선박명을 확정하고, 선박국적증서 등 관련 서류를 해당 지방해양수산청장에게 
제출해야 합니다.)

사유

 ｢해운법｣ 제49조제3항 및 ｢내항화물운송사업자의 외국적 선박 용선제한에 관한 고시｣ 제3조제2항에 
따라 외국적 선박용선 허가를 신청합니다.

 년      월      일

신청인
(서명 또는 인)

  지방해양수산청장  귀하

첨부서류
사업계획서 1부

수수료
없음

210mm×297mm[신문용지 54g/㎡(재활용품)]
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운송약관(변경) 신고

1 업무개요
• 업무정의：여객운송사업자가 여객운송, 수하물 및 특수수하물운송, 자동차 또는 중장

비운송, 화물운송에 관하여 필요한 사항을 규정하여 신고
• 근거법령：｢해운법｣ 제11조의2, ｢해운법 시행규칙｣ 제10조의2

• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：5일

2 업무 흐름도
신    청    인 처  리  기  관

해양수산부, 지방해양수산청
신고서 작성 접    수

검토·확인

신고인에 통지 수    리

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 운송약관 1부(신고의 경우에만 첨부)

2. 운송약관 신·구대비표 1부(변경신고의 경우에만 첨부)

• 수수료：없 음

4 행정기관의 심사기준
• 운송약관 기재사항 등 적합여부 확인
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■ 해운법 시행규칙 [별지 제7호의2 서식] <개정 2015.1.8.>

운송약관
[ ] 신고서
[ ] 변경신고서

접수번호 접수일자 처리기간  5일

신고인

성명(법인의 경우 명칭 및 대표자 성명) 생년월일(법인의 경우 법인등록번호)

주소

(전화번호:                                )

신고내용

사업의 종류 운항형태

신고 또는 변경 사유

 「해운법」 제11조의2 및 같은 법 시행규칙 제10조의2제1항에 따라 운송약관을 신고(변경신고) 

합니다.

년     월     일

신고인               
 (서명 또는 인)

해양수산부장관

지방해양수산청장
 귀하

첨부서류
1. 운송약관 1부(신고의 경우에만 첨부합니다)

2. 운송약관 신ㆍ구대비표 1부(변경신고의 경우에만 첨부합니다)

수수료 

없  음

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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위험화물적재선박 승무자격증 교부

1 업무개요
• 업무정의：신청인이 위험물적재선박에 승선할 수 있는 자격 증명 필요시 신청
• 근거법령：｢선원법｣ 제64조제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도
신    청    인 처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접    수

서류심사

발    급 결    재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 선원수첩 또는 승무경력증명서류
2. 탱커교육 이수증서 또는 보수교육 이수증서

• 수수료：1인당 2,000원

4 행정기관의 심사기준
• 붙임 “별지 제18호의2서식” 상의 자격요건을 증명하는 서류 확인 
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선원법 시행규칙 [별지 제18호의2서식] <개정 2014.9.19.>
[  ] ① (항해 기관 운항) 당직부원 자격증
[ √] ② 위험물적재선박 승무자격증(기초 유조선 및 케미컬탱커 상급 

유조선 또는 케미컬탱커 기초 액화가스탱커 상급 액화가스탱커)
[  ] ③ 구명정 조종사 고속구조정 조종사 자격증
[  ] ④ 선박조리사 자격증
[  ] ⑤ 의료관리자 자격증

발급신청서

* 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않으며, [  ]에는 해당하는 곳에 √ 표시를 합니다. (앞쪽)
접수번호 접수일자 처리기간  ①, ② 1일

③, ④, ⑤ 2일
신
청
인

성명 (한글)                      
(영문) 생년월일

주소 전화번호
선원수첩 번호 ※ ④의 경우에는 생략합니다.

자격
요건
구비
내용

①당직부원
승무경력 [ ]갑판부[ ]기관부 년    월

당직부원교육 이수일 및 
과정

②위험물적재
  선박승무

승무경력 [ ]갑판부[ ]기관부 (선종)(경력) 년  월
이수교육 연월일 [ ]탱커기초교육 

[ ]탱커보수교육
승무하려는 선박

③구명정조종사･
고속구조정 조종사

해기면허
자격요건 구비내용

(교육이수, 승무경력등)

④선박조리사 교육이수 연월일 교육실시기관
시험합격 연월일 시험실시기관

⑤의료관리자 교육이수 연월일 교육실시기관
시험합격 연월일 시험실시기관

 위와 같이 [ ] 항해(  )･기관(  )･운항(  ) 당직부원, [ ] 위험물적재선박 승무, [ ] 구명정 조종사, 
[ ] 고속구조정 조종사, [ ] 선박조리사 자격증, [ ] 의료관리자 자격증의 발급을 신청합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

지방해양수산청장(해양수산사무소장) 귀하

첨부서류 뒤쪽 참조 수수료 
뒤쪽 참조

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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(뒤쪽)

첨부서류

①
(항해･기관･
운항)
당직부원

1. 선원수첩 또는 승무경력 
증명서류

2. 당직부원교육 이수증명
서(해당자만 제출합니
다)

②
위험물적재
선박승무

1. 선원수첩 또는 승무경
력 증명서류

2. 탱커기초교육 이수증서 
또는 탱커보수교육 이
수증서(해당자만 제출
합니다)

수수료

③
구명정･ 고속
구조정 조종사

1. 자격요건을 갖추었음을 
증빙하는 서류

2. 구명정 조정사 교육 이
수증서 또는 고속구조정 
조정사 교육 이수증서
(해당자만 제출합니다)

④
선박조리사

선박조리사 자격이 있음을 
증명하는 서류

1인당 2천원
⑤
의료관리자

의료관리자 자격이 있음을 
증명하는 서류

공통
1. 사진 1매(최근 6개월 이내에 촬영한 가로 3.5cm, 세로 4.5cm 사진 

또는 정보통신망에 이용되는 사진이미지 파일). 다만, ①, ② 신청의 
경우에는 선원수첩 미소지자만 해당합니다.

※ 정보통신망으로 ①, ②, ③, ④, ⑤첨부서류의 확인이 가능한 경우는 
첨부서류의 제출을 생략할 수 있습니다.

비고

 ① (항해･기관･운항) 당직부원 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제41조
 ② 위험물적재선박 승무자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제42조
 ③ 구명정 조종사･고속구조정 조종사 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제43조 및 제43조의2
 ④ 선박조리사 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제47조의4  
 ⑤ 의료관리자 자격증：｢선원법 시행규칙｣ 제51조  



Donghae Regional Office of Oceans and Fisheries 99

민 원 편 람

보장계약증명서 발급 및 재발급

1 업무개요
• 업무정의：유류오염 손해배상 보장계약 체결 증서를 발급 받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢유류오염손해배상보장법｣ 제18조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과 (033-520-6149)

• 처리기간：3일

2 업무흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

발 급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：보험(재정보증)계약증서 또는 보험(재정보증)계약 유효 확인서
• 수수료：2,000원

4 행정기관의 심사기준
• 유조선 선박소유자의 유류오염손해배상 책임한도액 이상을 담보하고 있는 지 여부 확인
• 유조선 선박소유자가 입은 손해를 전보하는 보험계약 또는 그 배상의무의 이행을 담보

하는 계약인지 여부 확인 
• 해양수산부령(별첨)으로 정하는 보험자와 계약체결 여부 확인
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유류오염손해배상 보장법 시행규칙

[시행 2017.1.2.] [해양수산부령 제217호, 2017.1.2., 타법개정]  

제2조(선박소유자와 보장계약을 체결하는 자) 「유류오염손해배상 보장법」(이하 "법"이

라 한다) 제15조제2항에 따라 선박소유자와 보장계약을 체결할 수 있는 자는 다음 각 

호의 어느 하나와 같다.  <개정 2013. 3.24.>

1. 「보험업법」 제4조에 따라 보험업의 허가를 받은 자

2. 「은행법」 제2조제2호에 따른 금융기관

3. 외국에서 보험사업·보증사업 또는 공제사업을 하는 자로서 법 제2조제13호에 따른 

책임협약 제7조제2항에 따라 체약국인 외국이 발급한 보장계약 증명서에 명시된 

보험자 또는 재정보증자

4. 외국에서 보험사업·보증사업 또는 공제사업을 하는 자로서 선박소유자의 유류오염

손해배상책임을 보증할 능력이 있다고 해양수산부장관이 인정하는 자

5. 법 제8조에 따른 선박소유자의 책임한도액 이상으로 선박소유자의 손해배상의무 

이행을 담보할 수 있는 법인으로서 해양수산부장관이 정하는 요건에 해당하는 자
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[별지 제1호서식] <개정 2008.3.14> (앞면)

보장계약증명서 발급(재발급)신청서 처리기간
3일

선  박
소유자

성명(법인인 
경우에는 명칭)

 한글 :
 영문 :

주   소

선박의 
명세

선박의 명칭 선박번호 선 적 항 용    도
한  글
영  문

항해구역 진 수 일 총 톤 수 재화중량톤수
한  글 G/T DWT영  문

보증의 종류  한글 : 
 영문 :

보증기간
(보증금액) (             )
재발급 사유

보험자 
또는 

보증인

성  명
(명  칭)

 한글 :
 영문 :

주  소  한글 :
 영문 :

  유류오염손해배상보장법 제18조제2항 및 같은 법 시행규칙 제3조제1항 및 제4항에 따라 보장계약 증명서
(□ 발급, □ 재발급)를 신청합니다.

        년       월        일

신청인             (서명 또는 날인)

    지방해양수산청장  귀하

※ 첨부서류
 보험(재정보증)계약증서 또는 보험(재정보증)계약 유효 확인서(재발급의 경우는 제출하
지 아니합니다)

수수료
2천원

53318-06711민
92.12.16 승인

210mm×297mm
(신문용지 54g/㎡)
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임시선박국적증서 발급

1 업무개요
• 업무정의：임시선박 국적증서를 발급받기 위한 민원 신청
• 근거법령：｢선박법｣ 제9조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：2일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

발 급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：매매계약서등 선박의 소유권 취득을 증명할 수 있는 서류
• 수수료：없 음

4 행정기관의 심사기준
• 선박의 소유권 취득 증명 서류 등 확인
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선박법 시행규칙[별지 제9호서식] 

임시선박국적증서 발급신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않습니다.  
접수번호 접수일자 처리기간 2일

소유자
성명(법인명) 생년월일(법인등록번호)

주소(도로명) 및  (전화번호 등)   

신청내용

선박의 종류 선박의 명칭
선적항 선질
범선의 범장 기관의 종류와 수
추진기의 종류와 수 조선지
조선자 진수일
길이 미터 너비 미터
깊이 미터 총톤수 톤
신청 사유
비고

 ｢선박법｣ 제9조 및 같은 법 시행규칙 제14조제1항에 따라 임시선박국적증서의 발급을 신청합니다.
년     월     일

신청인                (서명 또는 인)

○○지방해양수산청(해양수산사무소)장 귀하

구비서류 매매계약서 등 선박의 소유권 취득을 증명할 수 있는 서류 수수료
500원
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지정사업장 지정(변경)

1 업무개요
• 업무정의：해양수산부장관이 정하여 고시하는 선박용물건 또는 소형선박을 제조 또는 

정비하는 자가 해당사업장에 대하여 해양수산부장관으로부터 지정제조사업장 또는 지
정정비사업장으로 지정받고자 할 때 신청

• 근거법령：｢선박안전법｣ 제20조의1항, ｢지정사업장의 설비 및 확인대상 선박용
물건 등에 관한 기준｣ 제3조

• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：25일(변경의 경우 17일)

2 업무 흐름도

신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검토 조사 전문가 의견 청취

결 재신청인에 통지

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
  1. 지정사업장 지정을 신청할 경우
    가. 지정사업장지정(변경) 신청서
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    나. 사업장의 연혁･조직 및 업무 분장의 개요
    다. 기준에 적합함을 증명하는 서류
    라. 선박용물건 또는 소형선박의 제조에 관한 설명서(지정제조사업장의 인정을 받으려는 

자로 한정한다)

    마. 선박용물건의 정비에 관한 설명서(지정정비사업장으로 인정을 받으려는 자로 한정
한다)

    바. 선박용물건 또는 소형선박에 대한 자체검사기준
  2. 지정사업장으로 지정받은 사항을 변경할 경우
    가. 지정사업장지정(변경) 신청서
    나. 지정받은 사항의 변경 내용 및 사유를 적은 서류
• 수수료
  - 지정사업장의 최초 지정 시 : 100,000원, 1품목 추가 시 30,000원
  - 지정품목을 변경하려는 경우에는 품목당 30,000원

4 행정기관의 심사기준
• 지정사업장으로 지정받고자 하는 자는 그 시설･설비, 제조･정비의 기준, 자체검사기준 

및 인력 등에 대하여 “지정사업자의 설비 및 확인대상 선박용물건 등에 관한 기준”에 
적합 여부 확인

• 지정사업장 변경을 신청하는 경우 지정사업장으로 지정된 업체가 규정에 따라 승인을 
얻은 내용대로 제조․정비 및 운용․관리되고 있는지 여부
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선원취업규칙 신고(변경)

1 업무개요
• 업무정의：선박소유자는 해양수산부령으로 정하는 바에 따라 선원법 제119조 제1항의 

각 호의 사항이 포함된 취업규칙을 작성하여 해양항만관청에 신고하여야 하며, 취업
규칙을 변경한 경우에도 또한 같다.

• 근거법령：｢선원법｣ 제119조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：10일

2 업무 흐름도
신    청    인 처  리  기  관

지방해양수산청, 해양수산사무소
신청서 작성 접    수

검토･확인

신청인에 통지 결    재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 취업규칙 2부(변경신고의 경우에는 변경전과 변경후의 내용을 비교하여 기재한 서류)

2. 선원의 과반수를 대표하는 노동조합 또는 선원 과반수의 의견을 들었음을 입증하는 자
3. 선원의 과반수를 대표하는 노동조합 또는 선원 과반수의 동의를 얻었음을 입증하는 

자료(선원에게 불이익하게 변경되는 경우에 한함)
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• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 취업규칙 내용, 관련 노동조합 또는 선원 과반수 의견 등 적정성 검토
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[별지 제24호서식]

취업규칙 □신    고
□변경신고 서

처리기간
10일

사 업 장 명 사업의 종류

대 표 자 성 명 주민등록번호

선   원  수 계    명(노동조합원수：   명) 여     명

소 재 지 (전화：            )

의 견 청 취 일
또 는 동 의 일 년        월        일

  ｢선원법｣ 제109조 및 같은법 시행규칙 제57조의2 규정에 따라 위와 같이 취업규칙을

[ □ 신    고
□ 변경신고 ]  합니다.

         년      월      일

신고인               (서명 또는 인)
대리인               (서명 또는 인)

  ○○지방해양수산청장(해양수산사무소) 귀하

※ 구비서류
  1. 취업규칙 2부(변경신고의 경우에는 변경전과 변경후의 내용을 비교하여 기재한 서류)

수수료
없음

  2. 선원의 과반수를 대표하는 노동조합 또는 선원 과반수의 의견을 들었음을 입증하는 자료
  3. 선원의 과반수를 대표하는 노동조합 또는 선원 과반수의 동의를 얻었음을 입증하는 자료(선원에게 

불이익하게 변경되는 경우에 한함)
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컨테이너 정기(계속)점검방법 승인

1 업무개요
• 업무정의：컨테이너의 점검방법의 승인을 받으려는 자가 신청
• 근거법령：｢선박안전법｣ 제24조제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：25일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

승인서 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
   1. 컨테이너정기(계속)점검방법승인신청서
   2. 회사의 연혁･조직 및 업무분장 등 회사의 개요를 설명하는 서류
   3. 다음의 각 목의 사항을 적은 서류
     가. 컨테이너의 종류별･규격별 보유현황
     나. 정기(계속)점검계획(조직 및 실시요령을 포함한다)

     다. 정기(계속)점검기준(점검항목 및 판정기준)



Donghae Regional Office of Oceans and Fisheries 111

민 원 편 람

     라. 정기(계속)점검기록, 정기(계속)점검에 필요한 컨테이너의 구조･강도 등에 관한 
서류의 관리방법

   4. 안전점검사업자로 하여금 컨테이너 안전점검을 대행하게 하는 경우에 자격요건에 
적합함을 증명하는 서류

• 수수료 : 없음

4 행정기관의 심사기준
• 정기점검 및 계속점검 방법 등 안전점검 기준에 적합한지 여부 확인
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[별지 제66호서식] <개정 2008.3.14> (앞 쪽)

컨테이너정기(계속)점검방법승인신청서

신청인
①명칭 또는 성명 ②사업자등록번호

③주     소

승인을 받으려는 
사업장

④명  칭

⑤소재지

⑥승인을 받기 
위하여 하는 
컨테이너의 
종류･규격

⑦비     고

  「선박안전법 시행규칙」 제65조제1항에 따라 컨테이너 정기(계속)점검방법의 승인을 받기 위하여 
신청합니다. 

                                       년         월         일

                                   신청인               (서명 또는 날인)

구비서류

  1. 회사의 연혁･조직 및 업무분장 등 회사의 개요를 설명하는 서류
  2. 다음 각 목의 사항을 적은 서류
   가. 컨테이너의 종류별･규격별 보유현황 
   나. 정기(계속)점검계획(조직 및 실시요령을 포함한다)
   다. 정기(계속)점검기준(점검항목 및 판정기준을 포함한다) 
   라. 정기(계속)점검기록, 정기(계속)점검에 필요한 컨테이너의 구조･강도 등에 관한 서류의 관리방

법
  3. 법 제24조제1항 후단에 따라 안전점검사업자로 하여금 컨테이너 안전점검을 대행하게 하는 경우

에는 「선박안전법 시행규칙」 제63조에 따른 자격요건에 적합함을 증명하는 서류
 210㎜ × 297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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정기(계속)점검방법승인안내 (뒤 쪽)

제출하는 곳 지방해양수산청장 처리부서
해양환경 또는 선원선박

담당부서

수 수 료 없음 처리기간 25일

유의사항
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팽창식구명설비 정비시설 등 확인

1 업무개요
• 업무정의：팽창식구명설비의 수리 또는 정비시설을 확인받고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢선박안전법 시행규칙｣ 제54조제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149)

• 처리기간：5일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

확인서 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 팽창식구명설비정비시설등 확인신청서
2. 시설 내용서
3. ｢선박안전법 시행규칙｣ 별표24(별첨) 제2호 가목에 따른 정비기술자의 요건에 적합함을 

증명하는 서류
4. ｢선박안전법 시행규칙｣ 별표24 제4호에 따른 자체 정비기준

• 수수료 : 없음
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4 행정기관의 심사기준
• 시설명세서, 별표 24 제2호가목에 따른 정비기술자의 요건에 적합함을 증명하는 서류 

및 자체 정비기준
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[별표 24] <개정 2017. 1. 2.>

팽창식구명설비의 수리 또는 정비에 따른 시설 등의 기준

(제54조제3항 관련)

1. 시설

 가. 작업장

  1) 천장의 높이는 4.5미터 이상, 면적은 60제곱미터 이상으로서 정비하려는 

구명뗏목을 펼쳤을 때의 바닥면적보다 클 것

  2) 구명뗏목을 들어 올려 고정하거나 이동할 수 있는 설비를 갖출 것

  3) 직사광선으로부터 보호될 수 있어야 하며, 충분한 조명장치를 갖출 것

  4) 실내온도 및 상대습도 조절장치를 갖출 것

  5) 환기장치를 설치할 것

 나. 수세장

   면적은 25제곱미터 이상이어야 하며, 수세시설을 갖출 것

 다. 누설 시험장

  1) 면적은 25제곱미터 이상일 것

  2) 바닥은 뗏목의 고무포를 손상시키지 아니하도록 덮개를 깔 것

  3) 직사광선으로부터 보호될 수 있어야 하며, 충분한 조명장치를 갖출 것

  4) 실내온도 및 상대습도 조절장치를 갖출 것

  5) 환기장치를 설치할 것

 라. 정비한 구명뗏목을 저장할 수 있는 시설(이중으로 겹쳐서 저장하는 것을 

금한다)

 마. 부품 진열장

  1) 공구․비품류 등이 흐트러지지 아니하게 정비하여 놓을 수 있도록 선반식으로 

되어 있을 것

  2) 면적은 10제곱미터 이상일 것

 바. 사무실

   면적은 15제곱미터 이상일 것
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 사. 위험물저장소

   관계 법령에 적합한 시설을 갖출 것

2. 인원

 가. 정비기술자

   팽창식 구명설비의 제작회사 또는 정비사업장에서 3년 이상의 실무경력이 

있는 자 또는 해양수산부장관이 팽창식 구명설비에 관한 정비기술이 있는 

것으로 인정하는 자 2명 이상을 확보할 것

 나. 작업원

   정비기술자의 지도를 받아 정비작업에 종사하는 작업원 2명 이상을 확보할 것

3. 기구 및 비품류

 가. 점검ᆞ정비를 위한 충분한 기구ᆞ예비품류 

  1) 수리ᆞ수세ᆞ분해 등을 위한 충분한 기구와 예비품을 비치할 것

  2) 구명설비를 팽창 또는 수축하기 위한 하나 이상의 공기펌프(고압호스 및 연결관을 

포함하여 청소ᆞ건조하기 위한 도구가 있을 것) 

  3) 구명설비의 주입구를 통해 불어넣을 수 있는 충분한 양의 가스 등

 나. 검사를 위한 기구

  1) 누설시험을 위한 기구

    압력계(혈압계 수은주 300밀리미터 또는 수압계)ᆞ온도계ᆞ기압계(아네로이드형), 

공기압축기 및 전동 송ᆞ배풍기

  2) 가스용기검사를 위한 기구류

    저울(칭량 20킬로그램), 온수시험용 물탱크(용기 1개 이상의 수용이 가능한 것일 것) 

및 용기내압 시험설비

  3) 자동이탈장치 시험용구(팽창식 구명뗏목 또는 팽창식 구명부기의 경우로 한정한다)

(하중 5킬로그램 및 하중 200킬로그램에서 시험할 수 있는 것일 것)

  4) 그 밖의 습도계ᆞ10미터 줄자 등

4. 정비 기준

  해양수산부장관이 정하여 고시하는 팽창식구명설비의 정비 기준

5. 제1호부터 제4호까지의 확인사항에 변경이 있는 때에는 이를 지방해양수산

청장에게 보고하여야 한다.
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[별지 제54호서식]  (앞 쪽)

팽창식구명설비정비시설등확인신청서

사업자

① 상      호
② 성      명

(대 표 자 명)
③ 사 업 자 등 록 번 호

④ 주      소                          
                         (전화:                   )

⑤ 시  설  의  소  재  지

⑥ 시   설   면   적 (㎡)

⑦ 인                  원  정비기술자 :         명,  작업원 :              명

  ｢선박안전법 시행규칙｣ 제54조제3항에 따라 위와 같이 팽창식구명설비에 대한 수리 또는 정비시설등의 
확인을 받기 위하여 신청합니다.

        년        월        일

신 청 인                          (서명 또는 인)

구비서류
1. 시설내용서
2. ｢선박안전법 시행규칙｣ 별표24 제2호가목에 따른 정비기술자의 요건에 적합함을 증명하

는 서류
3. ｢선박안전법 시행규칙｣ 별표24 제4호에 따른 자체 정비기준

210㎜ × 297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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팽창식구명설비정비시설등확인 신청안내 (뒤 쪽)

제출하는 곳 지방해양수산청 처리부서 선원선박담당부서

수 수 료 없음 처리기간 5일

유 의 사 항 □ 팽창식구명설비의 종류

ㅇ 팽창식 구명뗏목

ㅇ 팽창식 구명부기

ㅇ 팽창식 구명조끼

ㅇ 팽창형(복합형) 구조정

ㅇ 강하식 탑승장치

□ 정비시설 등의 기준

ㅇ 시설: 작업장, 수세장, 누설시험장, 하중시험장, 부품진열장, 사무실 및 위험물 저장소 등

을 갖추어야 합니다.

ㅇ 인원: 팽창식 구명설비의 제작회사 또는 정비사업장에서 3년 이상 실무경험이 있는 자

또는 이와 같은 정비기술이 있다고 인정하는 자를 2명 이상 확보하고 정비작업에

종사하는 작업원 2명 이상을 확보하여야 합니다.

□ 기 타

ㅇ 확인서를 발급받은 후에 확인사항이 변경된 경우에는 지방해양항만청장에게 신고하여야

합니다.
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하선 승선 취소공인

1 업무개요
• 업무정의：선원의 선박 하선, 승선 및 취소 시 지방청에 공인을 받기 위해 신청
• 근거법령：｢선원법｣ 제44조, 제45조 및 ｢같은 법 시행규칙｣ 제21조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6149) / 속초·묵호해양수산사무소

(033-520-6372, 033-520-6382)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 해양수산사무소

신청서 작성 접 수

확 인

신청인에 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 신청서 1부
2. 승무원명부
3. 선원수첩 또는 신원보증서

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 구비서류의 충종여부 검토
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[별지 제7호서식] <개정 2008.3.14.>
□승선
□하선
□승선취소

공인신청서
(계 □명)

처리기간
즉시

①업 체 명 ②선주국적 □□

③선    명 ④선박국적 □□

⑤운항형태  □  1. 외항상선 2. 내항상선 3. 연근해어선 4. 원양어선 5. 해외취업상선 6. 해외취업어선
⑥선박용도  □□□ ⑦선박번호 또는 호출부호
⑧총 톤 수 G/T ⑨기    관    출    력 kW
⑩항행구역  □  1. 평수        2. 연해         3. 근해         4. 원양
⑪승선일 또는 종료(취소)일 ⑫공인일

공통기재사항 승  선  공  인 하선 또는 승선취소 공인
⑬성명 ⑭주민등록번

호 ⑮직무
해기사
면허의
종류

급여 승선
기간

구직
등록번호

최종
승선일

최종
공인일

하선/
승선취소

사유
하선/승선 
취소 이후 
고용계약


비고

  ｢선원법 시행규칙｣ 제21조의 규정에 따라 승선･하선･승선취소 공인을 받고자 신청합니다.
       년         월         일

신청인 주소：
      성명：                      (서명 또는 인)
      전화：(        -            )

  (           )지방해양수산청(해양수산사무소)장  귀하

※ 구비서류
  1. 신청서 1통
  2. 승무원명부
  3. 선원수첩 또는 신원보증서

수수료
1인당 1천원

주의
사항

1. ⑥“선박용도”란은 다음에서 택하여 관련 코드를 명기하십시오.
상선 110. 여객선 120. 화객선 210. 산물선 220. 양곡운반선 230. 원목운반선 240. 광석운반선 250. 석탄운반선 260. 
시멘트운반선 270. 자동차운반선 280. 핫코일운반선 290. 철강재운반선 310. 모래운반선 320. 냉동･냉장선 330. 폐기
물운반선 390. 일반화물선 410. 풀컨테이너선 420. 세미컨테이너선 510. 원유운반선 520. 석유제품운반선 530. 케미
칼운반선 540. 케미칼가스운반선 550. LPG운반선 560. LNG운반선 590. 기타유조선 610. 견인용예선 620. 이접안용
예선 630. 압항예선 690. 기타 예선 810. 관공선 820. 경찰정 830. 군함 930. 급유선 940. 급수선 950. 통선(용달선) 
960. 준설선 970. 유람선 980. 도선 990. 기타상선
어선 031. 선망 032. 저인망 033. 트롤 034. 연승 035. 유자망 036. 채낚기 037. 봉수망 038. 안강망 039. 통발 040. 
기타어선

2. “비고”란은 하선공인신청시 “예비원”인 경우에만 “예비원”으로 명기하십시오.
210mm×297mm(보존용지(2종) 70g/㎡)
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해기사면허증 갱신

1 업무개요
• 업무정의：해기사면허증을 갱신하고자 할 때 이용하는 민원업무
• 근거법령：｢선박직원법 시행령｣ 제20조, 동법시행규칙 제18조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6174)

• 처리기간：3일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성
(첨부서류 첨부)

접 수

서류심사

해기사면허증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 면허증(선박에 승무중인 자는 승무 중임을 증명하는 서류)

2. 승선경력증명서(전산상 조회 가능시 생략 가능합니다)

- 면허 갱신 신청일 전부터 5년 이내에 선박직원으로 1년 이상 승무한 경력이 있거나 대통령령
으로 정하는 바에 따라 이와 동등한 수준 이상의 능력이 있다고 인정되는 경우 해당함을 

증명하는 서류 1통
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- 면허의 유효기간이 지나지 아니하고 면허 갱신 신청일 직전 6개월 이내에 선박직원으로 3개월 이상 
승무한 경력을 증명하는 서류. 다만, 「어선법」제2조제1호에 따른 어선에 승무한 경력은 제외한다.

 

3. 영 별표 1의3 제3호(별첨)에 따른 자격을 증명하는 서류 1통(통신사면허를 갱신하고자 
하는 사람만 해당합니다)

4. 건강진단서 1통(선박에 승무중인 경우에는 선박소유자가 발급한 신청인이 승무 중임을 
증명하는 서류로써 이에 갈음할 수 있으며,  건강진단을 받고 그 유효기간 내에 있는 
사람의 경우에는 선원수첩의 제시로써 이에 갈음할 수 있습니다)

5. 사진 1매(최근 6개월 이내에 촬영한 가로 3.5㎝, 세로 4.5㎝의 것)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 승무경력 보유여부 또는 해당 교육이수여부 확인 
• 선원건강진단서 유효기간 및 시력, 색각 등 건강상태 적합여부 확인
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[별표 1의3] <개정 2017. 7. 11.>

해기사면허를 위한 승무경력(제5조의2관련)

3. 통신사

 가. 전파통신급

받고자 

하 는 

면허

승무경력

자격 선박 직무 기간

1급 통

신사

전파전자통

신기사 이

상

연안수역 또는 원양수역을 항행구역

으로 하는 무선통신설비를 갖춘 선박

무선통신의 담당 

또는 실습

6월

함정

2급 통

신사

전파전자통

신산업기사 

이상

연안수역 또는 원양수역을 항행구역

으로 하는 무선통신설비를 갖춘 선박

무선통신의 담당 

또는 실습

6월

함정

3급 통

신사

전파전자통

신 기 능 사 

이상

무선통신설비를 갖춘 선박 무선통신의 담당 

또는 실습

없음

함정

4급 통

신사

제 한 무 선 

통신사 이

상

무선통신설비를 갖춘 선박 무선통신의 담당 

또는 실습

없음

함정

 나. 전파전자급

받고자 

하 는 

면허

승무경력

자격 선박 직무 기간

1급 통

신사

전파전자통

신기사 이

상

연안수역 또는 원양수역을 항행구역

으로 하는 세계해상조난 및 안전제도

(GMDSS) 관련설비를 갖춘 선박

통신의 담당 또

는 실습

3월

2급 통 전파전자통 연안수역 또는 원양수역을 항행구역 통신의 담당 또 3월
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신사 신산업기사 

이상

으로 하는 세계해상조난 및 안전제도

(GMDSS) 관련설비를 갖춘 선박

는 실습

3급 통

신사

전파전자통

신 기 능 사 

이상

세계해상조난 및 안전제도(GMDSS) 

관련설비를 갖춘 선박

통신의 담당 또

는 실습

없음

4급 통

신사

해 상 무 선 

통신사 이

상

세계해상조난 및 안전제도(GMDSS) 

관련설비를 갖춘 선박

통신의 담당 또

는 실습

없음

    비고

 1. 가목 및 나목의 자격은 전파법의 규정에 의한 자격이어야 한다.

 2. 무선통신 또는 통신의 실습은 선장·항해사 또는 운항사의 직무와 병행하여 할 

수 있다.
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해기사면허증 기재사항변경(정정) 신청

1 업무개요
• 업무정의：해기사면허증 기재사항변경 신청을 하고자 할 경우 이용하는 민원업무
• 근거법령：｢선박직원법 시행규칙｣ 제17조
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6174)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관
지방해양수산청

신청서 작성
(첨부서류 첨부)

접 수

서류심사

해기사면허증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 면허증
2. 변경(정정)하고자 하는 내용이 사실임을 증명하는 서류 1통

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 주민번호 등 인적사항 변경시는 주민등록등본, 영문변경시는 여권 등 정정사항을 확인

할 수 있는 관련증빙자료 검토
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[별지 제10호서식] <개정 2015.1.8.> 
해기사면허증 기재사항 변경(정정) 신청서

※ 색상이 어두운 란은 신청인이 적지 않습니다.  
접수번호 접수일 처리기간 1일

신청인

성명                        국적 ※  (            )
생년월일 여권번호
주소 (전화번호：                        )

선원수첩번호 □□□□□-□□□□□

변경(정정)항목 변경(정정)내용 ※ 코드            을(를)          (으)로

인적사항 생년월일
성    명

면허사항

종    류
번    호
발급기관
발 급 일
면 허 일

기타사항
 ｢선박직원법｣ 제5조제4항 및 같은 법 시행규칙 제17조에 따라 해기사면허증 기재사항의 변경
(정정)을 신청합니다.

년     월      일
신청인 성명              (서명 또는 인)

 (    )지방해양수산청장   귀하

첨부서류 1. 면허증
2. 변경(정정)하고자 하는 내용이 사실임을 증명하는 서류 1통

수수료
없음

유 의 사 항
1. 외국인의 경우에는 성명란을 영문으로 기재하시고, 내국인은 여권번호란은 기재하지 마십시오.
2. “※” 표시한 곳은 기입하지 마십시오.
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해기사면허증 발급(재발급)

1 업무개요
• 업무정의 : 해기사면허증을 발급(재발급) 받을 경우 신청하는 민원업무
• 근거법령：｢선박직원법 시행규칙｣ 제14조 내지 제16조 
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6174)

• 처리기간：3일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

승무경력보유, 건강상태
적합여부 등 검토

면허증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：“별지 제7호서식” 참조
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 승무경력(승선한 선박, 직무, 기간) 적합여부 확인
• 선원건강진단서 유효기간 및 시력, 색각 등 건강상태 적합여부 확인
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[별지 제7호서식] <개정 2015.1.8.> 
해기사면허증 발급(재발급) 신청서

※  [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다.   (앞 쪽)
접수번호 접수일 처리기간 3일(재발급은 1일)

신청인
 성명(한글)                     (영문)
 생년월일  여권번호
 주소 (전화번호：                        )

선원수첩번호  □□□□□-□□□□□ 국적 (            )※

최종학력 1.대졸 이상 2.전문대졸 3.고졸
4.중졸 5.기타 해기사 시험

직종별 
등급

지정교육기관출신별
     학교(원)    과(과정)
  ([ ]졸업 [ ]재학 [ ]수료) 구   분 (  )년도(   )회  

[ ]정기 [ ]임시

소지면허
번   호  □□-□□-□□-□□□□ (                       )
한정선박  1. 한정 없음 2. 상선 3. 어선 4. 특수용도 선박

 5. 수상레저면허([ ]요트, [ ]요트를 제외한 동력수상레저기구)
한정수역  1. 한정 없음   2. 국내항  3. 기타 

신청면허

시험기관  (           )  합격일     년    월    일※

종    류  (           ) 응시번호
한정선박  1. 한정 없음  2. 상선  3. 어선 4. 특수용도 선박

 5. [ ]요트,  [ ]요트를 제외한 동력수상레저기구
한정수역  1. 한정 없음   2. 국내항  3. 기타 

※발급면허 종    류  (           ) 발급일     년    월    일
번    호

발급사유  1. 신규   2. 갱신   3. 멸실   4. 훼손 
  ｢선박직원법｣ 제5조제3항(제4항) 및 같은 법 시행규칙 제14조(제16조)에 따라 해기사면허증의 발급
(재발급)을 신청합니다.

                                                          년      월      일
                                  신청인                               (서명 또는 인)
   (       ) 지방해양수산청장  귀하 
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 (뒤 쪽)

신청인
제출서류

< 발급신청 >
1. ｢선원법｣ 제87조에 따른 건강진단서 1통(선박에 승무 중인 경우에는 선박소유자가 발급한 신청인이 승무 중

임을 증명하는 서류로 이를 갈음할 수 있으며, ｢선원법 시행규칙｣ 제53조에 따른 건강진단을 받고 그 유효기간 
내에 있는 사람의 경우에는 선원수첩의 제시로 이를 갈음할 수 있습니다)

2. 영 제5조제1항 및 영 제15조제2항에 따른 면허취득교육과정을 이수한 사실을 증명하는 서류 1통(면허취득교육
과정을 이수하여야 하는 사람만 해당합니다)

3. 영 별표 1의3 제3호에 따른 자격을 증명하는 서류 1통(통신사면허를 받으려는 사람만 해당합니다)
4. 영 제9조에 따라 면허를 위한 승무경력이 있음을 증명하는 서류 1통(지방해양수산청장이 그 승무경력을 확인

할 수 있는 경우에는 그 제출을 생략할 수 있습니다)
5. 사진 1매(최근 6개월 이내에 촬영한 가로 3.5㎝, 세로 4.5㎝의 것)
6. ｢선박직원법 시행령｣ 제13조제2항에 따라 필기시험을 면제받은 경우
  가. 해당 승무경력을 증명할 수 있는 서류
  나. 해당 교육과정의 이수증
7. ｢선박직원법 시행령｣ 제13조제4항에 따라 필기시험과목의 전부 또는 일부를 면제받은 사람
  가. 해당 승무경력을 증명할 수 있는 서류
  나. 가목의 승무경력 증명서류와 관련된 어선원부등본(어선의 승무경력을 증명하는 경우만 해당합니다) 또는 

수산업협동조합 등 해양수산부장관이 정하여 고시하는 기관에서 발행한 서류로서 그 선박소유자 및 선박제
원을 확인할 수 있는 것(승무한 선박이 감척(減隻)되거나 폐선된 경우만 해당합니다)

8. ｢선박직원법 시행령｣ 제14조제1항에 따라 필기시험을 면제받은 경우：응시하려는 면허와 같은 직종, 같은 등
급의 면허를 소지하였음을 증명할 수 있는 서류

9. ｢선박직원법 시행령｣ 제14조제3항에 따라 필기시험을 면제받은 경우：해당 승무경력을 증명할 수 있는 서류
10. ｢선박직원법 시행령｣ 제16조제4항에 따라 필기시험을 면제받은 경우：해당 승선실습 프로그램을 이수하였음을 

증명할 수 있는 서류
11. ｢선박직원법 시행령｣ 별표 2 제5호 비고 및 제6호 비고에 따라 필기시험과목의 일부를 면제받은 경우：해당 

자격이 있음을 증명할 수 있는 서류
 ※ 제6호부터 제10호까지의 서류는 선원수첩으로 그 승무경력 등을 증명할 수 있는 경우에는 제출하지 아니합니다.

수수료
없음

< 재발급신청 >
1. 면허증(면허증이 헐어 못쓰게 되어 재발급을 신청하는 경우로 한정합니다)
2. 면허증을 잃어버린 경위를 기재한 서류 1통(면허증을 잃어버려 재발급을 신청하는 경우로 한정합니다)
3. 사진 1매(최근 6개월 이내에 촬영한 가로 3.5㎝, 세로 4.5㎝의 것)

담당공무원 
확인 사항

1. 주민등록표등(초)본 또는 병적증명서(승무경력 증명기간 안에 군에 복무한 사실이 있는 사람만 해당합니다)
2. 선박원부(영 제13조제4항에 따라 필기시험과목의 전부 또는 일부를 면제받으려는 사람이 상선의 승무경력을 

증명하는 경우만 해당합니다)

행정정보 공동이용 동의서
  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 담당 공무원이 ｢전자정부법｣ 제36조에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 위의 담당 공무원 확인 사항을 
확인하는 것에 동의합니다.   *동의하지 아니하는 경우에는 신청인이 직접 관련 서류를 제출하여야 합니다.

신청인 (서명 또는 인)
유 의 사 항

 1. 외국인의 경우에는 생년월일란의 ( )에 여권번호를 기재하고, 성명란에는 영문으로 기재하십시오.
 2. 재발급신청의 경우에는 소지면허, 신청면허, 발급면허란은 기재하지 마십시오.
 3. 동력수상레저기구조종면허 소지자가 영 제4조제1항제4호에 따른 한정면허를 신청하는 경우에는 생년월일, 성명, 주소, 소지면허(번호, 한정

선박), 신청면허(한정선박), 발급사유란만 기재하십시오.
 4. "※" 표시한 곳은 기재하지 마십시오.



  132 |

민 원 편 람

해상여객운송사업 면허신청

1 업무개요
• 업무정의：해상여객운송사업 허가를 받기위해 신청
• 근거법령：｢해운법｣ 제4조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：13일(외항 9일)

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

해양수산부(외항), 지방해양수산청(내항)

신 청 접 수

검 토

면허신청 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 선박국적증서, 선박검사증서 사본 각 1부(사용할 선박을 확보한 경우로서 외국국적 

선박인 경우만 해당합니다)

2. 사업계획서 1부
3. 정관(법인인 경우에만 제출합니다) 1부

• 수수료：내항 10,000원, 외항：20,000원, 순항：20,000원, 복합：20,000원

4 행정기관의 심사기준
• ｢해운법 시행규칙｣ “별표2(별첨)” 기준 적합여부 확인
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[별표 2] <개정 2015.1.8.>

해상여객운송사업의 여객선 보유량기준(제5조제1항 관련)

사업의 종류 여객선 보유량

내항 정기(부정기)

여객운송사업

여객선의 총톤수 합계가 100톤 이상일 것

다만, 수면비행선박의 경우에는 해당 선박의 총톤수 합계가 30톤 이상 

또는 최대승선인원 합계가 30명 이상이어야 한다.

외항 정기(부정기)

여객운송사업

총톤수 500톤(속도가 30노트 이상의 선박인 경우에는 국제 총톤수 200톤) 

이상의 여객선 1척 이상일 것

순항 여객운송사업 총톤수 2천톤 이상의 선박이 1척 이상일 것

복합 해상여객운송사업 총톤수 2천톤 이상의 선박이 1척 이상일 것

비고

 1. 지방해양수산청장은 지방자치단체가 해상여객운송사업을 경영하거나 내항여객운송사업자가 지역적으로 

고립된 항로에서 사업을 경영하는 경우에는 위 표의 여객선 보유량을 완화하여 적용할 수 있다.

 2. 여객선 보유량에 산입되는 선박은 사업자 소유의 선박과 사업자 명의의 국적취득 조건부 나용선

(裸傭船) 및 해양수산부장관이 따로 정하여 고시하는 선박을 말한다.
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[별지 제1호서식] (앞쪽)

해상여객운송사업 면허신청서 처리기간
13일(외항 여객운송사업은 9일)

신청인

① 상호(명칭)
② 성명(대표자) ③ 주민등록번호
④ 주소
⑤ 등록기준지(대표자)

⑥ 사업의 종류 ⑦ 운항개시예정일
⑧ 항로구간 ⑨ 운항횟수
⑩ 사업개요  별첨 사업계획서 참조

  ｢해운법｣ 제4조제1항 및 같은 법 시행규칙 제2조제1항에 따라 위와 같이 해상여객운송사업면허를 신청합
니다.

                           년        월        일

신청인               (서명 또는 인)
  해양수산부장관(지방해양수산청장)  귀하

  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 해양수산부장관 또는 지방해양수산청장이 ｢전자정부법｣ 제36조제1항
에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 아래 확인사항 제1호를 확인하는 것에 동의합니다.

신청인(대표자)               (서명 또는 인)

구
비
서
류

신청인(대표자) 제출서류 해양수산부장관 또는 지방해양수산청장 확인
사항 수수료

1. 선박국적증서, 선박검사증서 사본 
각 1부(사용할 선박을 확보한 경우
로서 외국국적 선박인 경우만 해당
합니다)

2. 사업계획서 1부
3. 정관(법인인 경우에만 제출합니다) 

1부

1. 선박국적증서, 선박검사증서(사용할 선박
을 확보한 경우로서 대한민국국적 선박인 
경우만 해당하며, 확인에 동의하지 아니하
면 그 사본을 제출합니다)

2. 법인 등기사항 증명서(법인인 경우만 해
당합니다)

내항：1만원
외항：2만원
순항：2만원
복합：2만원

210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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해상여객운송사업 승계신고

1 업무개요
• 업무정의：해상여객운송사업 양도·양수 계약 시 양수 업체가 기존 업체의 사업을 승계

하는 것을 신고하는 민원업무
• 근거법령：｢해운법｣ 제17조제4항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：5일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

해양수산부(외항), 지방해양수산청(내항)

신 청 접 수

검 토

승계신고 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 사업의 양도･양수 또는 합병의 경우

- 양도･양수 계약서 또는 합병 계약서 사본 1부
- 양도･양수, 합병에 관한 총회 또는 이사회의 의결서 사본(법인의 경우에만 첨부합

니다) 1부
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2. 상속, 그 밖의 포괄승계의 경우
- 상속, 그 밖의 포괄승계를 증명하는 서류

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 계약서, 의결서 적합 여부 확인
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해운법 시행규칙 [별지 제9호의2 서식]
해상여객운송사업 승계신고서

접수번호 접수일자 처리기간  5일

피승계인
 성명(법인의 경우 명칭 및 대표자 성명)  생년월일(법인의 경우 법인등록번호)

 주소
 (전화번호：                                )

승계인
 성명(법인의 경우 명칭 및 대표자 성명)  생년월일(법인의 경우 법인등록번호)

 주소
 (전화번호：                                )

승계내용
 사업의 종류
 항로 또는 사업내용

승계가격
승계의 시기
승계의 사유
 ｢해운법｣ 제17조제4항 및 같은 법 시행규칙 제14조의2에 따라 해상여객운송사업 승계를 신고합니다.

년     월     일
피승계인                (서명 또는 인)

승계인                (서명 또는 인)
해양수산부장관 

지방해양수산청장  귀하

첨부서류

사업의
양도･양수 또는 합병의 

경우

 1. 양도･양수 계약서 또는 합병 계약서 사본 1부
 2. 양도･양수, 합병에 관한 총회 또는 이사회의 의결서 사본(법인의 

경우에만 첨부합니다) 1부 수수료
없  음상속, 그 밖의 포괄승계

의 경우  상속, 그 밖의 포괄승계를 증명하는 서류

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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해상여객운송사업(휴업, 폐업)신고내항정기여객운송사업(휴업)허가신청

1 업무개요
• 업무정의 : 해상여객운송사업자의 휴업, 폐업 신고 및 내항여객운송사업자가 휴업하기 

위해 신청하는 민원사무
• 근거법령：｢해운법｣ 제18조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：신고 2일, 허가 7일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

해양수산부(외항), 지방해양수산청(내항)

신 청 접 수

검 토

허가신청 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：없음
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 신고사항 적합여부 확인
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해운법 시행규칙 [별지 제10호 서식] <개정 2015.1.8.>

해상여객운송사업  [  ] 휴업
 [  ] 폐업 신고서

내항정기여객운송사업  [  ] 휴업 허가신청서
접수번호 접수일자 처리기간  신고：2일

허가：7일

신고인
(신청인)

 상호(명칭)  설립연월일

 성명  생년월일

 주소 
                                     (전화번호：                        )

사업의 종류 및 내용

휴업기간 또는 폐업일

휴업 또는 폐업의 사유

 ｢해운법｣ 제18조제1항 및 같은 법 시행규칙 제15조에 따라 위와 같이 신고(허가신청) 합니다.
년     월     일

신고인(신청인)                (서명 또는 인)
해양수산부장관

지방해양수산청장  귀하

첨부서류   없음 수수료 
없 음

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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해상화물운송사업 등록(변경등록) 신청

1 업무개요
• 업무정의：해상화물운송 사업을 하고자하는 자가 지방청에 등록 또는 대표자, 주소 등 

기재사항 변경 시 신청하는 민원사무
• 근거법령：｢해운법｣ 제24조제1항･제2항

• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：9일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

해양수산부(외항), 지방해양수산청(내항)

신 청 접 수

검 토

해송화물운송사업
변경 등록

결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 선박국적증서 및 선박검사증서 사본(사용할 선박을 확보한 경우로서 외국국적 선박인 

경우만 해당하며, ｢선박안전법 시행령｣ 제2조제1항제3호가목에 해당하는 선박의 
경우는 제외합니다)

2. 사업계획서(100톤 미만의 선박만으로 내항화물운송사업을 등록하거나 변경등록하는 
경우에는 제출하지 아니합니다) 1부
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3. 변경사유 및 변경사실을 증명하는 서류(변경등록의 경우에만 제출합니다) 각 1부
• 수수료：내항(10,000원), 외항(20,000원)

4 행정기관의 심사기준
• ｢해운법 시행규칙｣ “별표3(별첨)”의 등록기준 적합여부 확인
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[별표 3] <개정 2016. 12. 8.>

해상화물운송사업의 등록기준(제19조제1항 관련)

구분

사업의

종류

선박 보유량 자본금
경영

형태

내항 화물운송사업
「선박안전법 시행규칙」 제15조
제1항제1호의 평수구역(平水區域) 
또는 해당 지방해양수산청 관할 구
역 안의 육지와 섬, 섬과 섬 사이 
등으로 운항구간의 제한을 받는 내
항 화물운송사업

선박이 1척 이상 있을 것

운항구간의 제한을 받지 않는 내
항 화물운송사업

보유 선박 중 총톤수 
100톤 이상 선박의 총톤
수 합계가 500톤 이상일 
것. 다만, 유조선으로 내항
화물운송사업을 등록하려
는 경우에는 총톤수 100
톤 이상 유조선을 1척 이
상 보유하고 있어야 한다.

외항 정기(부정기) 

화물운송사업

일반 화물운송 총톤수의 합계가 1만톤 

이상일 것

1 0 억 원 
이상일 것

「상법」상의 

회사 일 것

수산물운송 활·선어운송 총톤수 20톤 이상의 
활·선어운반선이 1척 
이상 있을 것

냉동어운송 총톤수 80톤 이상의 
냉동운반선이 1척 이상 
있을 것

비고

 1. 선박 보유량에 산입되는 선박은 사업자 소유의 선박과 해양수산부장관이 따로 정하여 고시하는 선박을 

말한다.

 2. 법 제24조제2항에 따른 외항 정기 화물운송사업 또는 외항 부정기 화물운송사업의 등록을 한 자 중 

일반 화물운송을 위하여 등록을 한 자가 각각 외항 부정기 화물운송사업 또는 외항 정기 화물운송사업을 

추가로 경영하려는 경우 자본금 및 경영형태에 관한 기준은 새로 추가하려는 사업에 대하여는 적용하지 

아니한다.

 3. 「항만운송사업법 시행령」 제2조제1호에 따른 항만용역업(같은 호 라목의 행위만 해당한다)을 등록한 

자가 내항화물운송사업을 등록하는 경우에는 선박보유량 기준을 적용하지 아니한다.
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[별지 제11호서식] 

해상화물운송사업 등록(변경등록)신청서 처리기간
9일

신청인
① 상호(명칭)
② 성명(대표자) ③ 주민등록번호
④ 주소 (전화번호：            )
⑤ 등록기준지(대표자)

⑥ 사업의 종류 ⑦ 운항개시예정일
⑧ 항로 ⑨ 운항횟수
⑩ 사업의 개요  별첨 사업계획서 참조

  ｢해운법｣ 제24조제1항･제2항 및 같은 법 시행규칙 제16조제1항에 따라 위와 같이 해상화물운송사업 
등록(변경등록)을 신청합니다.
                           년        월        일

신청인               (서명 또는 인)
   해양수산부장관(지방해양수산청장) 귀하

  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 해양수산부장관 또는 지방해양수산청장이 ｢전자정부법｣ 제36조제1
항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 아래 확인사항 중 제1호를 확인하는 것에 동의합니다.

신청인(대표자)               (서명 또는 인)

구
비
서
류

신청인(대표자) 제출서류 해양수산부장관 또는 지방해양수산청장 확
인사항 수수료

1. 선박국적증서 및 선박검사증서 사본(사
용할 선박을 확보한 경우로서 외국국적 
선박인 경우만 해당하며, ｢선박안전법 시
행령｣ 제2조제1항제3호가목에 해당하는 
선박의 경우는 제외합니다)

2. 사업계획서(100톤 미만의 선박만으로 내
항화물운송사업을 등록하거나 변경등록하
는 경우에는 제출하지 아니합니다) 1부

3. 변경사유 및 변경사실을 증명하는 서류
(변경등록의 경우에만 제출합니다) 각 1
부

1. 선박국적증서 및 선박검사증서(사용할 
선박을 확보한 경우로서 대한민국국적 
선박인 경우만 해당하며, ｢선박안전법 
시행령｣ 제2조제1항제3호가목에 해당하
는 선박의 경우는 제외합니다. 확인에 
동의하지 아니하면 그 사본을 제출합니
다)

2. 법인 등기사항증명서(법인인 경우만 해
당합니다)

내항：1만원
외항：2만원

210mm×297mm[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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해운중개업 등록신청

1 업무개요
• 업무정의：해운중개업 등(해운대리점, 선박대여업) 사업을 위한 업체 등록 및 갱신
• 근거법령：｢해운법｣ 제33조 제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 선원해사안전과(033-520-6144)

• 처리기간：7일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

해양수산부(외항), 지방해양수산청(내항)

신청서 작성 접 수

검 토

결 재

발 급 등록증 작성

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 신청인이 외국인인 경우에는 법 제36조에서 준용하는 법 제8조의 결격사유에 해당하

지 아니함을 확인할 수 있는 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 서류 1부
가. 해당 국가의 정부, 그 밖의 권한 있는 기관이 발행한 서류
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나. 공증된 신청인의 진술서로서 ｢재외공관공증법｣에 따라 그 국가에 주재하는 대한
민국공관의 영사관이 확인한 서류

2. 사업계획서 1부
3. 정관(법인의 경우에만 제출합니다) 1부
4. 계약상대방과 체결한 계약서(공증인의 공증을 받은 후 5개월이 지나지 아니한 것이어야 

합니다) 사본과 그 번역문(외국 해상여객운송사업자 또는 외국 해상화물운송사업자와 

대리점계약을 체결한 경우에만 제출합니다) 각 1부. 다만, 해운중개업의 경우에는 
제출하지 아니합니다.

5. ｢외국인투자촉진법｣에 따른 외국인투자를 증명할 수 있는 서류(외국인투자기업의 
경우에만 제출합니다) 1부

• 수수료：3,000원

4 행정기관의 심사기준
• 해운중개업등의 등록기준 확인
사업의 종류 시설 및 경영형태

해운중개업 상법 상의 주식회사일 것

해운대리점업

1. 상법 상의 회사일 것
2. 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 계약을 체결할 것
가. 해상여객운송사업자(외국인을 포함한다)와의 대리점 계약
나. 해상화물운송사업자(외국인을 포함한다)와의 대리점 계약
다. 다른 해운대리점업자와의 업무 수탁계약

선박대여업
1. 해상여객운송사업자 및 해상화물운송사업자(각각 외국인 사업자를 포함
한다)와 선박대여계약을 체결할 것

2. 총톤수 100톤 이상의 선박이 1척 이상 있을 것
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해운법 시행규칙[별지 제17호 서식]
[  ] 해운중개업
[  ] 해운대리점업

[  ] 선박대여업
[  ] 선박관리업 등록(갱신)신청서

(앞쪽)
접수번호 접수일자 처리기간  7일

신청인

상호(명칭)
성명(대표자) 주민등록번호
소재지

(전화번호：                       )
등록기준지(대표자)

계약상대방 상호(명칭)
성명(대표자)

국적선박현황 선명 선박번호
사업개시예정일
등록갱신 기간
 ｢해운법｣ 제33조제1항･제3항 및 같은 법 시행규칙 제22조제1항･제22조의2제1항에 따라 위와 같이 등록 또는 
등록갱신을 신청합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

해양수산부장관
지방해양수산청장   귀하

신청인
제출서류

1. 신청인이 외국인인 경우에는 ｢해운법｣ 제36조에서 준용하는 ｢해운법｣ 제8조의 결격사유에 해당하지 아니함을 
확인할 수 있는 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 서류 1부

 가. 해당 국가의 정부, 그 밖의 권한 있는 기관이 발행한 서류
 나. 공증된 신청인의 진술서로서 ｢재외공관공증법｣에 따라 그 국가에 주재하는 대한민국공관의 영사관이 확인한 

서류
2. 사업계획서 1부
3. 정관(법인인 경우에만 제출합니다) 1부
4. 계약상대방과 체결한 계약서(공증인의 공증을 받은 후 5개월이 지나지 아니한 것이어야 합니다) 사본과 그 번역

문(외국 해상여객운송사업자 또는 외국 해상화물운송사업자와 대리점계약을 체결한 경우에만 제출합니다) 각 1
부. 해운대리점업 및 선박관리업의 경우에만 제출합니다.

5. ｢외국인투자촉진법｣에 따른 외국인투자를 증명할 수 있는 서류(외국인투자기업의 경우에만 제출합니다) 1부
6. 해당 선박의 국적을 증명하는 서류(선박관리업 및 선박대여업의 경우에만 제출하고, 대한민국국적 선박인 경우

에는 제출하지 않습니다)
7. 등록증 원본(등록갱신의 경우에만 제출합니다)
※ 등록갱신의 경우에는 제2호부터 제6호까지의 서류 중 변동사항이 없는 서류는 제출하지 아니할 수 있습니다.

수수료 
3천원

(갱신：없음)

담당공무원
확인사항

1. 선박국적증서(대한민국국적 선박인 경우에만 해당합니다)
2. 법인 등기사항증명서(법인인 경우에만 해당합니다)

행정정보 공동이용 동의서
본인은 이 건 업무처리와 관련하여 ｢전자정부법｣ 제42조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 담당 공무원이 위의 담당공무원 확인사
항 중 제1호에 따른 서류를 확인하는 것에 동의합니다. 

신청인 (서명 또는 인)
210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]



항만물류 분야
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강제도선 면제

1 업무개요
• 업무정의：일정 톤수 이상 선박의 선장은 해양수산부령으로 정하는 도선구에서 그 

선박을 운항할 때에는 도선사를 승무하게 하여야 하나, 해당 선박을 안전하게 운항할 
수 있다고 해양수산부장관이 인정하여 강제도선을 면제해주는 제도

• 근거법령：｢도선법｣ 제20조2항 및 같은 법 시행규칙 제18조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6171)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관(담당부서)

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

면제증 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
 1 경력증명서(조선소에 상시 근무하는 시운전 운항관리자만 해당) 1부
 2 입항‧출항 사실이 6회 이상인 경우는 입항‧출항 사실을 별지로 작성하여 첨부해야 함
• 수수료：없음
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4 행정기관의 심사기준
• 도선사를 승선시키지 않고도 안전하게 입･출항할 수 있는지 여부의 확인을 위하여 

도선사를 승선시킨 상태에서 해당 항만에 입출항한 실적 등을 확인
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도선사 면허

1 업무개요
• 업무정의：도선구에서 선박에 승선하여 그 선박을 안전한 수로로 안내하는 도선사 자격을 

발급하는 제도
• 근거법령：｢도선법｣ 제4조제1항, 같은 법 시행규칙 제2조 및 제4조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6171)

• 처리기간：3일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관(담당부서)

지방해양수산청 또는 시 도

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

면제 허가서 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 종합병원에서 발행한 신체검사서 1부
2. 사진3장[최근 6개월내 촬영한 탈모 상반신 반명함판(3cm x 4cm)]

3. 신청 당시의 도선사면허증(도선사면허의 등급을 변경하려는 경우만 해당한다)

• 수수료：2천원
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4 행정기관의 심사기준
• 승무경력, 도선수습생 전형시험(필기, 면접) 및 도선사 시험(실무수습 완료 여부 및 

실기･면접) 합격 해당자 여부
• 결격사유(대한민국국민, 피성년후견인･피한정후견인 여부, 도선법 위반에 따른 징역 

이상의 실형 여부, 도선사면허 또는 해기사 면허 취소 여부 등) 해당유무 확인
• 신체검사 합격 여부 등 확인
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■ 도선법 시행규칙 [별지 제1호서식] <개정 2017. 9. 21.>

［ ］1급 ［ ］2급
［ ］3급 ［ ］4급

도선사면허 신청서
  ※ 색상이 어두운 란은 신청인이 적지 않습니다.  

접수번호 접수일자 처리기간 3일

신청인

성명 생년월일(성별)

주소

(전화번호:                        )
 

사진

 (3cm x 4cm)

도선구의 명칭

도선사 시험 합격일

신청 당시의 도선사면허 취득일

「도선법」 제4조제4항 및 같은 법 시행규칙 제2조에 따라 위와 같이 도선사면허를 신

청합니다.

                                                                     년     월     일

신청인                (서명 또는 인)

 지방해양수산청장

 시ㆍ도지사
귀하

첨부서류

1. 「의료법」 제3조의3에 따른 종합병원에서 발행한 신체검사

서 1부

2. 사진[최근 6개월 이내에 촬영한 탈모ㆍ상반신의 반명함판(3

센티미터 × 4센티미터)을 말합니다] 3장

3. 신청 당시의 도선사면허증(도선사면허의 등급을 변경하려는 

경우만 해당합니다)

수수료 2천원

(수입인지 또는 

수입증지)

처리절차

신청서 작성 è 접 수 è 검토 및 확인 è 결 재 è 면허증 발급

신청인
지방해양수산청
 또는 시ㆍ도

지방해양수산청
 또는 시ㆍ도

지방해양수산청
 또는 시ㆍ도

 지방해양수산청
 또는 시ㆍ도

210mm×297mm[백상지80g/㎡ 또는 중질지80g/㎡]
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도선사 면허 갱신

1 업무개요
• 업무정의：도선사 면허의 유효기간이 만료되기 전에 면허의 재신청 없이 갱신 신청하여 

그 효력을 유지하기 위한 제도
• 근거법령：｢도선법｣ 제6조의2

• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6171)

• 처리기간：3일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관(담당부서)

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

갱신 면허증 교부 결재 및 갱신

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 종합병원에서 발행한 신체검사서 1부
2. 해양수산부 장관이 실시하는 교육을 받았음을 증명하는 서류(도선사 면허의 갱신을 

신청하기 전 2년 이내에 받은 교육에 관한 서류를 말한다)

3. 보수교육을 받았음을 증명하는 서류(보수교육을 추가로 받아야 하는 경우만 해당한다)
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4. 신청 당시의 도선사면허증(도선사면허의 등급을 변경하려는 경우만 해당한다)

• 수수료：2,000원

4 행정기관의 심사기준
• 결격사유(대한민국국민, 피성년후견인･피한정후견인 여부, 도선법 위반에 따른 징역 

이상의 실형 여부, 도선사면허 또는 해기사 면허 취소 여부 등) 해당유무 확인
• 신체검사 합격 여부 등 확인
• 해양수산부에서 실시하는 (보수)교육 이수 여부 확인
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예선업 등록

1 업무개요
• 업무정의：무역항에 출입‧이동하는 선박을 끌어당기거나 밀어서 이안, 접안, 계류를 

보조하는 선박(예선)을 운영하기 위해 예선업을 등록하는 제도
• 근거법령：｢선박의 입항 및 출항 등에 관한 법률｣ 제24조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6171)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관(담당부서)

지방해양수산청 또는 시 도

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

등록증 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 정관(법인의 경우에 한함)

2. 사업계획서
3. 예선 현황(척수, 제원) 및 소화장비 등의 시설현황
4. 선박안전기술공단 또는 선급법인이 발행하는 예항력 증명서
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• 수수료：5,000원

4 행정기관의 심사기준
• ｢선박의 입항 및 출항 등에 관한 법률｣ 제24조 부합 여부 검토

제24조(예선업의 등록 등) ① 무역항에서 예선업무를 하는 사업(이하 "예선업"이라 한다)을 
하려는 자는 해양수산부장관에게 등록하여야 한다. 등록한 사항 중 해양수산부령으로 
정하는 사항을 변경하려는 경우에도 또한 같다.
② 제1항에 따른 예선업의 등록 또는 변경등록은 무역항별로 하되, 다음 각 호의 기준을 
충족하여야 한다.  <개정 2017.10.31.>
1. 예선은 자기소유예선[자기 명의의 국적취득조건부 나용선(裸傭船) 또는 자기 소유로 
약정된 리스예선을 포함한다]으로서 해양수산부령으로 정하는 무역항별 예선보유기준에 
따른 마력[이하 "예항력"(曳航力)이라 한다]과 척수가 적합할 것
2. 예선추진기형은 전(全)방향추진기형일 것
3. 예선에 소화설비 등 해양수산부령으로 정하는 시설을 갖출 것
4. 예선의 선령(船齡)이 해양수산부령으로 정하는 기준에 적합하되, 등록 또는 변경등록 
당시 해당 예선의 선령이 12년 이하일 것. 다만, 해양수산부장관이 예선 수요가 적어 
사업의 수익성이 낮다고 인정하는 무역항에 등록 또는 변경등록하는 선박의 경우와 
해양환경공단이 「해양환경관리법」 제67조에 따라 해양오염방제에 대비ㆍ대응하기 
위하여 선박을 배치하고자 변경등록하는 경우에는 그러하지 아니하다.
③ 제2항에도 불구하고 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 경우에는 해양수산부령으로 
정하는 무역항별 예선보유기준에 따라 2개 이상의 무역항에 대하여 하나의 예선업으로 
등록하게 할 수 있다.
1. 1개의 무역항에 출입하는 선박의 수가 적은 경우
2. 2개 이상의 무역항이 인접한 경우
④ 해양수산부장관은 예선업무를 안정적으로 수행하기 위하여 필요하다고 인정하는 
경우 예선업이 등록된 무역항의 예선이 아닌 다른 무역항에 등록된 예선을 이용하게 
할 수 있다.  <신설 2017.3.21.>
⑤ 제4항에 따라 다른 무역항에 등록된 예선을 이용하기 위한 기준 및 절차 등에 
필요한 사항은 해양수산부령으로 정한다.  <신설 2017.3.21.>
[시행일 : 2020.11.1.] 제24조제2항제4호
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예선업 등록사항 변경

1 업무개요
• 업무정의：예선업의 업체명, 대표자, 예선 현황 등 등록사항을 변경하기 위해 신청
• 근거법령：｢선박의 입항 및 출항 등에 관한 법률｣ 제24조 
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6171)

• 처리기간：10일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관(담당부서)

지방해양수산청 또는 시 도

신청서 작성 접 수

검토 및 확인

등록변경 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：변경 사실을 증명하는 서류
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 상호, 대표자, 소재지, 예선의 척수 ‧ 제원현황 등 변경 사실 관계 확인
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항만시설 사용허가

1 업무개요
• 업무정의 : 항만시설을 사용하고자 하는 자가 관리청의 허가를 받기 위해 신청하는 민원사무
• 근거법령：｢항만법｣ 제30조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6172)

• 처리기간：5일

2 업무 흐름도    

   

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

제 출

신청서 작성 ▶ 접 수

▼

검토 및 확인

▼

결재

▼

발급 ◀ 허가증 작성

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：없음
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 항만의 개발계획 및 관리･운영상 지장여부 검토
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[별지 서식]
항만시설 [  ]일반 [  ]전용 사용허가(신청)서

 ※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않아도 됩니다.                                             (앞쪽)
접수번호 접수일자 접수확인 번호 처리기간：5일
신
청
인

업 체 코 드 [ ][ ]-[ ]-[ ][ ][ ][ ]  업체명
성      명 (서명 또는 인) 전 화  번 호
주      소 생 년  월 일

선
박

호 출 부 호 입 항 일 시
선      명 총  톤  수
총  길  이          m 너 비          m 예 상 흘 수 [ ][ ].[ ]m

항
만
시
설

사 용 구 분 [ ]  1.최초   2.연장   3.변경   4.취소 작 업 구 분 [ ]  1.입항   2.이선
시 설 코 드(계류･사용장소) [ ][ ][ ]]-[ ][ ]  시설명
면      적           ㎡ 위치
사 용 목 적

[ ][ ] 01.양적하  02.양하  03.적하  04.수리  05.해난  06.급유  07.접안대기
08.화물대기  09.상가대기  10.출항대기  11.해상하역  12.계선
13.수입화물장치  14.수출화물장치  15.통과선박  98.갑문통과  99.기타

사 용 내 역
양하화물 종류･톤 1.[ ][ ]            m/t   2.[ ][ ]            m/t   3.[ ][ ]            m/t
적하화물 종류･톤 1.[ ][ ]            m/t   2.[ ][ ]            m/t   3.[ ][ ]            m/t

장 치 화 물 1.[ ][ ]            m/t,          개   2.[ ][ ]            m/t,          개
사 용 기 간        년    월    일     시    분부터          년    월    일     시    분까지
사 용 조 건

사
용
료

면  제 사 유
[ ][ ] 01.군함  02.관공선  03.조선소 입거수리  04.항내준설선  05.해난  06.검역선박

07.낙도보조항로  08.수협소유선박  09.접안시설 부족  10.조수관계  11.갑문사정
12.입거대기  13.국고귀속･압수･폐기화물  15.월정료 타항 납부  21.통과선박
22.연안어선  25.기상악화  77.투자비보전  86.연안컨테이너선  99.기타

기 간        년    월    일     시    분부터          년    월    일     시    분까지
사 용 기 간        년    월    일     시    분부터          년    월    일     시    분까지
산 출 내 역
일 부 면 제 [ ][ ]  1.유   2.무 면 제 사 유
사  용  료 징수의뢰일      년   월   일 납부기일      년   월   일

비         고
｢무역항 등의 항만시설 사용 및 사용료에 관한 규정｣ 제3조제1항에 따라 위와 같이 허가를 신청합니다.

년     월     일
[ ][ ][ ] (    )지방해양수산청장 또는 (    )시･도지사 귀하

접수번호 접수일자 허가번호
｢무역항 등의 항만시설 사용 및 사용료에 관한 규정｣ 제3조제3항에 따라 위와 같이 허가합니다.

년     월     일
[ ][ ][ ] (    )지방해양수산청장 또는 (    )시･도지사 (직인)

구비서류  ※ 호출부호가 없는 선박은 선박번호 기입 수수료
없    음 없  음210mm×297mm(일반용지 60g/㎡)
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항만시설보안계획서 승인(변경승인)

1 업무개요
• 업무정의：항만시설의 보안계획서를 작성하고 관할 관청에서 승인(변경승인)을 받는 

민원사무
• 근거법령：：｢국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률｣ 제25조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6165)

• 처리기간：14일(변경의 경우 7일)

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

보안계획서 검토

통 보 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 승인 또는 변경승인을 받으려는 항만시설보안계획서 2부
2. 변경사유서 1부(변경승인의 경우에만 해당합니다)

• 수수료
1. 승    인：항만시설 1건당 55,700원
2. 변경승인：항만시설 1건당 27,850원
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4 행정기관의 심사기준
• 항만시설소유자의 보안등급별 세부 보안조치사항의 이행에 필요한 사항 등의 포함 여부검토
• 변경승인의 경우, 항만시설보안계획서를 변경할 필요가 있을 정도로 대상 항만시설 규모의 

변경이 있는 지 또는 해당 항만시설에서 중대한 보안사건이 발생하여 항만시설보안계획서를 

변경할 필요가 있는 지 여부를 검토하고 변경하려는 사항이 적정한 지 여부를 심사



  166 |

민 원 편 람

[별지 제17호서식] (앞쪽)

            □ 승    인항만시설보안계획서              신청서            □ 변경승인   
처리기간

14일
(변경의 경우 7일)

항만
시설

소유자

 ① 항만시설 명칭 ② 대표자 성명
 ③ 주    소
 ④ 전화번호 ⑤ 팩 스 번 호

대상 항 만 시 설

⑥ 항만시설 명 ⑦ 주 소 지 ⑧ 항만시설의 종류 ⑨ 항만시설의
  규모 및 수량

⑩ 변경승인의 경우    
변경내용･사유

  ｢국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률｣ 제25조 제3항과 같은 법 시행규칙 제31조 제1항에 따라 
위와 같이 항만시설 보안계획서 승인(변경승인)을 신청합니다.

        년      월      일

신청인                   (서명 또는 인)

[☎ (    )       -         ]

                                                         지 방 해 양 수 산 청 장  귀하

※ 구비서류：1. 항만시설보안계획서 2부
 2. 변경사유서 1부(변경승인신청의 경우만 해당합니다) 

수수료

별표7에 따름
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이 신청서는 아래와 같이 처리됩니다. (뒤쪽)

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 → → 접 수

↓

보안계획서 검토

↓

통보 ← ← 결 재
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항만시설(최초 갱신 중간) 보안심사

1 업무개요
• 업무정의：항만시설 보안계획서에 따른 조치 등을 적정하게 시행하고 있는지를 관할청 

등에서 심사하는 제도
• 근거법령：｢국제항해선박 및 항만시설의 보안에 관한 법률｣ 제26조 제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6165)

• 처리기간：14일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 보안심사대행기관

신청서 작성 접 수

심 사

항만시설적합확인서
교 부

결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：없음
• 수수료：“별표7(별첨)” 참조

4 행정기관의 심사기준
• 승인받은 항만시설보안계획서의 비치여부, 항만시설보안계획서에 따른 항만시설 보안활동의 

기록 여부 및 항만시설의 보안관리체계와 보안시설･장비의 정상운영 여부 등 심사
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[별지 제18호서식] (앞쪽)

□ 최초 
       항만시설 □ 중간 보안심사 신청서

□ 갱신
처리기간

14일

항만
시설

소유자

① 사업장명 ② 대표자 성명
③ 주    소
④ 전화번호 ⑤ 팩 스 번 호

항 만 시 설

⑥항만시설의 
명칭 ⑦주소지

⑧항만시설
의 종류, 
규모 및 

수량

⑨항만시설
이용선박의 

용도
⑩항만시설
적합확인서 
유효기간

⑪보안심사
를 받고자 
하는 기일 
및 장소

  위 항만시설에 대하여 최초･갱신･중간보안심사를 받기 위하여 ｢국제항해선박 및 항만시설의 보
안에 관한 법률｣ 제26조 제1항과 같은 법 시행규칙 제33조 제1항에 따라 보안심사를 신청합니다.

        년      월      일

신청인                   (서명 또는 인)

[☎ (    )       -         ]

                          지 방 해 양 수 산 청 장  귀하
                               대 행 기 관 의 장

※ 구비서류：없음
수수료

별표7에 따름
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[별표 7]

선박보안계획서 승인, 선박보안심사 및 임시선박보안심사 등의 수수료

(제55조 관련)

1. 선박보안심사 등의 수수료

구 분 선박의 종류 기본수수료 비 고

선박보안계획서

승인ㆍ변경승인

기본 수수료: 67,360원

※ 선박보안계획서 변경승인 수수료의 경우 선박보
안계획서승인수수료의 2분의 1 감면

○선박보안심사(최초보안심사
ㆍ갱신보안심사ㆍ중간보안
심사)ㆍ임시선박보안심사
ㆍ재심사 수수료는 기본수
수료에 톤수계수를 곱하여
산정한다.

○법 제21조제1항에 따른 재
심사의 경우에는 해당 보안
심사 종류별 수수료를 적용
한다.

최초보안심사ㆍ

갱신보안심사

제1군에 속하는 선박 67,360원

제2군에 속하는 선박 84,200원

중간보안심사
제1군에 속하는 선박 50,520원

제2군에 속하는 선박 67,360원

임시선박보안심사 기본수수료: 50,520원

특별선박보안심사 없음

○ 선박종류에 따른 구분

- 제1군: 유조선ㆍ화학제품운반선ㆍ가스운반선ㆍ산적화물선ㆍ고속화물선 및 그 밖의 화물선

- 제2군: 여객선ㆍ고속여객선 및 이동식해양구조물

○ 톤수계수

- 총톤수 500톤 미만: 0.8

- 총톤수 500톤 이상 1,600톤 미만: 0.9

- 총톤수 1,600톤 이상: 1

비고
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1. 공휴일 보안심사 및 국외 보안심사의 수수료

가. 공휴일에 하는 보안심사의 수수료는 위 표에 따른 수수료에 50퍼센트를 가산한다.

나. 국외에서의 선박보안심사ㆍ임시선박보안심사 수수료는 위 표에 따른 수수료의 4배에 해당하

는 수수료로 한다.

2. 보안심사를 받으려는 자는 해당 보안심사자의 출장에 드는 실비를 별도로 부담한다.

2. 항만시설보안심사 등의 수수료

구 분 규 모 수수료 비 고
항만시설보안계획서 승인 또는

변경승인
항만시설 1건당

ㆍ승인: 55,700원

ㆍ변경승인: 27,850원

항만시설보안심사

대상 항만시설 면적
최초ㆍ

갱신심사
중간심사

10,000㎡미만 111,400원 55,700원
10,000㎡이상

50,000㎡미만
222,800원 111,400원

50,000㎡이상

100,000㎡미만
401,000원 200,500원

100,000㎡이상

200,000㎡미만
641,600원 320,800원

200,000㎡이상

500,000㎡미만
898,200원 449,100원

500,000㎡이상 1,077,800원 538,900원

특별항만시설보안심사 없음



  172 |

민 원 편 람

항만공사 시행허가(비관리청항만공사)

1 업무개요
• 업무정의：항만건설을 담당하는 관리청이 아닌 기관이나 민간(비관리청)이 항만시설의 

신설·개축 및 준설 등을 위하여 허가 해주는 제도
• 근거법령：｢항만법｣ 제9조 제2항, 같은법 시행령 제10조제1항, 같은법 시행규칙 제4조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6164)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청 또는 시 도

처 리 기 간 20일

신청서 제출 접 수

구비서류 확인 및 검
토

결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 공사의 시행에 관한 사업계획 및 다음 각 목의 설계도서

가. 축척 5천분의 1 이상의 위치도
나. 사용 또는 점용 면적의 산출을 위한 구적도
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다. 토목공사인 경우에는 단면도
라. 건축 또는 기계 설비인 경우에는 평면도, 정면도 및 측면도

2. 공사에 소요되는 총사업비 및 그 산출내역
3. 공사에 사용되는 자금의 조달계획(법인의 경우에는 재무제표를 첨부하여야 합니다)

4. 축척 5천분의 1이상의 지형도나 이에 준하는 일반평면도, 지적평면도와 인접지를 포함
하는 계획평면도

• 수수료：5,000원(서면), 4.000원(전자문서)

4 행정기관의 심사기준
• 비관리청의 항만공사계획이 항만기본계획, ｢항만법｣ 제51조 제1항*에 따른 항만재개발

기본계획 및 ｢신항만건설촉진법｣ 제3조 제1항**에 따른 신항만건설기본계획에 위반여부 확인
• 항만의 관리･운영상 항만공사의 필요성 유무 검토
• 재원조달능력 등 해양수산부령으로 정하는 기준에 따라 항만공사를 시행할 사업수행

능력 유무 검토
• 화물의 제조시설인 경우에는 오염배출 정도 등 대통령령으로 정하는 입지기준에 적합할지 여부 검토

<항만법>
*  제51조(항만재개발기본계획) ① 해양수산부장관은 노후하거나 유휴상태에 있는 항만과 

그 주변지역의 효과적인 개발과 지속가능한 이용을 위하여 대통령령으로 정하는 바에 
따라 10년마다 항만재개발기본계획(이하 “항만재개발기본계획”이라한다)을 수립하여야 
한다.

<신항만건설촉진법>
** 제3조(신항만건설기본계획의 수립 등) ① 해양수산부장관은 신항만건설이 필요할 때에는 

대통령령으로 정하는 바에 따라 신항만건설기본계획(이하“기본계획”이라 한다)을 수립하
여야 한다.
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■ 항만법 시행규칙[별지 제1호서식] <개정 2017. 6. 27.>

항만공사 시행허가신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않아도 됩니다.

접수번호 접수일 처리기간  20일

신청인

성명(법인의 경우는 그 명칭 및 대표자 성명) 생년월일(법인등록번호)

주 소

                              (전화번호:                          )

신청사항

항만명

공사종류

공사목적

공사장소

공사규모

시설이용계획

공사기간 ~                   (      일간)

공사방법

그 밖의 사항

 「항만법」 제9조제2항, 같은 법 시행령 제10조제1항 및 같은 법 시행규칙 제4조제1항에 따라 위와 같

이 항만공사 시행의 허가를 신청합니다.

년     월     일

신청인               (서명 또는 인)

지방해양수산청장

시ㆍ도지사
 귀하

첨부서류

 1. 공사의 시행에 관한 사업계획 및 다음 각 목의 설계도서

  가. 축척 5천분의 1 이상의 위치도

  나. 사용 또는 점용 면적의 산출을 위한 구적도

  다. 토목공사인 경우에는 단면도

  라. 건축 또는 기계 설비인 경우에는 평면도, 정면도 및 측면도

 2. 공사에 필요한 총사업비 및 그 산출명세

 3. 공사에 사용되는 자금의 조달계획(법인의 경우에는 재무제표를 첨부하여야 합

니다)

 4. 축척 5,000분의 1 이상의 지형도나 이에 준하는 일반평면도, 지적평면도와 인접

지를 포함하는 계획평면도

수수료

ㆍ 서면으로 

신청하는 경

우: 5,000원

ㆍ 전자문서

로 신청하는 

경우: 4,000

원

처 리 절 차

신청서 작성 è 접 수 è 검 토 è 결 재 è 처리결과 통보

신청인
지방해양수산청 
또는 시ㆍ도

지방해양수산청 
또는 시ㆍ도

지방해양수산청 
또는 시ㆍ도

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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항만시설 유지(보수)공사 시행 허가

1 업무개요
• 업무정의：항만건설을 담당하는 관리청이 아닌 기관이나 민간(비관리청)에 항만시설의 

유지보수공사 등을 허가 해주는 제도
• 근거법령：｢항만법｣제9조 제2항, 같은법 시행령 제10조 제3항, 같은법 시행규칙 제4조 제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6164)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신청서 제출 접 수

구비서류 확인 및 검토

결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 평면도

• 수수료：5,000원(서면) 4,000원(전자문서)

4 행정기관의 심사기준
• 항만시설의 유지･보수공사의 목적･사유 등 적정성 여부 검토
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■ 항만법 시행규칙[별지 제2호서식] <개정 2017. 6. 27.>

항만시설유지(보수)공사 시행허가신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않아도 됩니다.

접수번호 접수일 처리기간  14일

신청인

성명(법인의 경우는 그 명칭 및 대표자 성명) 생년월일(법인등록번호)

주 소

                                               (전화번호:           　)

신청사항

항만명

공사종류

공사목적 및 사유

유지ㆍ보수 구간

공사규모

공사기간 ~                   (      일간)

그 밖의 사항

 「항만법」 제9조제2항, 같은 법 시행령 제10조제3항 및 같은 법 시행규칙 제4조제3항에 따라 위와 같

이 항만시설유지ㆍ보수공사 시행의 허가를 신청합니다.

년     월     일

신청인               (서명 또는 인)

지방해양수산청장

시ㆍ도지사
귀하

첨부서류  평면도

수수료

ㆍ 서면으로 신청하는 

경우: 5,000원

ㆍ 전자문서로 신청하는 

경우: 4,000원

처 리 절 차

신청서 작성 è 접 수 è 검 토 è 결 재 è 처리결과 통보

신청인
지방해양수산청 
또는 시ㆍ도

지방해양수산청 
또는 시ㆍ도

지방해양수산청 
또는 시ㆍ도

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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항만운송사업 등록

1 업무개요
• 업무정의：항만과 그 주변에서 운송과 관련된 용역을 제공하는 업체가 등록하는 사업

으로 항만하역사업, 검수사업, 감정사업, 검량사업이 이에 해당됨
• 근거법령：｢항만운송사업법｣ 제5조 제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6164)

• 처리기간：5일

2 업무 흐름도
신 청 인

처리기관

해양수산부, 지방해양수산청 또는 시 도

제 출

신청서 작성 ▶ 접 수

▼

검토 및 확인

▼

결재

▼

발급 ◀ 등록증 작성

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
< 법인인 경우 >

1. 사업계획서 1부
2. 정관 1부
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3. 최근 사업연도의 재무제표(기존의 법인에 한함) 1부
< 개인인 경우 >

1. 사업계획서 1부
2. 신청인의 주민등록증 사본 1부
3. 재산상태를 기재한 서류 1부

• 수수료：수입인지 1만원

4 행정기관의 심사기준
• 사업계획 및 항만운송사업법 시행령 제4조*에 의한 등록기준 적합 여부

<항만운송사업법 시행령>

* 제4조(항만운송사업의 등록기준)법 6조에 따른 항만하역사업의 등록기준은 별표 1과 같고,
검수사업·감정사업 및 검량사업의 등록기준은 별표 2와 같다.
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[별표 1] <개정 2013.3.23>

항만하역사업의 등록기준(제4조 관련)

구 분

사업종류

   항만별

내 용

일반하역사업

한정하역사업1급지(부산항, 인

천항, 울산항, 포

항항, 광양항)

2급지(여수항, 마

산항, 동해·묵호

항, 군산항, 평

택·당진항)

3급지(1급지와 

2급지를 제외한 

항)

1 .시 설
시설평가액

(해양수산부령

으로 정하는 하

역장비의 평가

액이 총시설평

가액의 3분의 2 

이상이어야 한

다)

10억원 이상 5억원 이상 1억원 이상
일반하역사업의 

등록기준을 적

용하되, 해양수

산부장관은 이

용자, 취급화물 

또는 항만시설

의 특성을 고려

하여 그 등록기

준을 완화할 수 

있다.2. 자본금 2억원 이상 1억원 이상 5천만원 이상

비 고

1. 해양수산부장관은 물동량(物動量) 감소, 항만 조건 등의 특수한 사정이 있다고 인정되는 

3급지 항만에 대해서는 항만별로 그 사정이 존속하는 기간 동안 해당 등록기준에서 정한 

시설기준을 2분의 1의 범위에서 완화할 수 있다.

2. 사업자가 개인인 경우에는 자본금을 갈음하여 재산평가액을 적용한다.

3. 해양수산부장관은 지방해양항만청장 또는 시·도지사가 보유하는 하역장비를 전용(專用)

하여 사용하는 자에 대해서는 그 사용기간 동안 해양수산부령으로 정하는 하역장비 중 그 

전용하여 사용하는 하역장비의 평가액에 해당하는 하역장비의 확보를 유예할 수 있다.

4. 해당 업종에 필요한 시설은 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 것이어야 한다. 다만, 제1

호에 따른 시설기준 중 급지별 최저 시설평가액의 3분의 2 이상은 본인이 소유한 것이어

야 한다.

 가. 해당 항만하역사업자가 소유하거나 소유권 취득을 조건으로 임차한 시설

 나. 해당 항만하역사업자가 1년 이상 전용하여 사용할 수 있는 시설
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[별표 2] <개정 2009.12.14>
검수사업ㆍ감정사업 및 검량사업의 등록기준(제4조 관련)

구 분

검 수 사 업

감정사업 검량사업1급지
(부산항, 인천
항, 울산항, 포
항항, 광양항)

2급지
(마산항, 군산
항)

3급지
(1급지와 2급지
를 제외한 항)

1. 자본금 5천만원 이상 5천만원 이상 5천만원 이상 5천만원 이상 5천만원 이상

2. 검수사

가. 부산항:
40명 이상
나. 인천항:
25명 이상

다. 울산항, 포 
항항, 광양항:

7명 이상

3명 이상 2명 이상

3. 감정사 6명 이상
4. 검량사 6명 이상

비고: 사업자가 개인인 경우에는 자본금을 갈음하여 재산평가액을 적용한다.
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[별지 제1호서식] <개정 2017. 1. 2.>

항만운송사업등록신청서 처리기간
5일

신청인
①상호(명칭)
②대표자(성명) ③생년월일
④주소 (전화번호：            )

⑤사업의 종류
⑥자본금
⑦항만명(사업구역)
⑧이용자의 범위, 취급화물의 종류 

또는 이용항만시설(한정하역사
업에 한함)
  ｢항만운송사업법｣ 제5조제1항 및 같은 법 시행규칙 제4조제1항에 따라 위와 같이 항만운송사업의 등록을 
신청합니다.
                           년        월        일

신청인               (인)
해양수산부장관

지방해양수산청장 귀하
시･도지사

구
비
서
류

구분 신청인(대표자) 제출서류
해양수산부장관, 

지방해양수산청장 또는 
시･도지사 확인사항

수수료

법인인 경우 1. 사업계획서 1부 
2. 정관 1부
3. 최근 사업연도의 재무제표(기존의 법인

만 해당합니다) 1부
법인 등기사항증명서 (법인인 
경우만 해당합니다) 수입

인지
1만원

개인인 경우 1. 사업계획서 1부 
2. 재산 상태를 기재한 서류 1부

신청인의 주민등록등본
(부동의하는 경우 해당서류를 

제출합니다)
  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 ｢전자정부법｣ 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 해양수
산부장관, 지방해양수산청장 또는 시･도지사가 주민등록등본을 확인하는 것에 동의합니다.

신청인(대표자)               (서명 또는 인)
210mm×297mm(신문용지 54g/㎡(재활용품))
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항만운송관련사업 등록

1 업무개요
• 업무정의：항만을 이용하는 모든 선박에 대하여 항만별·업종별로 사업을 등록하는 

민원사무로 항만용역업, 선박급유업, 물품공급업, 컨테이너수리업이 이에 해당됨
• 근거법령：항만운송사업법 제26조의3제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6164)

• 처리기간：6일

2 업무 흐름도
신  청  인 처리기관

지방해양수산청, 시･도

신청서 작성 ▶ 접 수
▼

검토 및 확인
▼

결재
▼

발급 ◀ 등록증 작성

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 사업계획서 1부
2. 정관(법인인 경우에 한함) 1부
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3. 신청인(개인인 경우에 한함)의 주민등록증 사본 1부
4. 재산상태를 기재한 서류 1부
5. 부두시설 등 항만시설을 사용하는 경우에는 당해 항만시설의 사용허가서 사본(컨테

이너수리업에 한함) 1부
• 수수료：수입인지 10,000원

4 행정기관의 심사기준
• 항만운송사업법 시행령 “별표6(별첨)“에 의한 등록기준 적합여부
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[별표 6] <개정 2016.4.12.>
항만운송관련사업의 등록 및 신고의 기준(제12조 관련)

구분

1급지

(부산항, 인천항, 

울산항, 포항항, 

광양항)

2급지

(여수항, 마산항, 

군산항)

3급지

(1급지와 2급지를 

제외한 항)

등록

기준

1.항만용역업 가. 자본금

나. 선박
1억원 이상

통선: 20톤 이상

급수선: 50톤 이

상

1억원 이상

통선: 10톤 이상

급수선: 10톤 이

상

5천만원 이상

통선: 5톤 이상

급수선: 5톤 이상

2. 선박급유업 가. 자본금 1억원 이상 5천만원 이상 5천만원 이상

나. 다음 중 어느 하

나 이상의 장비

  1) 급유선

(급유부선을 포함

한다. 이하 같다)

총톤수 100톤 이

상
총톤수 30톤 이상

총톤수 

10톤 이상

  2) 유조차량

(「위험물안전

관리법」에 따

른 이동탱크저

장소를 말한다. 

이하 같다)

탱크 용량 

30킬로리터 이상

탱크 용량 20킬로

리터 이상

탱크 용량 8킬로

리터 이상

3. 컨테이너수리업 가. 자본금

나. 공구창고 또는 공장

5천만원 이상

총면적 30㎡ 이상

5천만원 이상

총면적 20㎡ 이상

5천만원 이상

총면적 20㎡ 이상

신고

기준
물품공급업

가. 자본금

나. 자동차

5천만원 이상

1대 이상

5천만원 이상

1대 이상

5천만원 이상

1대 이상

 비 고

1. 사업자가 개인인 경우에는 자본금을 갈음하여 재산평가액을 적용한다.

2. 해당 업종에 필요한 시설 및 장비(이하 "시설등"이라 한다)는 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 것이어야 

한다. 다만, 선박급유업 등록기준 중 유조차량에 대해서는 나목을 적용하지 않는다.
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  가. 해당 항만운송관련사업자가 소유하거나 소유권 취득을 조건으로 임차한 시설등

  나. 해당 항만운송관련사업자가 1년 이상 전용하여 사용할 수 있는 시설등

3. 항만용역업의 시설등의 기준 중 통선의 선령(船齡)은 목선(木船)의 경우에는 20년 이하여야 하며 강선

(鋼船) 및 FRP(fiber glass reinforced plastic: 유리섬유강화플라스틱)선의 경우에는 25년 이하여야 한다. 

다만, 「선박안전법」 제8조부터 제10조까지의 규정에 따른 선박검사 결과 안전운항에 지장을 주지 아니

하고 선박의 구조 및 환경 상태가 양호하다고 지방해양항만청장 또는 시·도지사가 인정할 때에는 강선 

및 FRP선에 대해서만 5년의 범위에서 그 선령기준을 연장할 수 있다.

4. 항만용역업의 등록기준 중 선박 기준의 경우에는 선박의 척수(隻數)와 관계없이 총톤수를 기준으로 판단한다.

4의2. 울산항은 유조차량을 이용한 선박급유업을 등록할 수 있는 항만에서 제외한다.

5. 선박급유업의 등록기준 중 급유선 기준의 경우에는 각각의 급유선의 총톤수 합계를 기준으로 판단하고, 

유조차량 기준의 경우에는 각각의 유조차량의 탱크 용량을 합하여 기준의 충족여부를 판단한다.

5의2. 선박급유업의 등록기준 중 급유선 기준의 경우 각각의 급유선은 다음 각 목의 기준을 모두 충족하여야 한다.

  가. 해양수산부장관이 정하여 고시하는 기준에 따라 급유선의 선체 둘레에 방충재(防衝材)를 설치할 것

  나. 해양수산부장관이 정하여 고시하는 기준에 따라 유류의 방제조치에 사용되는 자재 및 약제 또는 방제

장비를 비치할 것

  다. 급유선으로 인한 유류오염손해가 발생하는 경우 그 손해를 전보(塡補)하는 보험계약이나 그 손해의 배상

의무 이행을 담보하는 계약을 「유류오염손해배상 보장법」 제15조제2항에 따른 보험자등과 체결할 것

5의3. 선박급유업의 등록기준 중 유조차량 기준의 경우 각각의 유조차량은 다음 각 목의 기준을 모두 충족하여야 한다.

  가. 해양수산부장관이 정하여 고시하는 기준에 따라 유류의 방제조치와 화재 소화에 사용되는 장비 등을 비치할 것

  나. 유조차량으로 인한 유류오염과 항만 내 사고 등으로 발생하는 손해를 전보하는 보험계약이나 그 손해의 

배상의무 이행을 담보하는 계약을 해양수산부장관이 정하여 고시하는 기준에 따라 체결할 것

  다. 해양수산부장관이 정하여 고시하는 바에 따라 선박급유업에 사용되는 유조차량임을 확인할 수 있는 표지를 갖출 것

  라. 그 밖에 항만의 안전, 항만운영의 장애 및 항만에서의 사고 예방 등을 고려하여 해양수산부장관이 

정하여 고시하는 기준에 적합할 것

6. 컨테이너수리업의 등록기준 중 공구창고 또는 공장 기준의 경우에는 건축물의 동수와 관계없이 총면적을 

기준으로 판단한다.

7. 지방해양항만청장 또는 시·도지사는 다음 각 목의 어느 하나에 해당하는 경우에는 해당 업종의 시설등의 

기준을 완화할 수 있다.

  가. 「수산업협동조합법」 제2조제4호에 따른 조합(수산물가공수산업협동조합은 제외한다)이 어선에 선박의 

연료유나 선박에서 사용하는 맑은 물을 공급하는 경우

  나. 「한국해운조합법」 제3조에 따른 한국해운조합이 여객선에 선박의 연료유나 선박에서 사용하는 맑은 

물을 공급하는 경우

  다. 정부가 보조금을 지급하는 낙도보조항로에 여객선을 취항시킨 여객운송사업자가 자체 급유시설을 보유

하고 해당 여객선에 연료유를 공급하는 경우

  라. 부두에 설치된 급유시설 또는 급수시설을 이용하여 접안된 선박에 선박의 연료유나 선박에서 사용하는 

맑은 물을 공급하는 경우

  마. 항만의 특성상 또는 업종별 수급 사정 등 불가피한 사유로 통선 또는 급수선이 필요하지 않은 경우

  바. 두 곳 이상의 항만이 인접해 있는 경우로서 인접한 다른 항만에 등록된 장비를 활용하여 사업 수행이 

가능한 경우
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[별지 제14호서식] <개정 2011.4.11>

항만운송관련사업(항만용역업 선박급유업
컨테이너수리업)등록신청서

처리기간

6일

신청인
①상호(명칭)
②대표자(성명) ③생년월일
④주소 (전화번호：            )

⑤사업의 종류
⑥자본금
⑦항만명(사업구역)

  ｢항만운송사업법｣ 제26조의3제1항 및 같은 법 시행규칙 제26조제1항에 따라 위와 같이 항만운송관련
사업(항만용역업･선박급유업･컨테이너수리업)의 등록을 신청합니다.

                           년        월        일

신청인               (인)
지방해양수산청장 귀하시･도지사

구
비
서
류

신청인(대표자) 제출서류 지방해양수산청장 또는 
시･도지사 확인사항 수수료

1. 사업계획서 1부
2. 정관(법인인 경우만 해당합니다) 1부
3. 재산 상태를 기재한 서류 1부
4. 부두시설 등 항만시설을 사용하는 경우에는 해당 항만

시설의 사용허가서 사본(컨테이너수리업만 해당합니다) 
1부

1. 법인 등기사항증명서 (법인인 
경우만 해당합니다)

2. 신청인의 주민등록등본(개인인 
경우만 해당하며, 부동의하는 
경우 해당서류를 제출해야 
합니다)

수입
인지
1만원

  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 ｢전자정부법｣ 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 
지방해양수산청장 또는 시･도지사가 주민등록등본을 확인하는 것에 동의합니다.

신청인(대표자)               (서명 또는 인)
210mm×297mm(신문용지 54g/㎡(재활용품))
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[별지 제14호의2서식] <개정 2011.4.11> (앞 쪽)

물품공급업신고서
처리기간

6일

신

고

인

①상 호(명 칭)

②대표자(성 명) ③생년월일

④주 소 (전화번호: )

⑤자 본 금

⑥항 만 명(사업구역)

「항만운송사업법」 제26조의3제1항 및 같은 법 시행규칙 제26조제1항에 따라 위와 같이 물품공급업

신고서를 제출합니다.

년 월 일

신고인 (인)

지방해양항만청장
귀하

시ㆍ도지사

구

비

서

류

신고인(대표자) 제출서류
지방해양항만청장 또는 시ㆍ도지사

확인사항
수수료

1. 정관(법인인 경우만 해당합니다) 1부

2. 재산 상태를 기재한 서류 1부

1. 법인 등기사항증명서 (법인인 경우

만 해당합니다)
2. 신고인의 주민등록등본(개인인 경우만

해당하며, 부동의하는 경우 해당서류

를 제출해야 합니다)

수입인지

1만원

본인은 이 건 업무처리와 관련하여 「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여

지방해양항만청장 또는 시ㆍ도지사가 위의 주민등록등본을 확인하는 것에 동의합니다.

신고인(대표자) (서명 또는 인)

210㎜×297㎜(신문용지 54g/㎡(재활용품))
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선박 입출항 허가

1 업무개요
• 업무정의 : 북한기항(예정) 선박, 외국인 선원 무단하선 전력 선박, 전시‧사변이나 국가

비상사태 또는 국가안전보장을 위하여 국가보안기관의 장이 무역항 출입에 특별한 관리가 
필요하다고 인정하는 선박의 선장이 무역항에 출입하기 위하여 허가 받는 제도

• 근거법령：｢선박의 입항 및 출항 등에 관한 법률｣ 제4조2항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만물류과(033-520-6171)

• 처리기간：3일

2 업무 흐름도

신   청   인 처 리 기 관(담당부서)
지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접    수

검토 및 확인 관계부처 협의

결    재신청인에 통지

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 
1. 승무원 명부
2. 승객 명부
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민 원 편 람

3. 수송장비 운행의 승인을 받은 서류(통일부장관의 승인을 받아 남한과 북한 사이를 
항행하는 선박만 제출)

4. 외국인 선원 무단하선 재발방지 대책(외국인 선원 무단하선 전력 선박만 해당)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 국가보안기관의 장 및 출입국관리사무소장과 협의하여 국가안보 저해 여부 확인
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•
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해양․수산 환경 분야
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공유수면매립공사 실시계획 승인

1 업무개요
• 업무정의：공유수면매립 피면허자가 공사를 시행하고자 구제적인 공사계획에 관해 인가를 

신청하는 민원사무
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제38조제1항

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행령｣ 제48조제4항
｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제29조제3항, 제4항

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과 (033-520-6233)

1. 국가관리항이거나 매립면적이 10만㎡ 이상인 경우：지방해양수산청
2. 일반해면, 연안항 및 지방관리항의 항만구역, 국가어항구역：시･도

• 처리기간 : 21일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접 수

↓

관계기관 협의

↓

검 토

↓

결과 통보, 고시 결 재
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
<신청서>

1. 공유수면매립실시계획 승인신청서
<민원인 제출서류>

1. 사업계획서(매립면허 신청 시 제출한 서류와 달라진 경우만 해당합니다.)

2. 자금계획서(연차별 자금투자계획서 및 재원조달계획서를 포함하며, 매립면허 신청 시 

제출한 서류와 달라진 경우만 해당합니다.)

3. 면허를 받은 구역을 표시한 축척 2만5천분의 1의 지형도 및 지적측량성과도(매립면허 

신청 시 제출한 서류와 달라진 경우만 해당합니다.)

4. 손실을 보상하였거나 손실방지를 위한 시설을 설치하였음을 증명하는 서류 또는 
권리를 가진 자가 손실보상 여부와 손실방지 시설의 설치 여부에 관계없이 매립공사의 
착수에 동의하였음을 증명하는 서류(권리자가 있는 경우만 해당합니다)

5. 매립공사설명서(공사시방서, 공사명세서, 공사비 산출 근거, 수량계산서 및 구조
계산서를 포함합니다)

6. 매립실시계획 설계도서(둘 이상의 공구로 분할한 경우에는 분할한 공구별로 작성한 
것을 말합니다)

7. 예정공정표
8. 매립용 흙･돌의 채취장을 확보하였음을 증명하는 서류
9. 매립면허의 부관에 따른 조치사항 및 조치계획을 적은 서류
10. 신청구역의 토지이용계획서

(매립면허 신청 시 제출한 서류와 달라진 경우만 해당합니다)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 공유수면매립 기본계획 및 매립면허 적합 여부, 매립면허의 부관에 따란 조치사항 및 

조치계획에 관한 사항, 면적의 적정성, 매립공사계획･구조물의 안정도 및 시공방법과 
시행공적의 적정성, 환경영향평가 협의내용의 반영여부 등
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[별지 제26호서식] <개정 2013.3.24.>
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공유수면매립공사 실시계획 변경승인

1 업무개요
• 업무정의：공유수면 매립공사 실시계획을 허가받은 사람이 허가 받은 사항 중 대통령령이 

정하는 사항을 변경하고자 하는 경우 신청
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제38조제1항

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행령｣ 제48조제4항
｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제29조제3항, 제4항

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 국가관리항이거나 매립면적이 10만㎡ 이상인 경우：지방해양수산청
2. 일반해면, 연안항 및 지방관리항의 항만구역, 국가어항구역：시･도

• 처리기간 : 10일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접 수

↓

관계기관 협의

↓
검 토

↓
결과 통보, 고시 결 재
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
<신청서>

1. 공유수면매립실시계획 변경승인신청서
<민원인 제출서류>

1. 변경된 매립실시계획 설계도서(공사기간만을 변경하는 경우에는 제외합니다)

2. 변경된 예정공정표
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 공유수면매립 기본계획 및 매립면허 적합여부, 매립공사의 착수 또는 준공기간의 연장의 

적정성, 준공기간 연장에 매립면허취득자의 귀책사유 여부, 변경된 순공사비의 적정성 검토
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민 원 편 람

[별지 제27호서식] <개정 2013.3.24>
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공유수면 매립공사 준공검사

1 업무개요
• 업무정의：공유수면매립 피면허자가 공사를 준공하고 소유권을 취득하고자 그 인가를 신청
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제50조제1항

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행령｣ 제32조제1항
｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제35조제3항

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 국가관리항이거나 매립면적이 10만㎡ 이상인 경우：지방해양수산청
2. 일반해면, 연안항 및 지방관리항의 항만구역, 국가어항구역：시･도

• 처리기간 : 30일 

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접 수

↓

관계기관 협의

↓

검 토

↓

준공검사확인증 교부 결 재
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
<신청서>

1. 공유수면매립실시계획 준공검사신청서
<민원인 제출서류>

1. 준공조서(준공설계도서 및 준공사진을 포함한다)

2. 지적관계 법령에 의하여 소관청이 발급하는 지적측량성과도
3. 소유권을 취득하고자하는 매립지의 지목 및 명세서(매립면허를 받은 자가 소유권을 

취득하려는 매립지의 위치 및 면적과 국가 또는 지방자치단체에 매립지의 소유권이 
귀속될 면적을 각각 표시한 것을 말한다)

4. 매립지의 감정평가서(부동산 가격공시 및 감정평가에 관한 법률에 따른 감정평가업자가 

평가한 것을 말함)

5. 증명서류를 포함한 총사업비 정산서류(국가등이 시행하는 경우에는 제외한다)

6. 공유수면매립공사준공인가신청서(신청인이 2인 이상인 경우에는 별지에 성명, 주민
등록번호 및 주소를 기재하여 연서･날인하셔야 합니다)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 매립면허 및 매립실시계획승인사항의 이행여부, 매립실시계획의 승인 또는 변경승인한 

설계도서와 부합되도록 시공되었는지 여부, 시설물의 안전도･매립표고 및 시공상태, 

국가 또는 지방자치단체에 귀속할 공용 또는 공공용에 필요한 매립지 명세의 적정성, 

총사업비 정산의 적정성, 토지등록사항의 적정성, 공공시설 등의 하자보수보증의 적정성 
등 검토
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[별지 제29호서식] <개정 2013.3.24.>
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공유수면 매립 준공검사 전 사용허가

1 업무개요
• 업무정의：공유수면매립 준공검사 전 사용허가를 신청
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제50조제1항

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행령｣ 제32조제1항
｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제35조제3항

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 국가관리항이거나 매립면적이 10만㎡ 이상인 경우：지방해양수산청
2. 일반해면, 연안항 및 지방관리항의 항만구역, 국가어항구역：시･도

• 처리기간 : 20일

2 업무 흐름도
신    청    인 처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접    수
↓

관계기관 협의
↓

검    토
↓

결과 통보 결    재
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류 : 준공검사 전 사용허가신청서
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 매립목적 달성에 지장을 주지 아니하는지 여부 검토
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[별지 제28호서식] <개정 2013.3.24.>
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공유수면 매립 면허(협의 승인)

1 업무개요
• 업무정의：공유수면 관리 및 매립에 관한 법률에 의하여 공유수면을 매립하고자 하는자는 

매립면허를 신청
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제28조제1항, 제35조 

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행령｣ 제34조, 제45조
｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제24조제1항

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)          

  1. 국가관리항이거나 매립면적이 10만㎡ 이상인 경우：지방해양수산청
 2. 일반해면, 연안항 및 지방관리항의 항만구역, 국가어항구역：시･도

• 처리기간 : 68일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접 수

↓
관계기관 협의

↓
검 토

↓
면허증 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
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<신청서>

1. 공유수면매립면허(협의･승인)신청서
<민원인 제출서류> : 붙임 “별지 제2호서식” 참조

• 수수료：없음(면허 시 별도의 면허수수료 징수)

4 행정기관의 심사기준
• 공유수면매립 기본계획 적합 여부, 매립 관련 권리자 여부 및 동의 여부, 관계 행정기

관과의 협의 결과, 사업계획서 및 개략설계도서의 타당성 등 검토
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[별지 제22호서식] <개정 2013.3.24>
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공유수면 점용 사용허가(협의)

1 업무개요
• 업무정의 : 개인 또는 법인이 공유수면을 점용.사용하고자하는 경우에 신청 
• 근거법령：「공유수면 관리 및 매립에 관한 법률」 제8조제1항, 제10조제1항 

「공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행령」 제4조, 제10조제1항
「공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙」 제4조제2항, 제9조

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 배타적경제수역, 항만법에 의한 국가관리무역항：지방해양수산청
2. 항만법에 의한 지방관리무역항：시･도
4. 항만법에 의한 연안항：시 군 구
5. 배타적경제수역과 항만구역 외 공유수면：시 군 구

• 처리기간：7일(신고) / 14일(승인)

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도, 시 군 구

신청서 작성 접 수

↓
관계기관 협의

↓
검 토

↓
허가증 교부 결 재
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
<신청서>

공유수면 점용･사용(허가, 협의, 승인) 신청서
1. 기본서류
<민원인 제출서류>

(1) 사업계획서
(2) 구적도 및 설계도서
(3) 신청구역을 표시한 2만5천분의 1의 지형도 또는 연안정보도(배타적경제수역의 경우

에는 신청구역을 표시한 해도)

(4) 신청구역을 표시한 지적측량성과도(신청구역이 영해 또는 배타적 경제수역의 경우에는 

해도, 실시계획 신고 대상 행위인 경우 신청구역을 표시한 인접한 토지의 지적도등본
으로 갈음할 수 있음)

(5) 공유수면 점용, 사용 관련 권리자의 동의서(권리자가 있는 경우만 해당)

(6) 환경부장관이 통보하는 환경영향평가서 협의내용(환경영향평가 대상사업만 해당)

(7) 해양수산부장관이 통보하는 해역이용협의 등에 대한 의견(해역이용협의 또는 해역
이용영향평가 대상사업만 해당)

(8) 대표자임을 증명하는 서류(2인이상이 공동으로 신청하는 경우만)

(9) 포락지의 토지조성과 관련한 다음의 서류를 증명하는 서류(포락지를 토지로 조성한 
경우만 해당)

(10) 해양수산부장관이 지정하는 대학 또는 전문연구기관에서 조사하여 포락지임을 증명
하는 서류

(11) 토지로 조성된 경우를 예정하여 평가한 해당토지에 대한 감정평가서(감정평가업자가 

평가한 것을 말함)

(12) 인접한 토지의 활용도 등을 고려할 때 해당 포락지를 토지로 조성하는 것이 필요함을 

증명하는 서류(포락지를 토지로 조성하는 데 드는 비용이 토지로 조성된 경우를 
예정하여 평가한 해당 토지에 대한 감정평가액 보다 많은 경우만 해당함)

• 수수료：없음(허가 시 점용료･사용료 징수)
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4 행정기관의 심사기준
• 공유수면 관리 및 운영의 적합 여부, 관련 권리자 여부 및 동의 여부, 관계 행정기관과의 

협의 결과 등 검토
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[별지 제4호서식]
공유수면 점용･사용 [ ]허가 [ ]협의 [ ]승인 신청서

※ 유의사항을 읽고 작성하여 주시기 바라며 해당되는 곳에 √ 표시를 합니다. (앞쪽)
접수번호 접수일 처리일 처리기간 뒤쪽 유의사항 

참조

신청인
성명 주민등록번호
주소 전화번호

대리인 성명 전화번호

장소

면적(또는 채취량･투기량) ㎡ (또는                 ㎥)
목적
설치하는 인공구조물
허가기간
허가조건

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제8조제1항･제10조제1항, 같은 법 시행령 제4조･제10조제1항 
및 같은 법 시행규칙 제4조제1항･제2항 및 제9조에 따라 공유수면 점용･사용([  ] 허가 [  ] 협의 [  ]
승인)을 신청합니다.

년               월               일
신청인 (서명 또는 인)

 (공유수면관리청의 장) 귀하

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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공유수면 점용 사용 변경 허가

1 업무개요
• 업무정의 :　점용·사용허가를 받은 자가 그 허가사항 중 점용·사용 기간 및 목적 등 변경

하려는 경우에 신청
• 근거법령：「공유수면 관리 및 매립에 관한 법률」 제8조제4항

「공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행령」 제8조
「공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙」 제7조제1항

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 배타적경제수역, 항만법에 의한 국가관리무역항：지방해양수산청
2. 항만법에 의한 지방관리무역항：시･도
3. 항만법에 의한 연안항 중 부산남항：부산광역시
4. 항만법에 의한 연안항：시･군･구
5. 배타적경제수역과 항만구역 외 공유수면：특별자치시･도･, 시･군･구

• 처리기간：7일(신고) / 14일(승인) 

2 업무흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도, 시 군 구

신청서 작성 접 수

↓
관계기관 협의

↓
검 토

↓
변경 허가증 결 재
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류: 붙임 “별지 6호서식” 참조
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 공유수면 관리 및 운영의 적합 여부, 관련 권리자 여부 및 동의 여부, 관계 행정기관과의 

협의 결과 등 검토
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[별지 제6호서식]
공유수면 점용･사용 변경 [ ]허가 [ ]협의 [ ]승인 신청서

※ 유의사항을 읽고 작성하여 주시기 바라며 [  ]란에는 해당되는 곳에 √ 표시를 합니다.
접수번호 접수일 처리일 처리기간 유의사항 참조

신청인
성명 주민등록번호
주소 전화번호

대리인 성명 전화번호

변경사항

변경 전 변경 후
면적                 ㎡                 ㎡
목적
기간 ･   ･   ･  ~ ･   ･   ･ ･   ･   ･  ~ ･   ･   ･
조건

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제8조제4항(제10조제2항), 같은 법 시행령 제10조제1항 및 같은 법 시행규칙 제7조제1항(제9
조)에 따라 공유수면 점용･사용변경([  ] 허가 [  ]협의 [  ]승인)을 신청합니다.   

년               월               일
신청기관명 신청인(대표자) (서명 또는 인)

 (공유수면관리청의 장) 귀하

첨부서류

 1. 점용･사용허가 구역과 변경허가 신청구역을 표시한 축척 2만5천분의 1의 지형도 또는 연안정보도(배타
적 경제수역의 경우에는 신청구역을 표시한 해도를 말합니다)

 2. 변경된 계획평면도 및 구적도
 3. 변경된 설계도서(｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제8조제1항제1호부터 제4호까지의 규정에 따른 

점용･사용 허가사항을 변경하는 경우만 해당합니다)
 4. 권리자의 동의서(영 제12조제1항 각 호의 어느 하나에 해당하는 권리자가 있는 경우만 제출합니다)
※ 첨부서류(점용･사용허가의 기간만을 변경하는 경우에는 제1호부터 제3호까지의 서류는 제외합니다)
※ 이 별지에서 “공유수면관리청”이란 국토해양부장관, 시･도지사, 특별자치도지사, 시장･군수･구청장 

또는 지방해양수산청장을 말합니다.

수수료
없음

유의사항
처리기간：- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항에 따른 공유수면 점용･사용실시계획의 승인대상인 경우：14일

- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제2항에 따른 공유수면 점용･사용실시계획의 신고대상인 경우：7일
※ 같은 법 시행령 제7조제2항 및 제10조제2항에 따라 협의에 소요되는 기간은 제외합니다.

처리절차

신청서
작성 → 접 수 →

첨부서류
확인 및 검토 →

관계기관
협의 →

검토
(관계 기관 
협의결과 및 
타당성 등)

→

허가(협의･승
인)

또는 불허
→

고시 및 
관계기관 통보

신청인 공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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공유수면 점용 사용 변경 신고

1 업무개요
• 업무정의：공유수면 점용, 사용허가를 받은 후 법인 명칭, 법인 대표자, 주소 변경시 신청
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제9조

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제8조
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 배타적경제수역, 항만법에 의한 국가관리무역항：지방해양수산청
2. 항만법에 의한 지방관리무역항：시･도
3. 항만법에 의한 연안항 중 부산남항：부산광역시
4. 항만법에 의한 연안항(부산남항 제외)：시･군･구

• 처리기간：7일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도, 시 군 구

신청서 작성 접 수

↓

서면검토

↓

결 재

↓

결과 통보 대장 정리
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류: 붙임 “별지 6호서식” 참조
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 공유수면 관리 및 운영의 적합 여부, 관련 권리자 여부 및 동의 여부, 관계 행정기관과의 

협의 결과 등 검토
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[별지 제6호서식]
공유수면 점용･사용 변경 [ ]허가 [ ]협의 [ ]승인 신청서

※ 유의사항을 읽고 작성하여 주시기 바라며 [  ]란에는 해당되는 곳에 √ 표시를 합니다.
접수번호 접수일 처리일 처리기간 유의사항 참조

신청인
성명 주민등록번호
주소 전화번호

대리인 성명 전화번호

변경사항

변경 전 변경 후
면적                 ㎡                 ㎡
목적
기간 ･   ･   ･  ~ ･   ･   ･ ･   ･   ･  ~ ･   ･   ･
조건

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제8조제4항(제10조제2항), 같은 법 시행령 제10조제1항 및 같은 법 시행규칙 제7조제1항(제9
조)에 따라 공유수면 점용･사용변경([  ] 허가 [  ]협의 [  ]승인)을 신청합니다.   

년               월               일
신청기관명 신청인(대표자) (서명 또는 인)

 (공유수면관리청의 장) 귀하

첨부서류

 1. 점용･사용허가 구역과 변경허가 신청구역을 표시한 축척 2만5천분의 1의 지형도 또는 연안정보도(배타
적 경제수역의 경우에는 신청구역을 표시한 해도를 말합니다)

 2. 변경된 계획평면도 및 구적도
 3. 변경된 설계도서(｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제8조제1항제1호부터 제4호까지의 규정에 따른 

점용･사용 허가사항을 변경하는 경우만 해당합니다)
 4. 권리자의 동의서(영 제12조제1항 각 호의 어느 하나에 해당하는 권리자가 있는 경우만 제출합니다)
※ 첨부서류(점용･사용허가의 기간만을 변경하는 경우에는 제1호부터 제3호까지의 서류는 제외합니다)
※ 이 별지에서 “공유수면관리청”이란 국토해양부장관, 시･도지사, 특별자치도지사, 시장･군수･구청장 

또는 지방해양수산청장을 말합니다.

수수료
없음

유의사항
처리기간：- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항에 따른 공유수면 점용･사용실시계획의 승인대상인 경우：14일

- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제2항에 따른 공유수면 점용･사용실시계획의 신고대상인 경우：7일
※ 같은 법 시행령 제7조제2항 및 제10조제2항에 따라 협의에 소요되는 기간은 제외합니다.

처리절차

신청서
작성 → 접 수 →

첨부서류
확인 및 검토 →

관계기관
협의 →

검토
(관계 기관 
협의결과 및 
타당성 등)

→

허가(협의･승
인)

또는 불허
→

고시 및 
관계기관 통보

신청인 공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

공유수면관리
청

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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공유수면 점용 사용 실시계획 승인(신고)

1 업무개요
• 업무정의：공유수면 점용.사용허가를 받은 자가 공사를 착수하고자 할 때 신청
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항 및 제2항

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제15조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 배타적경제수역, 항만법에 의한 국가관리무역항：지방해양수산청
2. 항만법에 의한 지방관리무역항：시･도
3. 항만법에 의한 연안항 중 부산남항：부산광역시
4. 항만법에 의한 연안항(부산남항 제외)：시･군･구
5. 배타적경제수역과 항만구역 외 공유수면：특별자치시ㆍ도, 시･군･구 

• 처리기간：10일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도, 시 군 구

신청서 작성 접 수

↓
관계부서 협의

↓
검 토

↓
신고수리 및 통보 인 가
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：붙임 “별지12호서식” 참조
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 공유수면 점용･사용허가 내용(목적, 면적, 허가조건)과 일치여부 확인
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[별지 제12호서식]
공유수면 점용･사용 실시계획 승인신청(신고)서

접수번호 접수일 처리일 처리기간 유의사항 
참조

신청인
(신고인)

성명 생년월일(성별)
전화번호
주소

대리인 성명 전화번호
점용･

사용허가
(협의･승인)

연월일 허가번호
장소 면적(또는 채취량･투기량)

㎡(        ㎥)
실시계획

승인(신고)
공사 내용
공사기간    .  .  . ~   .  .  . 총공사비

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항 전단 및 제2항 전단, 같은 법 시행규칙 제15조제1항에 따라 실시계획
을 승인신청(신고)합니다.

년            월            일
신청인(신고인) (서명 또는 인)

  (공유수면관리청의 장) 귀하

첨부서류

 1. 사업계획서(점용･사용허가 신청 시 제출한 서류와 달라진 경우에만 해당합니다)
 2. 점용･사용허가 구역을 표시한 축척 2만5천분의 1의 지형도 또는 연안정보도(배타적 경제수역

의 경우에는 신청구역을 표시한 해도를 말하며, 점용･사용허가 또는 변경허가신청시 제출한 
서류와 달라진 경우에만 제출합니다)

 3. 공사설명서(공사시방서, 공사명세서, 공사비산출근거, 수량계산서 및 구조계산서를 포함합니
다)

 4. 공사감리계약서
 5. 실시설계도서. 다만, 건축물의 신축･개축 또는 증축에 관한 실시설계도서는 다음 각목의 구분

에 따라 작성한 것을 말합니다.
 가. 공유수면에 정착하는 건축물: ｢건축사법｣ 제2조제1호에 따른 건축사가 작성한 것
 나. 공유수면에 떠 있는 건축물: ｢기술사법｣ 제6조에 따른 건축 관련 분야 기술사사무소 개설

자 또는｢엔지니어링산업 진흥법｣ 제21조에 따라 선박 부문의 엔지니어링사업자로 신고한 
자 가 건축사의 참여하에 작성한 것

 6. 예정 공정표
 7. 점용･사용 허가조건에 따른 조치사항 및 조치계획을 적은 서류
※ 이 별지에서 "공유수면관리청"이란 국토해양부장관, 시･도지사, 특별자치도지사, 시장･군수･구

청장 또는 지방해양수산청장을 말합니다.

수수료
없음

유의사항
1. 처리기간：- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항 전단에 따른 공유수면 점용･사용 실시계획의 승인: 20

일- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제2항 전단에 따른 공유수면 점용･사용실시계획의 신고 수리: 10일
2. 검토 시 허가조건의 조치사항, 설계도서의 타당성, 시설물의 안전성, 공사시행의 적정성 등 기술적 사항을 고려합니다.

처리절차
신청(고)서

작성 → 접 수 →
첨부서류 확인

및 검토 →
관계부서 등과
협의 및 심의 → 검 토 →

인가(신고수리 
및 통보)

신청인(신고인) 공유수면관리
청 공유수면관리청 공유수면관리청 공유수면관리청 공유수면관리청

210mm×297mm[보존용지(1종) 70g/㎡]
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공유수면 점용 사용 실시계획 변경승인(신고)

1 업무개요
• 업무정의 : 공유수면 관리법에 의거 당초 실시계획 인가된 내용의 변경사항 발생 시 신청
• 근거법령：｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항 및 제2항

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률 시행규칙｣ 제16조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

1. 배타적경제수역, 항만법에 의한 국가관리무역항：지방해양수산청
2. 항만법에 의한 지방관리무역항：시.도
3. 항만법에 의한 연안항(부산남항 제외)：시･군･구
4. 배타적경제수역과 항만구역 외 공유수면：특별자치시･도, 시･군･구 

• 처리기간：14일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도, 시 군 구

신청서 작성 접 수

↓

관계부서 협의

↓
검 토

↓
신고수리 및 통보 변경인가
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 신청서: 점용사용 실시계획변경승인 신청(신고)서
2. 변경사유 및 변경내용을 적은 서류

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 점용･사용 실시계획승인(신고) 내용(목적, 면적, 허가조건)과 일치여부 확인
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[별지 제14호서식]
점용･사용 실시계획 변경승인신청(신고)서

접수번호 접수일 처리일 처리기간 유의사항 참
조

신청
(신고)인

성명 생년월일(성별)
전화번호
주소

대리인 성명 전화번호

점용･사용허가
(협의･승인)

연월일 허가번호
장소 면적(또는 채취량･투기량)

㎡(        ㎥)

변경사항
변경 전 변경 후

공사내용
공사기간 .   .   . ~    .   .   . .   .   . ~    .   .   .
승인조건

｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항 후단 및 제2항 후단, 같은 법 시행규칙 제16조제1항에 따
라 공유수면 점용･사용실시계획을 변경승인신청(변경신고)합니다.

년          월          일
신청(신고)인 (서명 또는 인)

  (공유수면관리청의 장) 귀하

첨부서류
변경사유 및 변경내용을 적은 서류 1부
※ 이 별지에서 "공유수면관리청"이란 국토해양부장관, 시･도지사, 특별자치도지사, 시

장･군수･구청장 또는 지방해양수산청장을 말합니다.
수수료
없 음

유의사항
1. 처리기간：- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제1항 후단에 따른 공유수면 점용･사용 실시계획의 변경

승인: 14일
- ｢공유수면 관리 및 매립에 관한 법률｣ 제17조제2항 후단에 따른 공유수면 점용･사용 실시계획의 변경신고 수

리: 7일
2. 검토 시 변경사항의 타당성, 변경공사의 기술적 사항 등을 고려합니다.

처리절차
신청(고)서

작성 → 접 수 →
첨부서류 확인

및 검토 →
관계부서 등과
협의 및 심의 → 검 토 →

변경인가
(신고수리 및 

통보)
신청고(고)인 공유수면관리청 공유수면관리청 공유수면관리청 공유수면관리청 공유수면관리청

210mm×297mm[보존용지(1종) 70g/㎡]
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마리나선박 대여업, 보관계류업 등록 신청

1 업무개요
• 업무정의：마리나선박 대여업 또는 마리나선박 보관·계류업을 운영하려는 개인 또는 

법인이 신청
• 근거법령：｢마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률｣제28조의2

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6247)

• 처리기간：14일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 ▶ 접수

▼

검토

▼

시설 조사

▼

결재

▼

등록증 발급 ◀ 등록증 작성
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류(대여업)

1. 정관, 법인 등기사항 증명서(법인인 경우) 

  2. 마리나선박의 수, 종사자 수, 마리나선박 계류시설 위치 등을 명시한 사업장 명세서  
  3. 수상레저기구 안전검사증 
  4. 마리나선박의 사용권을 확보하였음을 증명할 수 있는 서류 
  5. 인력기준(시행령 별표 1 제1호다목)을 충족하였음을 증명할 수 있는 서류 
  6. 마리나선박 계류시설의 소유 또는 사용권 확보를 증명할 수 있는 서류
  7. 대표자의 주민등록표 등·초본
•  구비서류(보관·계류업)

  1. 정관, 법인 등기사항 증명서(법인인 경우) 

  2. 마리나선박 보관·계류시설의 규모, 종사자 수 및 사무실의 위치 등을 명시한 사업자 명세서
  3. 마리나선박 보관·계류시설 및 사무실 배치도
  4. 마리나선박 보관·계류시설 및 사무실 부지의 토지이용 상황을 판단할 수 있는 축척 

1,200분의 1 이상의 지형도
  5. 마리나 선박 보관·계류시설의 소유 또는 사용권을 확보하였음을 증명할 수 있는 서류
  6. 대표자의 주민등록표 등·초본
• 수수료 : 20,000원 

4 행정기관의 심사기준

• 해양수산부령이 정하는 바에 따른 마리나업(대여업, 보관·계류업) 등록에 필요한 서류

및 기준을 갖추었는지 검토
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■ 마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제11호서식]  (앞쪽)

마리나선박 대여업 등록신청서
접수번호 접수일자 처리기간  14일

신

청

인

상호(명칭)

성명(대표자) 생년월일

주소

사업장의 위치

마리나선박 명세

사업기간

요금

  「마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률」 제28조의2제1항 각 호 외의 부분 전단 및 같

은 법 시행규칙 제22조제1항에 따라 위와 같이 등록을 신청합니다.

                           년        월        일

신청인                 (서명 또는 인)

 지방해양수산청장 귀하

신청인

(대표자)

제출서류

 1. 정관(법인인 경우만 해당합니다)

 2. 마리나선박의 수, 종사자 수, 마리나선박 계류시설 위치 등을 명시한 사업장 명세서

 3. 「선박안전법」 제2장에 따른 선박검사증서 또는 「수상레저안전법」 제37조에 따른 수

상레저기구 안전검사증 사본

 4. 마리나선박의 사용권을 확보하였음을 증명할 수 있는 서류(마리나선박에 대한 임대차ㆍ

사용대차 계약을 체결한 경우만 해당합니다)

 5. 마리나선박 대여업자 또는 그 종사자가 「마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률 시

행령」 별표 1 제1호다목의 인력기준을 충족하였음을 증명할 수 있는 서류

 6. 마리나선박 계류시설의 소유 또는 사용권 확보를 증명할 수 있는 서류

수수료

20,000원

담당 공무원

확인 사항

 1. 법인 등기사항증명서(법인인 경우만 해당합니다)

 2. 대표자의 주민등록표 등ㆍ초본

행정정보 공동이용 동의서

  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 담당 공무원이 「전자정부법」제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 위의 담당 

공무원 확인 사항을 확인하는 것에 동의합니다.   * 동의하지 아니하는 경우에는 신청인이 직접 관련 서류를 제출하여야 합니

다.

신청인                (서명 또는 인)

210mm×297mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]
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■ 마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제12호서식]

마리나선박 보관ㆍ계류업 등록신청서
 (앞쪽)

접수번호 접수일자 처리기간  
14일

신

청

인

상호(명칭)

성명(대표자) 생년월일

주소

사업장의 위치

보관ㆍ계류시설 명세

사업기간

요금

「마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률」 제28조의2제1항 각 호 외의 부분 전단 

및 같은 법 시행규칙 제22조제2항에 따라 위와 같이 등록을 신청합니다.

                           년        월        일

신청인                 (서명 또는 인)

 지방해양수산청장 귀하

신청인
(대표자) 
제출서류

 1. 정관(법인인 경우만 해당합니다)

 2. 마리나선박 보관ㆍ계류시설의 규모, 종사자 수 및 사무실의 위치 등을 명시한 사업장 명세서

 3. 마리나선박 보관ㆍ계류시설 및 사무실 배치도

 4. 마리나선박 보관ㆍ계류시설 및 사무실 부지의 토지이용 상황을 판단할 수 있는 축척 1천 

200분의 1 이상의 지형도

 5. 마리나선박 보관ㆍ계류시설의 소유 또는 사용권을 확보하였음을 증명할 수 있는 서류

수수료

20,000원

담당 공무원

확인 사항

 1. 법인 등기사항증명서(법인인 경우만 해당합니다)

 2. 대표자의 주민등록표 등ㆍ초본

행정정보 공동이용 동의서

  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 담당 공무원이 「전자정부법」제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 위의 담당 

공무원 확인 사항을 확인하는 것에 동의합니다.   * 동의하지 아니하는 경우에는 신청인이 직접 관련 서류를 제출하여야 합니다.

신청인                (서명 또는 인)

210mm×297mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]
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마리나선박 대여업, 보관계류업 변경등록 신청

1 업무개요
• 업무정의：마리나선박 대여업 또는 마리나선박 보관·계류업을 운영하려는 개인 또는 

법인이 신청
• 근거법령：｢마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률｣제28조의2

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6247)

• 처리기간：5일

2 업무 흐름도

신 청 인
처리기관

지방해양수산청

신청서 작성 ▶ 접수

▼

검토

▼

결재

▼

등록증 발급 ◀
등록사항을 변경하여
적거나 다시 작성
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3 신청인 구비서류 및 수수료

• 구비서류
1. 변경내용을 증명하는 서류
2. 마리나선박 대여업 등록증(마리나선박 대여업의 경우만 해당)

  3. 마리나선박 보관·계류업 등록증(마리나선박 보관·계류업의 경우만 해당)

• 수수료：10,000원

4 행정기관의 심사기준
• 해양수산부령이 정하는 바에 따른 마리나선박 대여업 및 보관·계류업 변경등록에 필요한
서류 및 기준을 갖추었는지 심사
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■ 마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제15호서식]

변경등록신청서
[ ] 마리나선박 대여업
[ ] 마리나선박 보관ㆍ계류업

※ [ ] 에는 해당되는 곳에 √표를 합니다. (앞쪽)

접수번호 접수일자 처리기간  5일

신청인

상호(명칭)

성명(대표자) 생년월일

주소

사업장의 위치

변

경

사

항

변경 전 변경 후

변경 사유

 「마리나항만의 조성 및 관리 등에 관한 법률」 제28조의2제1항 각 호 외의 부분 후단 및 

같은 법 시행규칙 제23조제1항에 따라 위와 같이 변경등록을 신청합니다.

년       월       일

                         신청인               (서명 또는 인)

 지방해양수산청장 귀하

신청인

(대표자) 

제출서류

 1. 변경내용을 증명하는 서류

 2. 마리나선박 대여업 등록증(마리나선박 대여업의 경우만 해당합니다)

 3. 마리나선박 보관ㆍ계류업 등록증(마리나선박 보관ㆍ계류업의 경우만 해당합니다)

수수료

10,000원

신청인                (서명 또는 인)
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공사 등의 허가

1 업무개요
• 업무정의：무역항의 수상구역내 또는 수상구역의 부근에서 공사 또는 작업을 하고자 

하는 자가 지방해양수산청장의 허가를 받기 위해 신청
• 근거법령：｢선박의 입항 및 출항 등에 관한 법률｣ 제41조
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6232)

• 처리기간 : 1일

2 업무 흐름도

신    청    인 처 리 기 관
지방해양수산청

신청서 작성 접    수

검    토

허가서 교부 결    재

3 신청인 구비서류 및 수수료

• 구비서류：없음
• 수수료：1,000원

4 행정기관의 심사기준
• 공사 또는 작업 목적의 타당성 여부 검토
• 공사(작업) 장소 및 공사(작업)로 인한 선박통항의 안전성 여부 검토
• 공사(작업) 안전관리계획의 적정성 여부 검토
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선박수리허가․신고

1 업무개요
• 업무정의 : 총톤수 20톤이상 선박의 기관실, 연료탱크 등 위험구역 내에서 불꽃, 발열을 

수반하는 용접 등의 방법으로 수리하고자 하는 경우 허가신청(위험구역 외의 수리는 신고대상)

• 근거법령：｢선박의 입항 및 출항 등에 관한 법률｣ 제37조
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6232)

• 처리기간：1일(허가) / 즉시(신고)

2 업무 흐름도

신    청    인 처 리 기 관
지방해양수산청

신청서 작성 접    수

검    토

허가(확인)서 교부 결    재

3 신청인 구비서류 및 수수료

• 구비서류：작업계획서(취급장비내역 포함) 1부
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 선박수리작업시 안전관리계획의 적정성 여부
• 유자격 용접공 투입여부(해당선박의 선원에 의한 직접수리는 제외)

• 위험물 운반선박의 경우 무가스(Gas Free) 증명서가 발급되어 있는 지 여부 등 검토
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행사 허가신청

1 업무개요
• 업무정의：무역항의 수상구역내 에서 선박경기 등의 행사를 하고자 하는 자가 관할청의 

허가를 받기 위해 신청
• 근거법령：｢선박의 입항 및 출항 등에 관한  법률｣ 제42조
  ｢선박의 입항 및 출항 등에 관한  법률 시행령｣ 제19조
  ｢선박의 입항 및 출항 등에 관한  법률 시행규칙｣ 제27조
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6232)

• 처리기간：1일

2 업무 흐름도

신 고 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신고서 작성 접 수

검 토

확인서 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료

• 구비서류：행사계획서
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 행사 목적의 타당성 여부 검토
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• 행사장소 및 행사내용으로 인한 선박통항 안전성 여부 검토
• 행사과정에서 안전관리계획의 적정성 여부 검토
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수중레저사업 등록(변경등록) 신청

1 업무개요
• 업무정의 : 스킨다이빙, 스쿠버다이빙 등 수중레저사업(임대업, 운송업, 교육업)을 
등록(변경등록)하려는 법인 또는 개인이 신청

• 근거법령 : ｢수중레저활동의 안전 및 활성화 등에 관한 법률｣ 제15조
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6237)
• 처리기간：14일

2 업무 흐름도

신    청    인
처  리  기  관

동해지방해양수산청

신청서 작성 접수

↓

검토

↓

현장조사

↓

결재

↓

등록증 수령 등록증 작성 및 발급
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3 신청인 구비서류 및 수수료

• 구비서류
1. 정관(법인의 경우만 해당)

2. 종사자 수, 사업장 위치 등을 명시한 사업장 명세서

   3. 수중레저사업별 등록기준을 갖추었음을 증명할 수 있는 서류

가. 임대업 : 수중레저기구 또는 수중레저장비 명세서, 수중레저장비 수리기술 자격증

또는 그 수리기술을 보유하고 있는 자와의 계약관계 등을 증명할 수 있는 서류

    나. 운송업 : 운송선박 등 수중레저기구 명세서, 수중레저기구의 조종자격을 증명할 수
있는 서류

    다. 교육업 : 수중레저교육자 자격을 증명할 수 있는 서류

<변경등록 신청시>

해당 변경사실을 증명할 수 있는 서류

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준

• “해양수산부령이 정하는 바”(별표 1)에 따라 수중레저사업 등록에 필요한 서류 및

기준을 갖추었는지 검토

[별표 1]

수중레저사업의 등록기준(제10조제1항 관련)

구분 등록기준

1. 법 제2조제8호

가목의 사업

가. 수중레저기구 또는 수중레저장비를 보유할 것

나. 「고압가스 안전관리법」 등 관계 법령에 따른 수중레저장비에 관한 수리

기술을 보유하거나, 그 수리기술을 보유하고 있는 자와 계약을 체결할 것
2. 법 제2조제8호

나목의 사업

가. 수중레저기구를 보유할 것

나. 「선박직원법」 또는 「수상레저안전법」에 따른 수중레저기구 조종자격

을 취득하거나, 해당 자격을 가진 자를 고용할 것
3. 법 제2조제8호

다목의 사업

법 제11조제3항에 따른 수중레저교육자 자격을 취득하거나, 해당 자격을 가진

자를 고용할 것
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■ 수중레저활동의 안전 및 활성화 등에 관한 법률 시행규칙 [별지 제2호서식]

수중레저사업
[ ] 등록

신청서
[ ] 변경등록

※ 색상이 어두운 난은 신청인이 작성하지 않으며, [ ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다. (앞쪽)

접수번호 접수일시 처리기간  14일

신청인

상호(명칭)

성명(대표자) 생년월일

주소

수중레저사업 종류   [    ]임대업         [    ]운송업         [    ]교육업

사업장의 위치

수중레저기구 또는 수중레저장비 명세

사업기간

영업시간

 「수중레저활동의 안전 및 활성화 등에 관한 법률」 제15조 및 같은 법 시행규칙 

제10조제2항ㆍ제3항에 따라 위와 같이 [ ]등록 [ ]변경등록을 신청합니다.

                           년        월        일

신청인                            (서명 또는 인)

지방해양수산청장  귀하

신청인

(대표자)

제출서류

<등록 신청 시>

1. 정관(법인인 경우만 해당합니다)

2. 종사자 수, 사업장 위치 등을 명시한 사업장 명세서

3. 수중레저사업별 등록기준을 갖추었음을 증명할 수 있는 서류

 가. 임대업: 수중레저기구 또는 수중레저장비 명세서, 수중레저장비 수리기술 자격증 또는 그 

수리기술을 보유하고 있는 자와의 계약관계 등을 증명할 수 있는 서류

 나. 운송업: 운송선박 등 수중레저기구 명세서, 수중레저기구의 조종자격을 증명할 수 있는 서류

 다. 교육업: 수중레저교육자 자격을 증명할 수 있는 서류

<변경등록 신청 시>

 해당 변경사실을 증명할 수 있는 서류

수수료

없음

담당공무원

확인사항
 법인 등기사항증명서(등록을 신청하는 자가 법인인 경우만 해당합니다)
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어업경영체 등록 신청

1 업무개요
• 업무정의：어업인 또는 어업법인이 수산물 어획정보, 수산물 양식정보 등의 경영정보를 
국가기관에 등록하여 고유번호를 부여받기 위한 신청

• 근거법령：｢농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률｣ 제4조에 따른 어업에 관련된 융자 
및 보조금을 지원받으려는 어업경영체의 경영정보 등록

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6235~9)
• 처리기간：30일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

동해지방해양수산청

신청인 신청서 접수
↓

검토 및 확인
↓

등록부 작성
↓

어업경영체
등록확인서 발송

어업경영체
등록 확인서 발급

3 신청인 구비서류 및 수수료

• 구비서류
  1. 주민등록표 등본
  2. 어업 면허증ㆍ허가증ㆍ신고필증 사본

3. 어업경영을통한수산물의연간판매실적이 120만원이상임을증명하는서류(위탁판매사실
확인서) 또는 1년 중 60일 이상 어업에 종사하였음을 확인할 수 있는 서류(입․출항확인서)

• 수수료：없음
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4 행정관의 심사기준

• 어선, 양식시설 등 생산수단, 생산수산물, 생산방법 및 생산규모 등 어업경영 관련 정보

및 융자 보조금 등의 수령을 위한 등록자격 적합여부 검토
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■ 농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률 시행규칙[별지 제3호서식] <개정 2017. 12. 18.>

어업경영체 등록신청서(어업인용)
※ ※ 제5쪽의 작성방법을 읽고 작성하시기 바라며, [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다. (5쪽 중 제1쪽)

접수번호 접수일 처리기간    30일

신청인
성 명

주민등록지(신고거소지) 주소

1. 일반현황

①경영주인 

어업인

성명 사업장명 주민등록번호(외국인등록번호)

②

주소

주민등록지
(신고거소지) 어촌계 이름:

실제 거주지

전화번호 휴대전화번호:

팩스 전자우편:

③어업인

해당 여부

[  ] 수산물 연간 판매액 120만원 이상      [  ] 1년 중 60일 이상 종사

④영어 이력 종사기간      년 (어업 시작 연도         년) 

종사형태 [  ] 전업    [  ] 겸업

⑤경영주 

외의 어업인

성명
주민등록번호

(외국인등록번호)
⑥경영주와의 관계 ⑦구분

[  ] 어업자  [  ]어업종사자

[  ] 어업자  [  ]어업종사자

[  ] 어업자  [  ]어업종사자

[  ] 어업자  [  ]어업종사자

⑧

어업현황 및 

시설

어업 구분 어업 현황(품종ㆍ종류 등) 시설

해면 어업

정치망어업 어업종류: 구획면적(ha):

양식어업

어류: 양식면적(ha): 

패류: 양식면적(ha): 

해조류: 양식면적(ha): 

기타: 양식면적(ha): 

마을어업 대표품종: 면허면적(ha): 

어선

어업

근해

어업
어업종류: 어선 수(척): 

연안

어업
어업종류: 어선 수(척): 

구획어업 어업종류: 어선 수(척):     

신고어업 어업종류: 

내수면 어업

양식어업

어류: 양식면적(ha): 

갑각류: 양식면적(ha): 

기타: 양식면적(ha): 

허가어업 어업종류: 어선 수(척):       

신고어업 어업종류:

기타 어업
관상어양식 대표품종: 생산면적(㎡):

소금제조업 생산면적(ha): 

210mm×297mm[백상지(80g/㎡) 또는 중질지(80g/㎡)]
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(5쪽 중 제2쪽)

2. 양식시설 현황

면허ㆍ
허가 
번호

어장 소재지 ⑨
경영 형태
(자영ㆍ임차)


면허ㆍ허가증상 
어장면적(ha)

⑪실제 사용 중인 어장면적(ha)

시도 시군 읍면
리동
지번

해상 
가두리

육상 
수조식 축제식 기타

3. 어류양식 생산규모

면허ㆍ
허가 
번호

⑫
양식어종 ⑬현 양식량(kg)

⑭
지난해 생산 규모

⑮
유통정보(비율, 

%)

생산량(kg) 생산금액(만원) 위ㆍ공판장
판매

기타

4. 그 밖의 양식 생산규모

면허ㆍ
허가 
번호

⑯
양식품종 ⑰현 양식량(kg)

⑱
지난해 생산 규모


유통정보(비율, 

%)

생산량(kg) 생산금액(만원)
위ㆍ공판장

판매 기타

 

5. 어선어업 생산규모

선명


어선 선적지 

동력 구분


어업 
구분


어선톤수


주요어종

지난해 생산 
규모


유통정보
(비율, %)

시 도 시 군
생산량
(톤)

생산금액
(만원)

위ㆍ공판장
판매 기타
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(5쪽 중 제3쪽)

6. 그 밖의 어업(정치망어업, 구획어업, 신고어업, 내수면어업, 관상어양식 및 소금제조업) 생산규모

면허ㆍ
허가ㆍ
신고 
번호


대표품종 또는 

대표어종

지난해 생산 규모
유통정보(비율, 

%)

생산량(kg) 생산금액(만원) 위ㆍ공판장
판매

기타

7. 어업경영 관련 교육 이수

성명 교육기관 교육과정명 교육기간

8. 후계어업경영인 선정

성명 종류 품종 선정연도

9. 어업에 관련된 융자ㆍ보조금 등의 수령

지원받은 

정책사업명
면적(㎡) 톤 총사업비(원) 정부보조금(원) 정부융자금(원) 해당연도

10. 유기식품의 인증 및 무항생제수산물등의 인증 정보

신청자
인증종

류
소재지 인증면적(㎡) 대표품종 인증번호

11. 소득, 자산 및 부채 정보(작성 기준일: 전년도 12월말)

어업 소득(만원) 어업 외 소득(만원) 자산(만원) 부채(만원)

「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」 제4조 및 같은 법 시행규칙 제3조의2에 따라 어업경영정

보의 등록을 신청합니다.

                              년       월       일

신청인                           (서명 또는 인)

OO지방해양수산청장 귀하
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(제5쪽 중4쪽)

담당 공무원 확인사항 전산시스템

신청인의 주민등록표 등본 또는 외국인등록 사실증명, 가족관계증명, 출입국 사실증명,

국내거소신고 사실증명

행정정보공동이용시스템
신청인의 어업현황과 관련한 소재지의 토지(임야)대장, 건축물대장, 위반건축물관리대장

토지 등기사항증명서, 건물 등기사항증명서, 개별공시지가 확인서, 개별주택가격 확인서,

공통주택가격 확인서, 자동차등록원부 및 이륜자동차사용신고필증 등 고정자산 정보 

소득금액증명 및 국민기초생활수급자증명서ㆍ장애인증명서 등 복지급여 수급정보

어선, 어업인허가, 양식어업 및 후계어업경영인 관련 정보 수산정보시스템

수산물위판정보(판매, 중도매인, 위탁인 및 정산 관리 등) 관련 정보 수산물유통정보시스템

유기식품의 인증 정보 및 무항생제수산물등의 인증 정보 수산물검사정보시스템

행정정보 공동이용 동의서
신청인은 이 건 업무처리와 관련하여 「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용 및 해양수산부가 관리하는 각종 시스템을 통하

여 담당 공무원 확인사항을 확인하는 것에 동의합니다.

※ 신청인이 담당 공무원의 확인에 동의하지 아니하거나 「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용 및 해양수산부가 관리하는 

각종 시스템을 통하여 확인할 수 없는 경우에는 해당 서류를 신청인이 직접 제출하여야 합니다.

년       월       일

신청인                          

 

경영주 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

개인정보 활용 및 제공 동의서
이 신청서에 작성한 어업경영체의 인적정보, 어업현황ㆍ시설정보, 인증정보, 정책자금 수령정보, 교육 이수정보 및 소득ㆍ자산ㆍ부채정보 등 

어업경영정보를 어업경영체의 육성 및 지원을 위한 사업의 기초 자료로 사용 및 제공하는 데 동의합니다.

                                   년       월       일

신청인                          

 

경영주 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

경영주 외 어업인 (서명 또는 인)

유의사항

*「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」 제8조에 따라 어업경영정보를 등록하지 아니한 어업경영체와 등록정보의 수정 등을 하지 아니

한 어업경영체에 대해서는 어업경영체의 육성 및 소득 안정 등을 위한 각종 지원의 전부 또는 일부가 제한될 수 있습니다.

* 이 신청서에 작성한 어업경영정보는 「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」 제7조에 따라 보호를 받으며, 어업경영체 육성 및 지원 목

적 외의 용도로 사용되지 않습니다.

처리절차

신청서 작성 및 제출 è 접 수 è 검토 및 확인 è 등록부 작성 è 등록/변경등록 
확인서 발급

신청인 지방해양수산청 지방해양수산청 지방해양수산청 지방해양수산청
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(5쪽 중 제5쪽)

작성방법

①란의 경영주인 어업인은 경영과 의사결정 주체로 일반적으로 어업 허가ㆍ면허ㆍ신고어업을 취득하여 어업에 종사하는 사람 또는 임차인을 말합니다.
  * 성명과 주민(외국인)등록번호, 전화번호, 휴대전화번호, 팩스 및 전자우편을 적고, 사업장명은 있는 경우에만 적습니다.
②란의 주소는 주민등록지(외국인인 경우에는 신고 거소지)를 기준으로 적되 주민등록지와 실제 거주지가 다른 경우에는 실제 거주지 주소를 적습니다.
③란은 어업인에 해당되는 항목에 대해 모두 [ ]칸에 ✔표를 합니다.
④란의 어업 시작 연도는 어업 면허ㆍ허가ㆍ신고 중 최초로 시작한 어업을 기준으로 적습니다.
⑤란은 경영주를 제외한 어업인을 적습니다.
  * 어업인의 요건은 어업경영을 통한 수산물의 연간 판매액이 120만원 이상인 사람 또는 1년 중 60일 이상 어업에 종사하는 사람을 기준으로 합니다.
⑥란은 배우자, 부, 모, 자, 자부, 사위, 시부, 시모, 형제 또는 자매 등으로 적으며, 그 외에는 동거인으로 작성합니다.
⑦란은 「수산업법」 제2조제13호ㆍ제14호에 따라 해당되는 [ ]칸에 ✔표를 합니다.
⑧란은 어업현황 및 시설에 대하여 해당되는 모든 사항을 전부 적습니다.
   1) 정치망어업은 「수산업법 시행령」 제7조에 따른 정치망어업의 종류 및 구획면적을 적습니다.
   2) 양식어업(해면 및 내수면)과 마을어업은 대표품종(아래 란 및 란의 작성 예시에 따른 대표품종을 말합니다)과 어장면적(양식면적 또는 면허면적)을 적습니다.
   3) 해면 어선어업 중 근해어업은 어업종류와 어선 수를 적습니다.
    * 어업 종류: 「수산업법 시행령」 제24조제1항에 따른 근해어업의 종류를 적습니다.
   4) 해면 어선어업 중 연안어업은 어업종류와 어선 수를 적습니다.
    * 어업 종류: 「수산업법 시행령」 제25조제1항에 따른 연안어업의 종류를 적습니다.
   5) 해면 중 구획어업은 어업종류와 어선 수를 적습니다.
    * 어업 종류: 「수산업법 시행령」 제26조제1항에 따른 구획어업의 종류를 적습니다.
   6) 해면 신고어업은 「수산업법 시행령」 제29조제1항에 따른, 내수면 신고어업은 「내수면어업법 시행령」 제9조제1항에 따른 어업종류를 적습니다.
   7) 내수면 허가어업은 「내수면어업법」 제9조제1항에 따른 어업종류 및 어선 수를 적습니다.
   8) 관상어양식은 대표품종과 생산면적을 적습니다.
   9) 소금제조업은 생산면적을 적습니다.
⑨란은 양식어업의 경영 형태를 자영 또는 임차로 구분하여 적습니다.
  - 자영 : 본인 소유의 양식장에서 수산물을 양식하는 형태
  - 임차 : 타인 소유의 어업권을 임차하여 수산물을 양식하는 형태
    * 다만, 배우자 등 동일 세대 구성원이 소유한 양식장을 경영하는 경우에는 "자영"으로 적습니다.
⑩란은 해당 양식어업 면허ㆍ허가증상의 어장면적을 적습니다.
⑪란은 실제 양식에 사용하고 있는 어장면적을 적습니다.
⑫, ⑯란은 양식하는 어종 또는 품종을 적습니다. 이 경우 아래 란 및 란의 작성 예시에 따라 적습니다.
, 란은 등록신청일 현재 기준으로 양식량을 적습니다.
, ⑱, , 란의 생산량 및 생산금액은 지난해 1년간(1. 1. ~ 12. 31.) 생산한 것을 적습니다.
, , , 란은 위판ㆍ공판장을 통해 위탁 판매한 비율과 그 밖에 수집상 또는 직거래 등으로 판매한 비율을 적습니다. 
란은 어선이 등록된 선적지를 적습니다.
란은 동력 또는 무동력으로 구분하여 적습니다.
란은 연안, 근해, 정치망 또는 내수면 등으로 구분하여 적습니다.
란은 선박원부에 등재된 톤수를 적습니다.
란의 주요어종, 란의 대표품종 또는 대표어종은 아래의 작성 예시에 따라 적습니다.

  - 작성 예시
    가. 양식어업
      ㆍ 패류: 전복, 굴, 바지락, 고막, 홍합, 피조개 
      ㆍ 해조류: 김, 미역, 다시마, 톳, 우렁쉥이, 미더덕
      ㆍ 어류: 새우, 돔, 넙치, 볼락, 복어, 전어
    나. 어선어업: 가자미, 갈치, 고등어, 꽁치, 넙치, 농어, 돔, 대구, 멸치 등
    다. 내수면어업: 장어, 쏘가리, 잉어, 송어, 다슬기, 미꾸라지, 자라
란은 교육을 시행한 기관명을 적습니다.
란은 이수한 어업경영 관련 직업ㆍ전문 교육과정명을 적습니다.

란은 교육 받은 기간을 연월일로 표시합니다.(예 2016. 3. 8. ~ 2016. 5. 15.)

란은 후계어업경영인으로 선정 당시 전업경영인 또는 선도우수경영인 등으로 구분되는 경우 그 종류를 적습니다.

란은 후계어업경영인으로 선정 당시 대표적인 양식품종 등을 적습니다.

란은 후계어업경영인으로 선정된 연도를 적습니다.

란은 지원받은 수산사업 정책명을 적습니다.

란은 정책자금과 관련된 양식장 등이 있을 경우 면적을 적습니다.

란은 어선관련 지원 사업 등의 어선톤수를 적습니다.

란은 자기부담금, 정부보조금 및 정부융자금을 포함한 총사업비를 적습니다.

란은 유기식품 또는 무항생제수산물 등으로 적습니다.

란은 인증과 관련된 양식장 및 시설 등의 소재지를 적습니다.

란은 인증과 관련된 양식장 등의 인증면적을 적습니다.

란은 인증서상의 인증번호를 적습니다.

란은 지난해 1년간 자기의 어업 소득과 세대원 중 어업인의 어업 소득을 합산한 것을 적습니다.

    * 어업 소득: 어업경영 결과로 얻은 총수익

란은 지난해 1년간 자기의 어업 소득 외 소득과 세대원 중 어업인의 어업 외 소득을 합산한 것을 적습니다.

    * 어업 외 소득: 겸업 소득, 임대료, 배당금, 이자 및 유가증권 매매차익 등
란은 전년도 12월 말 기준 자기의 자산과 세대원 중 어업인의 자산을 합산한 것을 적습니다.

    * 자산: 토지, 건물, 선박, 기계ㆍ기구, 금융자산, 미처분 수산물, 사용중인 어업용 자재 및 미사용 구입자재 등 총액

란은 전년도 12월 말 기준 자기의 부채와 세대원 중 어업인의 부채를 합산 것을 적습니다.

    * 부채: 차입금, 미불금 및 선수금 등
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■ 농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률 시행규칙[별지 제4호서식] <개정 2017. 12. 

18.>

어업경영체 등록신청서(어업법인용)
※ 제5쪽의 작성방법을 읽고 작성하시기 바라며, [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다. (5쪽 중 제1쪽)

접수번호 접수일 처리기간  30일

신청인
성 명

주민등록지(신고거소지) 주소
1. 일반현황

①형태  [  ]영어조합법인, 어업회사법인 ( [  ]합명, [  ]합자, [  ]주식, [  ]유한 )

②법인 현황

법인명 법인등록번호

전화번호 팩스 전자우편

설립연도

법인 주소

③대표자
성명 주민등록번호

주소

④구성원

성명
주민등록번호

(외국인등록번호)
직책 어업인 여부 증빙서류

조합원, 사원, 

주주의 

인원수

  [  ]조합원:     명,   [  ]준조합원:     명,   [  ]사원:      명,   [  ]주주:      명

⑤

어업현황 및 

시설

어업 구분 어업 현황(품종ㆍ종류 등) 시설

해면 어업

정치망어업 어업종류: 구획면적(ha):

양식어업

어류: 양식면적(ha): 

패류: 양식면적(ha): 

해조류: 양식면적(ha): 

기타: 양식면적(ha): 

마을어업 대표품종: 면허면적(ha): 

어선

어업

근해

어업
어업종류: 어선 수(척): 

연안

어업
어업종류: 어선 수(척): 

구획어업 어업종류: 어선 수(척):     

신고어업 어업종류: 

내수면 어업

양식어업

어류: 양식면적(ha): 

갑각류: 양식면적(ha): 

기타: 양식면적(ha): 

허가어업 어업종류: 어선 수(척):       

신고어업 어업종류:

기타 어업
관상어양식 대표품종: 생산면적(㎡):

소금제조업 생산면적(ha): 
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(5쪽 중 제2쪽)

2. 양식시설 현황

면허ㆍ
허가 
번호

어장 소재지 ⑥
경영 형태
(자영ㆍ임차)

⑦
면허ㆍ허가증상 
어장면적(ha)

⑧실제 사용 중인 어장면적(ha)

시도 시군 읍면
리동
지번

해상 
가두리

육상 
수조식 축제식 기타

3. 어류양식 생산규모

면허ㆍ
허가 
번호

⑨
양식어종 ⑩현 양식량(kg)

⑪
지난해 생산 규모

⑫
유통정보(비율, %)

생산량(kg) 생산금액(만원)
위ㆍ공판장

판매 기타

 

4. 그 밖의 양식 생산규모

면허ㆍ
허가 
번호

⑬
양식품종 ⑭현 양식량(kg)

⑮

지난해 생산 규모

⑯
유통정보(비율, %)

생산량(kg) 생산금액(만원)
위ㆍ공판장

판매 기타

 

5. 어선어업 생산규모

선명


어선 선적지 

동력 
구분


어업 
구분


어선톤수


주요어종

지난해 생산 
규모


유통정보(비율, 

%)

시 도 시 군 생산량(
톤)

생산금액
(만원)

위ㆍ공판장
판매

기타
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(5쪽 중 제3쪽)

6. 그 밖의 어업(정치망어업, 구획어업, 신고어업, 내수면어업, 관상어양식 및 소금제조업) 생산규모

면허ㆍ
허가ㆍ
신고 
번호


대표품종 또는 

대표어종

지난해 생산 규모 유통정보(비율, %)

생산량(kg) 생산금액(만원) 위ㆍ공판장
판매

기타

 

7. 어업경영 관련 교육 이수

성명 교육기관 교육과정명 교육기간

8. 어업에 관련된 융자ㆍ보조금 등의 수령

지원받은 

정책사업명
면적(㎡) 톤 총사업비(원) 정부보조금(원) 정부융자금(원) 해당연도

9. 유기식품의 인증 및 무항생제수산물등의 인증 정보

신청자 인증종류 소재지 인증면적(㎡) 대표품종 인증번호

10. 소득, 자산 및 부채 정보(작성 기준일: 전년도 12월말) 

어업 소득(만원) 어업 외 소득(만원) 자산(만원) 부채(만원)

「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」 제4조 및 같은 법 시행규칙 제3조의2에 따라 어업경영정보

의 등록을 신청합니다.

                              년       월       일

신청인                           (서명 또는 인)

OO지방해양수산청장 귀하
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(5쪽 중 제4쪽)

담당 공무원 확인사항 전산시스템

신청인의 주민등록표 등본 또는 외국인등록 사실증명, 법인 등기사항증명서

행정정보공동이용시스템
신청인의 어업현황과 관련한 소재지의 토지(임야)대장, 건축물대장, 위반건축물관리대장

토지 등기사항증명서, 건물 등기사항증명서, 개별공시지가 확인서, 개별주택가격 확인서,

공통주택가격 확인서, 자동차등록원부 및 이륜자동차사용신고필증 등 고정자산 정보 

소득금액증명

어선, 어업인허가 및 양식어업 관련 정보 수산정보시스템

수산물위판정보(판매, 중도매인, 위탁인 및 정산 관리 등) 관련 정보 수산물유통정보시스템

유기식품의 인증 정보 및 무항생제수산물등의 인증 정보 수산물검사정보시스템

행정정보 공동이용 동의서
신청인은 이 건 업무처리와 관련하여 「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용 및 해양수산부가 관리하는 각종 시스템을 통하

여 담당 공무원 확인사항을 확인하는 것에 동의합니다.

※ 신청인이 담당 공무원의 확인에 동의하지 아니하거나 「전자정부법」 제36조제1항에 따른 행정정보의 공동이용 및 해양수산부가 관리하는 

각종 시스템을 통하여 확인할 수 없는 경우에는 해당 서류를 신청인이 직접 제출하여야 합니다.

년       월       일

신청인                       

    

대표자 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

개인정보 활용 및 제공 동의서
이 신청서에 작성한 어업경영체의 인적정보, 어업현황ㆍ시설정보, 인증정보, 정책자금 수령정보, 교육 이수정보 및 소득ㆍ자산ㆍ부채정보 등 

의 어업경영정보를 어업경영체의 육성 및 지원을 위한 사업의 기초 자료로 사용 및 제공하는 데 동의합니다.

                                   년       월       일

신청인                       

    

대표자 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

대표자 외 조합원 또는 등기이사 (서명 또는 인)

유의사항
*「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」 제8조에 따라 어업경영정보를 등록하지 아니한 어업경영체와 등록정보의 수정 등을 하지 아니한 

어업경영체에 대해서는 어업경영체의 육성 및 소득 안정 등을 위한 각종 지원의 전부 또는 일부가 제한될 수 있습니다.

* 이 신청서에 작성한 어업경영정보는 「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」 제7조에 따라 보호를 받으며, 어업경영체 육성 및 지원 목

적 외의 용도로 사용되지 않습니다.

처리절차

신청서 작성 및 제출 è 접 수 è 검토 및 확인 è 등록부 작성 è 등록/변경등록 
확인서 발급

신청인 지방해양수산청 지방해양수산청 지방해양수산청 지방해양수산청
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(5쪽 중 제5쪽)

작성방법

①란은 법인 등기사항증명서상의 법인 형태에 해당되는 [ ]칸에 ✔표를 합니다.

②란은 법인 등기사항증명서상의 법인명, 법인등록번호, 법인 주사무소 소재지 및 법인 설립연도를 적습니다.

  * 전화번호, 휴대전화번호, 팩스 및 전자우편은 법인사무소에서 이용하는 것을 적되, 법인이 소유ㆍ이용하는 것이 없는 경우에는 법인 대표자가 사용하는 것을 적습니다.

③란은 대표자의 성명, 주민등록번호 및 주민등록지 주소를 적습니다.

④란은 영어조합법인의 경우 대표자 포함 어업인 5인 이상, 어업회사법인은 등기이사와 어업인 출자자의 성명, 주민등록번호(외국인등록번호), 직책,  어업인 여부 및 증빙서류(어업경영체 등록

증명ㆍ어업인확인서ㆍ고용계약서)를 적습니다.

  * 해당 법인의 조합원(또는 사원ㆍ주주)임을 증명할 수 있는 서류(정관 및 조합원 명부 등)를 첨부합니다.

⑤란은 어업현황 및 시설에 대하여 해당되는 모든 사항을 전부 적습니다.
   1) 정치망어업은 「수산업법 시행령」 제7조에 따른 정치망어업의 종류 및 구획면적을 적습니다.
   2) 양식어업(해면 및 내수면)과 마을어업은 대표품종(아래 란 및 란의 작성 예시에 따른 대표품종을 말합니다)과 어장면적(양식면적 또는 면허면적)을 적습니다.
   3) 해면 어선어업 중 근해어업은 어업종류와 어선 수를 적습니다.
    * 어업 종류: 「수산업법 시행령」 제24조제1항에 따른 근해어업의 종류를 적습니다.
   4) 해면 어선어업 중 연안어업은 어업종류와 어선 수를 적습니다.
    * 어업 종류: 「수산업법 시행령」 제25조제1항에 따른 연안어업의 종류를 적습니다.
   5) 해면 중 구획어업은 어업종류와 어선 수를 적습니다.
    * 어업 종류: 「수산업법 시행령」 제26조제1항에 따른 구획어업의 종류를 적습니다.
   6) 해면 신고어업은 「수산업법 시행령」 제29조제1항에 따른, 내수면 신고어업은 「내수면어업법 시행령」 제9조제1항에 따른 어업종류를 적습니다.
   7) 내수면 허가어업은 「내수면어업법」 제9조제1항에 따른 어업종류 및 어선 수를 적습니다.
   8) 관상어양식은 대표품종과 생산면적을 적습니다.
   9) 소금제조업은 생산면적을 적습니다.
⑥란은 양식어업의 경영 형태를 자영 또는 임차로 구분하여 적습니다.

  - 자영 : 본인 소유의 양식장에서 수산물을 양식하는 형태
  - 임차 : 타인 소유의 어업권을 임차하여 수산물을 양식하는 형태
⑦란은 해당 양식어업 면허ㆍ허가증상의 어장면적을 적습니다.

⑧란은 실제 양식에 사용하고 있는 어장면적을 적습니다. 

⑨란은 양식하는 어종을 적습니다. 이 경우 아래 란 및 란의 작성 예시에 따라 적습니다.

, 란은 등록신청일 현재 기준으로 양식량을 적습니다.

, , , 란의 생산량 및 생산금액은 지난해 1년간(1. 1. ~ 12. 31.) 생산한 것을 적습니다.

, ⑯, , 란은 위판ㆍ공판장을 통해 위탁 판매한 비율과 그 외 수집상, 직거래 등으로 판매한 비율을 적습니다. 

란은 양식하는 품종을 적습니다.

란은 어선이 등록된 선적지를 적습니다.

란은 동력 또는 무동력으로 구분하여 적습니다.

란은 연안, 근해, 정치망 또는 내수면 등으로 구분하여 적습니다.

란은 선박원부에 등재된 톤수를 적습니다.

란의 주요어종, 란의 대표품종 또는 대표어종은 아래의 작성 예시에 따라 적습니다.

  - 작성 예시

    가. 양식어업

      ㆍ 패류: 전복, 굴, 바지락, 고막, 홍합, 피조개

      ㆍ 해조류: 김, 미역, 다시마, 톳, 우렁쉥이, 미더덕

      ㆍ 어류: 새우, 돔, 넙치, 볼락, 복어, 전어

    나. 어선어업: 가자미, 갈치, 고등어, 꽁치, 넙치, 농어, 돔, 대구, 멸치 등

    다. 내수면어업: 장어, 쏘가리, 잉어, 송어, 다슬기, 미꾸라지, 자라

란은 법인의 대표자, 조합원, 사원 또는 주주가 법인명의로 교육을 받은 경우 그 이수자의 이름을 적습니다.

란은 교육을 시행한 기관명을 적습니다.

란은 이수한 어업경영 관련 직업ㆍ전문 교육과정명을 적습니다.

란은 교육 받은 기간을 연월일로 표시합니다.(예 2016. 3. 8. ~ 2016. 5. 15.)

란은 지원받은 수산사업 정책명을 적습니다.

란은 정책자금과 관련된 양식장 등이 있을 경우 그 면적을 적습니다.

란은 어선관련 지원 사업 등의 어선톤수를 적습니다.

란은 자기부담금, 정부보조금 및 정부융자금을 포함한 총사업비를 적습니다.

란은 유기식품 또는 무항생제수산물 등으로 적습니다.

란은 인증과 관련된 양식장 및 시설 등의 소재지를 적습니다.

란은 인증과 관련된 양식장 등의 인증면적을 적습니다.

란은 인증서상의 인증번호를 적습니다.

, 란은 지난해 1년간 법인의 어업 소득 및 어업 외 소득을 각각 적습니다.

    * 어업 소득: 어업경영 결과로 얻은 총수익, 어업 외 소득: 겸업소득, 임대료, 배당금, 이자 및 유가증권 매매차익 등

란은 전년도 12월 말 기준 법인의 자산을 적습니다.

    * 자산: 토지, 건물, 선박, 기계ㆍ기구, 금융자산, 미처분 수산물, 사용중인 어업용 자재 및 미사용 구입자재 등의 총액

란은 전년도 12월 말 기준 법인의 부채를 적습니다.

    * 부채: 차입금, 미불금 및 선수금 등
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어업경영체 변경등록 신청

1 업무개요
• 업무정의：어업인 또는 어업법인이 어업경영체에 등록한 사항 중 대통령령으로 정하는
중요한 사항이 변경된 경우에 신청

• 근거법령： 농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률 시행규칙 제4조의2 (어업경영체

등록정보의 변경)

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6235~9)

• 처리기간：30일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청인 변경등록신청서접수

↓
검토 및 확인

↓
등록부 작성
↓

변경등록
확인서 발송 변경등록확인서발급

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류

1. 변경신청 내용을 확인할 수 있는 서류

2. 주민등록표 등본 (주민등록증 제시 가능) 1부

• 수수료：없음
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4 행정기관의 심사기준

• 변경등록 기준 및 증빙서류 등이 적합한지 검토
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■ 농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률 시행규칙[별지 제6호의2서식] <개정 2015.7.7.>

어업경영체 변경등록신청서

접수번호 접수일 처리기간  30일

대상 

경영체

경영체 등록번호 또는 주민등록번호(법인등록번호)

성명(법인명ㆍ대표자명)

주소

제출 
증명자료

변경신청 내용

기존 등록 내용 변경신청 내용

신 청 인

성명 주민등록번호(외국인등록번호)

 (☎) 경영주 또는 법인과의 관계

주소

  「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」제4조ㆍ제6조 및 같은 법 시행규칙 제4

조의2에 따라 농어업경영정보의 변경등록을 신청합니다.

                                                           년      월      일

신청인 (서명 또는 인)

    지방해양수산청  귀하

유의사항

1. 신청인은 필요 시 증명자료를 첨부하여 신청하시기 바랍니다.

2. 변경 내용이 많은 경우에는 별지에 작성하실 수 있습니다.

3. 신청인은 경영주 또는 법인과의 관계를 증명할 수 있는 자료(주민등록등본 등)와 주민등록증 등 신분증명서를 제시해야 합니다.
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어업인확인서 발급

1 업무개요
• 업무정의：수산업어촌발전 기본법 시행령에 의한 어업인임을 확인 받고자 하는 사람이 신청
• 근거법령： 수산업·어촌 발전 기본법 시행령 제3조제3항 및 해양수산부고시 어업인

확인서 발급규정 의 제3조(어업인 확인 신청)

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과 (033-520-6236~9)

• 처리기간：10일

2 업무 흐름도
• 지방해양수산청 접수 경우

신 청 인
처 리 기 관
지방해양수산청

신청서 작성/제출 접수
↓
검토
↓
결재
↓

확인서/반려통지 수령 확인서발급/신청서반려통지

• 읍·면·동사무소 접수 경우
신 청 인 확인기관

처 리 기 관
지방해양수산청

확인요청 어업인 확인
읍·면·동장 확인

접수

↓
검토
↓
결재
↓

수령 확인서발급/신청서반려통지
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류

1. 주민등록표 등본 (주민등록증 제시 가능) 1부
2. 이 고시 제4조(별첨)의 어업인 확인 기준 중 신청인에게 해당되는 규정에서 필요로  
하는 관계증빙자료(이 고시 제3조의 첨부 서류)

     3. 개인정보 조회 동의서
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 가족원인 종사자의 경우 어업경영주의 가족구성원으로 주민등록표에 최근 6개월이상 

연속으로 등록 후 실제 거주하는지의 여부 확인
• 가족원이 아닌 종사자의 경우 어업경영주와 최근 1년 중 60일 이상 고용계약을 체결하

고 어업에 종사하는지의 여부 확인
• 어업인으로서 수산물 연간 판매액이 1,200,000원 이상으로, 연증 60일 이상 종사 여부 확인
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[별첨]

어업인 확인서 발급 규정

제4조(어업인 확인) ① 시행령 제3조제2항제1호의 어업인은 다음 각 호의 어느 하나를 

충족하여야 한다.

1. 어업경영주로서 다음 각 목의 수산물 및 소금(이하 "수산물”이라 한다)의 판매금액의 합이 연간 

120만원 이상인 사람

  가. 「농수산물 유통 및 가격안정에 관한 법률」제2조의 도매시장법인, 시장도매인·중도매인·매

매참가인·산지 유통인 및 농수산물종합유통센터에 수산물을 판매한 금액

  나. 「수산업·어촌 발전 기본법」(이하 "법"이라 한다)제3조제5호의 생산자단체에 수산물을 판매한 금액

  다. 「유통산업발전법」제8조 및 같은 법 시행규칙 제5조에 따라 등록하여 영업을 개시한 대규

모점포 등의 개설자에게 수산물을 판매한 금액

  라. 「부가가치세법」제8조에 따라 사업등록을 한 사람에게 수산물을 판매한 금액

  마. 어촌계 매매장부 등 어촌계 자체적으로 관리하는 장부에 기록된 개인별 판매금액 또는 

배분금액(단, 어촌계 매매장부에는 기재된 내용이 허위가 없음을 확인하는 어촌계장의 서

명이 있어야 한다) 

  바. 기타 일반소비자에게 수산물을 직접 판매한 경우 판매자와 구매자간의 거래내역서류에 

기록된 거래금액(단, 이 경우 구매자의 인적사항, 연락처, 거래품목, 거래일자 및 거래금액 

등을 확인할 수 있어야 하며 기재된 내용이 허위가 없음을 확인하는 구매자의 서명이 

있어야 한다)

2. 가족원인 어업종사자로서 다음의 요건을 모두 충족한 사람

  가. 시행령 제3조제2항제1호의 어업인 기준에 해당되는 어업경영주의 가족원으로서 주민등록

표에 최근 6개월 이상 연속적으로 함께 등록하고 실제 거주하는 사람

  나. 「국민연금법」제9조의 지역가입자이거나 제10조의 임의가입자(「국민연금법」제13조제1항의 

임의계속가입자 중 지역임의계속가입자를 포함한다) 또는 「국민건강보험법」제6조제3항의 

지역가입자

3. 가족원이 아닌 어업종사자의 경우에는 시행령 제3조제2항제1호의 어업인 기준에 해당되는 

어업경영주와 최근 1년 중 60일 이상 어선원 및 양식업 등 어업활동의 고용인으로서 종사한다는 

고용계약을 체결하고 어업에 종사하는 사람

4. 그 밖에 어업경영주로서 신청인의 주소지(주민등록표상 주소를 말한다)를 관할하는 읍·면·동

장으로부터 별지 제2호서식의 어업인 확인을 받은 사람
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② 시행령 제3조제2항제2호의 어업인은 다음 각 호의 어느 하나를 충족하여야 한다.

1. 어업경영주로서 다음 각 목의 어업에 종사한 일수의 합이 연간 60일 이상인 사람

  가. 「선박안전조업규칙」제9조의 규정에 의한 선박 출항·입항 신고기관에 출항·입항 신고를 하고 

어업에 종사한 일수(단, 「낚시관리 및 육성법」제33조에 따른 낚시어선의 출항·입항 신고

일수는 제외한다)

  나. 「어업면허의 관리 등에 관한 규칙」제47조의 규정에 의한 어장관리실태조사서에 기록된 

어업에 종사한 일수

  다. 어촌계 조업일지 등 어촌계 자체적으로 관리하는 장부에 기록된 어업에 종사한 일수(단, 어

촌계 조업일지에는 기재된 내용이 허위가 없음을 확인하는 어촌계장의 서명이 있어야 한다)

2. 가족원인 어업종사자로서 다음의 요건을 모두 충족한 사람

  가. 시행령 제3조제2항제2호의 어업인 기준에 해당되는 어업경영주의 가족원으로서 주민등록

표에 최근 6개월 이상 연속적으로 함께 등록하고 실제 거주하는 사람

  나. 「국민연금법」제9조의 지역가입자이거나 제10조의 임의가입자(「국민연금법」제13조제1항의 

임의계속가입자 중 지역임의계속가입자를 포함한다) 또는 「국민건강보험법」제6조제3항의 

지역가입자

3. 가족원이 아닌 어업종사자의 경우에는 시행령 제3조제2항제2호의 어업인 기준에 해당되는 

어업경영주와 최근 1년 중 60일 이상 어선원 및 양식업 등 어업활동의 고용인으로서 종사한다는 

고용계약을 체결하고 어업에 종사하는 사람

4. 그 밖에 어업경영주로서 신청인의 주소지(주민등록표상 주소를 말한다)를 관할하는 읍·면·동

장으로부터 별지 제2호서식의 어업인 확인을 받은 사람

③ 시행령 제3조제2항제3호 및 제4호의 어업인은 다음 각 호의 어느 하나를 충족하여야 한다.

1. 「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」제16조제2항에 따라 설립된 영어조합법인의 수산물 

생산 및 출하·유통·가공·수출 활동에 1년 이상 계속하여 고용계약을 체결하고 고용된 사람

2. 「농어업경영체 육성 및 지원에 관한 법률」제19조제3항에 따라 설립된 어업회사법인의 수산물 

생산 및 유통·가공·판매활동에 1년 이상 계속하여 고용계약을 체결하고 고용된 사람
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 [별지 제1호서식] 

어업인 확인 신청서
※ [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다.

※ 뒤쪽의 작성방법을 참고하시기 바랍니다.

(앞 쪽)

접수번호 접수일 처리기간 10일

신  청  인

① 성명 : ② 생년월일 : 

③ 주소 (우편번호            )

④ 전화번호 : (집/사무실)                     (휴대전화)

⑤ 어업인 충족기준 구분 시행령 제3조제2항 제1호[   ], 제2호[   ], 제3호[   ], 제4호[   ]

⑥ 어업현황

  (어업경영주)

성    명 생 년 월 일

어업종류 면허, 허가, 신고 면허․허가․신고번호

주요어획물 등록 어촌계명

⑦ 연간 수산물 판매액               만원 ⑧ 연간 어업 종사일수                 일

⑨ 어업경영주와의

   관계

가족원인 어업종사자[   ] ⑩ 실제 거주기간     년    개월

가족원이 아닌 어업종사자[   ] ⑪ 연간 어업 종사일수                 일

⑫ 법인현황

법 인 명 법인등록번호

대표자 성명 설 립 연 도

고용계약 체결일 년   월   일 고용계약 기간     년    개월 

⑬ 어업인 해당일            년      월      일

⑭ 어업인 확인서의

   용도

요구기관ㆍ주소

용도

  「수산업ㆍ어촌 발전 기본법 시행령(이하“시행령”이라 한다)」 제3조제3항 및 해양수산부고시 「어업인 확인서 발급규정」(이하“고시”라 한다)의 제3

조에 따라 어업인 확인을 받고자 신청합니다.

년       월     일

신청인                 (서명 또는 인)  

  지방해양수산청장 귀하

신청자의 첨부서류

1. 주민등록표 등본(주민등록증 제시 가능) 1부(공통 제출서류)

2. 이 고시 제4조의 어업인 확인 기준 중 신청인에게 해당되는 규정에서 필요로 하는

   관계증빙자료(이 고시 제3조의 첨부서류)

행정정보 공동이용 동의서

  본인은 이 건 업무처리와 관련하여 담당 공무원이 「전자정부법」제36조에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 위의 신청사항을 확인하는 

것에 동의합니다.  

  * 동의하지 아니하는 경우에는 신청인이 직접 관련 서류를 제출하여야 합니다.

신청인 (서명 또는 인)
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[별지 제2호서식] 

어업인 확인 요청서
※ [  ]에는 해당되는 곳에 √표를 합니다.

※ 뒤쪽의 작성방법을 참고하시기 바랍니다.

(앞 쪽)

접수번호 접수일 처리기간 10일

요  청  인

① 성명 : ② 생년월일 : 

③ 주소 (우편번호            )

④ 전화번호 : (집/사무실)                     (휴대전화)

⑤ 어업인 충족기준 구분 시행령 제3조제2항 제1호[   ], 제2호[   ]

⑥ 어업현황
어업종류 면허, 허가, 신고 면허․허가․신고번호

주요어획물 등록 어촌계명

⑦ 연간 수산물 판매액                          만원

⑧ 연간 어업 종사일수                            일

⑨ 어업인 해당일            년      월      일

 「수산업ㆍ어촌 발전 기본법 시행령」 제3조제2항 및 해양수산부 고시 「어업인 확인서 발급 규정」의 제4조제1항제

4호 및 제2항제4호의 어업인임을 확인하여 주시기 바랍니다.

년       월     일

신청인                 (서명 또는 인)  

 위의 사람이 법 시행령 제3조제2항제1호∙제2호의 어업인임을 확인합니다.

년      월      일

읍⋅면⋅동장                 (인)

행정정보 공동이용 동의서

   본인은 이 건 업무처리와 관련하여 담당 공무원이 「전자정부법」제36조에 따른 행정정보의 공동이용을 통하여 

위의 신청사항을 확인하는 것에 동의합니다.

   * 동의하지 아니하는 경우에는 요청인이 직접 관련 서류를 제출하여야 합니다.

신청인 (서명 또는 인)
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[별지 제4호서식]

개인정보 조회 동의서

 본인은 「수산업ㆍ어촌 발전 기본법 시행령(이하 “법 시행령”이라 한다)」제3조제3항 및 해양수산부고시 

「어업인 확인서 발급규정」(이하 “고시”라 한다)에 따라 지방해양수산청장이 본인에 대하여 어업인 확인서를 

발급하는 데에 필요한 다음 각 호의 정보를 관계 중앙행정기관, 지방자치단체, 「공공기관의 운영에 관한 

법률」에 따른 공공기관 및 생산자단체 등이나 전자정부법 제36조제1항에 따른 행정정보 공동이용을 통하여 

조회하는 조치에 대하여 동의합니다

1. 개인정보 조회 항목에 관한 사항

 가. 어업면허․허가․신고내용 확인에 관한 사항 (  )

 나. 수산물의 판매계약 체결 및 판매의 확인에 관한 사항 (  )

 다. 어업경영주와 고용계약 체결 및 고용의 확인에 관한 사항 (  )

 라. 주민등록표에 등록된 가족원의 확인에 관한 사항 (  )

 마. 사업자등록 및 근로소득세 원천징수 대상자의 확인에 관한 사항 (  )

 바. 국민연금․공무원연금․사립학교교직원연금․군인연금 및 별정우체국직원 관련 연금의    납부대상자의 확인에 

관한 사항 (  )

 사. 「국민연금법」․「국민건강보험법」에 따른 국민연금․국민건강보험의 가입 및 가입자 종류와 보험료의 

납입고지서․영수증 등의 확인에 관한 사항 (  )

 아. 기타의 사실 확인에 관한 사항 (  )

 지방해양수산청장은 위에 열거한 조회항목 중 신청자의 개인정보 조회 대상 항목에 대하여 「〇」표시를 

한 후 신청자로부터 동의를 받아야 합니다.

2. 개인정보조회 동의자에 관한 사항(주민등록 기준)

 가. 성명 :                (서명 날인)

 나. 주소 :

 다. 주민등록번호 :

 라. 연락처 : (집전화)

              (사무실 전화)

              (휴대전화)

 ※  동의자 유의사항 : 동의자는 동의자 성명 난에 직접 서명 날인하여야 하며, 신청자가 어업인 확인서 발급에 

필요한 해당기관의 개인정보조회 조치에 동의하지 않으면 이 고시에 따른 어업인 확인서를 발급하지 않을 수 

있습니다.
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위험물반입 신고

1 업무개요
• 업무정의 : 위험물을 무역항의 수상구역 등으로 반입하고자하는 자가 반입 24시간전에 

지방해양수산청장에게 신고하는 민원업무
• 근거법령：｢선박의 입항 및 출항 등에 관한 법률｣ 제32조, ｢선박의 입항 및 출항 등에 

관한 법률 시행규칙｣ 제14조
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6245)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도
신 고 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신고서 작성 접 수

검 토

확인서 교부 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：위험물 일람표
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 신고서 작성내용의 적정성 여부 검토
• “반입제한 위험물”* 해당 여부 검토
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* 대폭발위험성이 있는 폭발성 물질 및 폭발성 제품, 대폭발위험성은 없으나 분사위

험성이 있는 폭발성 물질 및 폭발성 제품, 대폭발위험성은 없으나 화재위험성·폭발

위험성 또는 분사위험성이 있는 폭발성 물질 및 폭발성 제품, 병독을 옮기기 쉬운

물질, 방사성 물질
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해양시설 (변경)신고

1 업무개요
• 업무정의：해양시설을 이용하려는 자가 관할청에 시설 사용 (변경)신고
• 근거법령：해양환경관리법 제33조, 시행규칙 제17조 
• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6233)

• 처리기간：7일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신청서 작성 접 수

검 토

신고서 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류(신청서：해양시설 신고서)

1. 최초신고시
(1) 해양시설의 설치명세서와 그 도면 및 위치도(축척 2만5천분의 1의 지형도) 1부
(2) 해양시설오염비상계획서 사본 1부
(3) 해양오염방지관리인 임명확인서 사본 1부
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2. 변경신고시
(1) 신고증명서 1부
(2) 변경내용을 증명하는 서류 1부

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 해양시설의 용도, 종류, 용량 등의 기재 여부 확인
• 해양오염방지관리인 지정･임명 여부 확인
• 해양시설오염비상계획서 작성 여부 확인
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[별지 제12호서식] <개정 2015.1.8.>
(앞쪽)

해양시설 (변경)신고서 처리기간
7일

① 성명(법인은 명칭 및 대표자 성명) ② 생년월일

③ 주소 (전화번호:          )

④ 해양시설의 명칭

⑤ 해양시설의 설치장소

⑥ 해양시설의 용도

⑦ (변경)신고 사유

｢해양환경관리법｣ 제33조, 같은 법 시행규칙 제17조제1항에 따라 해양시설 (변경)신고를 합니다.

년       월       일

    신청인:  (서명 또는 인)

    지방해양수산청장 또는 시･도지사 귀하 

구
비
서
류

1. 최초 신고 시
  가. 해양시설의 설치명세서와 그 도면 및 위치도(축척 2만 5천분의 1 지형도) 1부
  나. 해양오염방지관리인의 임명확인서 사본 1부(별표 1 제1호로 한정합니다)
  다. 해양시설오염비상계획서 사본 1부(별표 1 제1호가목으로 한정합니다) 
2. 변경 신고 시
  가. 신고증명서 1부
  나. 변경내용을 증명하는 서류 1부

수수료
없음

 210㎜ × 297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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해양심층수개발업 면허 갱신 신청

1 업무개요
• 업무정의：면허유효기간이만료된자가계속해양심층수개발업을영위하고자하는경우신청
• 근거법령： 해양심층수의 개발 및 관리에 관한 법률 제14조

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6232)

• 처리기간：30일

2 업무 흐름도

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류

1. 해양심층수개발업 면허증

신청인
처리기관

지방해양수산청

신청서 작성 ▶ 접수

▼
검토

(현지 확인)

▼
해양심층수 면허심사
위원회 심사

▼
갱신 또는 불허

▼
면허증
발급

◀ 공고 및 관계 기관 통보
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2. 사업계획서

3. 원상복구계획서

4. 당초 면허기간 동안의 사업성과 분석서

• 수수료：없음
4 행정기관의 심사기준

• 사업계획의 및 원상복구계획의 타당성여부 검토
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■  해양심층수의 개발 및 관리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제7호서식] 

<개정 2016. 7. 1.>

해양심층수개발업 면허갱신신청서
(앞쪽)

접수번호 접수일 처리

기간  

30일

법인 또는 

기관명

성명(대표자) 생년월일

면허번호

주소 (전화번호:                   )

면허기간 년     월     일 ∼     년     월     일

면허갱신기간 년     월     일 ∼     년     월     일

  「해양심층수의 개발 및 관리에 관한 법률」 제14조제2항, 같은 법 시행령 제15조제1

항 및 같은 법 시행규칙 제10조제1항에 따라 위와 같이 신청합니다.

년     월     일

신청인                (서명 또는 인)

지방해양수산청장   귀하

첨부서류

 1. 해양심층수개발업 면허증

 2. 사업계획서

 3. 원상복구계획서

 4. 당초 면허기간 동안의 사업성과 분석서

수수료

없음

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)
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해양심층수개발업 면허 변경 신청

1 업무개요
• 업무정의 : 해양심층수개발업면허를받은자가개발목적, 1일최대취수량을변경하고자할때신청

• 근거법령 : 해양심층수의 개발 및 관리에 관한 법률 제10조

해양심층수의 개발 및 관리에 관한 법률 시행규칙 제7조

• 담당부서：동해지방해양수산청 해양수산환경과(033-520-6232)

• 처리기간：40일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관
지방해양수산청

신청서 작성 ▶ 접수

▼
검토

▼
해양심층수 면허심사
위원회 심사

▼
변경면허 또는 불허

▼
면허증
발급

◀ 공고 및 관계 기관 통보

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류

1. 해양심층수개발업 면허증
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2. 변경사유를 기재한 서류
3.변경설계도서(취수시설의 설계가 변경되는 경우에만 제출합니다)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준 : 사업계획의 타당성 검토
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■  해양심층수의 개발 및 관리에 관한 법률 시행규칙 [별지 제6호서식] <개정 2017. 1. 2.>

해양심층수개발업 변경면허신청서
(앞쪽)

접수번호 접수일 처 리 기

간  

30일

법인 또는 기관명

성명(대표자) 생년월일

면허번호

주소
(전화번호:                   )

변경사항

변경 전 변경 후

  

  「해양심층수의 개발 및 관리에 관한 법률」 제10조제1항 후단ㆍ제5항 및 같은 법 

시행규칙 제7조제1항에 따라 위와 같이 신청합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

지방해양수산청장   귀하

첨부서류

 1. 해양심층수개발업 면허증

 2. 변경사유를 기재한 서류

 3. 변경설계도서(취수시설의 설계가 변경되는 경우에만 제출합니다)

수수료

없음

210mm×297mm(백상지 80g/㎡)
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항만건설 분야
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건설기술자 경력 확인 신청

1 업무개요
• 업무정의：경력확인을 받기위해 발주청에 신청하는 민원사무(개인이 다수의 참여사업에 

대하여 경력확인을 받을 때)

• 근거법령：｢건설기술 진흥법 시행규칙｣ 제18조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만건설과(033-520-6253)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

경력 확인서 제출 접 수

검 토 (경력확인)

통 보 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：경력 확인서 1부
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 건설기술자의 공사 경력 확인



  276 |

민 원 편 람

■ 건설기술 진흥법 시행규칙 [별지 제12호서식] <개정 2018. 1. 18.>

경력확인서
 ※ 뒤쪽의 작성방법을 참고하시기 바라며, 어두운 칸은 신청인이 적지 않습니다. (앞쪽)

접수번호 접수일 실명확인 처리기간  즉시

인적사항

① 성명
                                                     (서명 또는 인)

주민등록번호

전자우편주소 전화번호 휴대전화번호

② 주소

소속회사

③ 회사명 대표자 사업자등록번호

(법인등록번호)

주소 ④ 건설업종(면허번호 또는 등록번호)

⑤ 입사일 ⑥ 퇴사일 전화번호

기술경력 

연

번

⑦ 참여기간 ⑧ 참여사업명 ⑨ 발주자(청)

⑩ 

직무분야

⑪ 

전문분야
⑫ 공사종류

⑬ 

담당업무
⑭ 직위

⑮ 

책임정도
⑯ 공법

⑰ 공사(용역)개요(70자 이내 공란포함)
⑱ 공사(용역)금액 

(백만원)
⑲ 착공일

⑳ 
준공일(예정일)

※ ⑰ 공사(용역)개요, ⑱ 공사(용역)금액, ⑲ 착공일 및 ⑳ 준공일(예정일)란은 「건설기술 진흥법」 또는 「시설물의 안전 및 유지관리에 

관한 특별법」에 따른 사업수행능력평가용으로 필요한 경우에 한정하여 발주청의 확인을 받아야 합니다.

    .  .  . ~    .  .  .

    .  .  . ~    .  .  .

 위와 같이 건설기술자의 경력을 확인합니다.
  년          월          일장

발주자, 인ㆍ허가기관 또는 사용자(대표자) 직인
 

유의사항
1. 기술경력을 설계 또는 건설사업관리 사업수행능력평가에 활용하려는 경우 발주자나 인ㆍ허가기관 직인의 경력확인서를 제출하여야 하며, 

입사신고 또는 일반적인 경력신고는 사용자(대표자) 직인의 경력확인서를 제출하여야 합니다. 

  * ⑰⑱⑲⑳란은 의무 신고사항은 아니며, 발주청 또는 인ㆍ허가 기관의 장의 확인이 있어야만 신고가 가능합니다.

2. 건설기술자 본인의 서명 또는 날인이 있는 경우에는 건설기술자 경력변경신고서(「건설기술 진흥법 시행규칙」 별지 제14호서식을 말합니다)를 작

성하지 않아도 되며, 입ㆍ퇴사일을 신고하는 경우 4대 보험 자료 등 증명할 수 있는 서류를 제출하여야 합니다.

3. 다수의 경력확인서를 작성하여야 하는 경우에는 기술경력만을 적은 서류를 첨부하여 제출할 수 있습니다. 2장 이상은 각 장에 사용자(대표자) 또는 발주

자의 확인(간인 포함)을 받아야 합니다.

4. 대리인 신고시 실명확인을 위해 아래의 기재사항을 적어야 합니다.

대리인 
성명
                         (서명 또는 인)

생년월일 연락처

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]
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(뒤 쪽)

작성방법

1. ①란의 (서명 또는 인)은 건설기술자 본인이 직접 서명 또는 날인 하여야 하며 타인이 이를 위조하는 경우 「형법」 제239조에 따라 처

벌 받을 수 있습니다.

2. ②란의 주소가 이미 신고한 주소에서 변경된 경우 새로운 주소를 적고 그 뒤에 (변경요청)이라고 적어 주시기 바랍니다.

3. ③란의 회사명은 등기사항증명서(개인사업장의 경우 사업자등록증)의 상호를 정확히 적어야 하며 상호가 상호변경 또는 흡수합병으로 변

경된 경우 새로운 상호를 적고 그 뒤에 (상호변경) 또는 (흡수합병) 중 어느 하나를 적고 관련 증명자료를 제출하여야 합니다.

4. ④란의 건설업종(면허번호 또는 등록번호)은 소속 회사가 소지하고 있는 건설 관련 업종(예: 토목공사업ㆍ건축공사업ㆍ조경공사업ㆍ도장

공사업ㆍ엔지니어링사업 등)과 해당 면허번호 또는 등록번호를 적으면 되며, 건설업종을 1개 이상 소지하고 있는 경우 대표업종을 적으면 

됩니다.

5. ⑤란의 입사일은 소속 회사의 입사일을 적으면 됩니다.

6. ⑥란의 퇴사일은 소속 회사의 퇴사일을 적으면 되며, 현재 근무 중인 경우 "근무 중"으로 적으면 됩니다.

7. 가. ⑦란의 참여기간은 해당 건설공사 또는 건설기술용역사업(이하 "건설공사 등"이라 한다)에 실제 참여한 기간을 적으며 계약서 또는 

실적증명서 등의 착공일과 준공일을 벗어나지 않도록 적으면 됩니다. 다만, 착공일 이전 수행한 건설공사 업무(계획ㆍ조사 등) 또는 

준공일 이후 수행한 건설공사 업무(유지ㆍ관리 등)는 기간 및 담당업무를 분리하여 신고가 가능합니다.

   나. 시공ㆍ현장대리인ㆍ안전관리자ㆍ품질관리자ㆍ감리/상주 등 현장에 상주해서 건설공사업무를 수행한 경우 같은 기간에는 다른 기술경

력과 중복하여 신고할 수 없습니다.

   다. 해당 건설공사 등이 종료되지 않은 경우 종료일에 "근무 중"으로 표기(이 경우 경력확인서 발행일까지 기술경력은 인정받게 됩니다)

하며 이미 종료일을 "근무 중"으로 신고한 기술경력을 종료하였을 때에는 그 경력사항을 적은 후 종료일을 적어야(참여기간 외에 변

경사항이 없는 경우를 말합니다) 합니다.

   작성 예) 201x년 1월 25일 시작신고

            참여기간: 201x. 1. 10 ~ 근무 중(이 경우 건설공사 참여일인 1월 10일부터 경력신고일인 1월 25일까지 경력 인정) 

            201x년 12월 25일 종료신고

            참여기간: 201x. 1. 10 ~ 201x.12. 20(이 경우 시작신고일 다음날인 1월 26일부터 해당 건설공사 등이 종료된 12월 20일까지 

경력 추가인정)

8. ⑧란의 참여사업명은 건설기술자가 실제 참여한 건설공사 등의 계약서 또는 실적증명서에 표기된 사업명을 정확히 적으면 됩니다.

9. ⑨란의 발주자(청)는 해당 건설공사 등을 발주한 기관명ㆍ업체명 또는 개인명을 적고 하도급을 받은 경우 발주자 및 원도급자를 모두 적

어야 합니다.

10. 가. ⑩란 및 ⑪란의 직무분야 및 전문분야는 「건설기술 진흥법 시행령」 별표 1 제3호에 따른 직무분야 및 전문분야 중 건설기술자가 

실제 수행한 직무 및 전문분야(선택한 직무분야 범위내의 전문분야를 선택하여 적어야 합니다)를 선택하여 적으면 됩니다.

    나. ⑪란의 전문분야는 구체적인 참여사업명이 없는 경력[예: 본사(견적실) 등]기간에는 적을 수 없습니다.

11. ⑫란의 공사종류는 「건설기술 진흥법 시행령」 별표 1 제5호에 따라 국토교통부장관이 고시한 「건설기술자의 등급 인정 및 교육

ㆍ훈련 등에 관한 기준」(이하 "등급인정기준"이라 한다) 별표 3 제4호 가목 건설공사의 종류 또는 나목 건축물의 용도분류에 따

라 적고, 건설기술자가 소속된 건설업체가 「건설산업기본법」에 따른 전문공사를 시공하는 업종을 가지고 있는 경우에는 같은 호 가목 

건설공사의 종류 중 대분류 및 소분류를 모두 적어야 합니다.

12. ⑬란의 담당업무는 등급인정기준 별표 3 제3호가목의 건설공사업무란 중 하나를 적으면 됩니다.

13. ⑭란의 직위는 해당 건설공사 등에 참여할 당시의 직위를 적어야 합니다.
14. ⑮란의 책임정도는 건설공사 등에 참여한 책임정도에 따라 등급인정기준 별표 3 제3호나목 책임정도란 중 하나를 적으면 됩니다.

15. ⑯란의 공법은 해당 건설공사 등에 적용된 공법을 적으면 됩니다.

16. ⑰란의 공사(용역)개요는 건설기술자가 참여한 건설공사 등의 공사규모 등을 적고 공동도급인 경우 지분율에 따라 산정하시면 됩니다.

(하도급공사인 경우 직접 시공한 하급 공사분에 대해서만 작성하시면 됩니다)

    작성 예) 공사(용역)개요 : 도로확장 L=00Km, B=0m(0차선), 사장교 : L=00m, B=0m, 터널 0개소 : L=0Km, B=0m 등

     ※ 공사(용역)개요 기재는 주요 공종만 최대 70자 이내(공란포함)로 작성하여야 합니다.

17. ⑱란의 공사(용역)금액은 건설기술자가 참여한 건설공사 등의 사업비를 적고 공동도급인 경우 지분율에 따라 산정하시면 됩니다.(하도급

공사인 경우 직접 시공한 하급 공사분에 대해서만 작성하시면 됩니다)

    작성 예) 공사(용역)금액: 500백만원

18. ⑲란의 착공일 및 ⑳란의 준공일(예정일)은 계약서 또는 실적증명서의 용역기간을 적으면 됩니다. 

19. 기술경력의 기재사항 중 ⑦, ⑧, ⑩, ⑬, ⑭란은 기술등급 인정을 위해 반드시 작성하여야 합니다.
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분야별 참여기술자 경력 확인 신청

1 업무개요
• 업무정의：경력확인을 받기위해 발주청에 신청하는 민원사무(한 사업에 대해 다수의 

사람이 경력확인을 받을 때)

• 근거법령：｢건설기술자 등급 인정 및 교육ㆍ훈련 등에 관한 기준｣ 제16조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만건설과(033-520-6253)

• 처리기간：즉시

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

분야별 참여기술자
명단 제출

접 수

검 토 (경력확인)

통 보 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：신청서 1부
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 건설기술자의 공사 참여 경력 확인
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■ 건설기술자 등급 인정 및 교육 ․ 훈련 등에 관한 기준   [별지 제2호서식]

분야별 참여기술자 명단
 ※ 어두운 칸은 신청인이 적지 않습니다.

접수번호 접수일 실명확인 처리기간  5일

신청인

회사명

업종 면허번호 또는 등록번호

대표자 
                                            (인)

법인등록번호(또는 사업자등록번호)

주소
                                                                       (전화 :                    )

참여
사업

사업명

발주청

용역기간

공사종류 공법

공사(용역)개요 (70자이내 공란포함)

공사(용역)금액 (단위 : 백만원)

국외경력
* 국외사업에 참여한 

경우 작성

발주국 :                                    공사지역(국가명) : 

발주자 :                                    국가기관[ ] 공공기관 [ ]

기술경력 

연
번

성명 생년월일 참여기간 직무분야 전문분야 담당업무 직위 책임정도
서명 

또는(인)

1

2

3

4

5

 위와 같이 당 기관에서 발주한 사업에 참여한 기술자에 대한 경력을 확인합니다.
  년          월          일

                                                  
발주청(인․허가기관)    직인

  

유의사항
1. 직무분야, 전문분야, 공사종류, 담당업무 및 책임정도 기재요령은 ｢건설기술 진흥법 시행령｣ 제4조 별표 1 제3호, 건설기술자 등급 인정 및 교육 ․ 훈

련 등에 관한 기준  제5조 별표3 제3호 및 제4호를 참고하여 기재하시면 됩니다.

 2. 발주청 확인은 해당기관의 장(건설공사와 관련한 실적관리 및 확인 권한 등을 재무관, 경리관 또는 계약담당관 등 회계관계공무원에게 위임한 경우 해당 
공무원 포함)이 확인을 하여야 합니다.

 3. 대리인 신고 시 실명확인을 위해 아래의 기재사항을 적어야 합니다.

대리신고인 
성명    

     (서명 또는 인)
생년월일 연락처

210㎜×297㎜[일반용지 60g/㎡(재활용품)]



  280 |

민 원 편 람

어항개발사업시행 허가신청

1 업무개요
• 업무정의 : 지정권자가 아닌 자가 어항개발사업을 시행하려면 어항개발사업계획을 수립

하여 지정권자로부터 어항개발사업 시행허가를 받아야함
• 근거법령：｢어촌어항법｣ 제23조제2항, 시행령 제24조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만건설과(033-520-6253)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도, 시 군 구

신청서 제출 접 수

첨부서류 확인 및
검 토

사업계획 및 유선순위
검 토

사업계획 심사 및
사업자 선정

통지 허가(불허) 처분

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 공사시행에 관한 사업계획서 1부
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2. 축적 5천분의 1 이상의 위치도 1부
3. 사용 또는 점용면적의 산출을 위한 구적도 1부
4. 단면도(토목공사인 경우에 한합니다) 1부
5. 평면도･정면도 및 측면도(건축 또는 기계･설비인 경우에 한합니다) 1부
6. 공사에 소요되는 총사업비 및 그 산출내역서 1부
7. 자금조달계획서(법인의 경우에는 재무제표를 추가로 첨부하여야 합니다) 1부
8. 축척 5천분의 1 이상의 지형도 또는 이에 준하는 일반평면도, 지적평면도와 인접지역을 

포함하는 계획평면도 1부
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 어항개발계획(부지이용계획)과의 부합 여부 검토
• 사업수행능력 적정 여부 검토
• 공공단체의 투자계획과 중복여부 검토 등
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[별지 서식]
어항개발사업시행 허가신청서

※ 색상이 어두운 란은 신청인이 적지 않습니다.                              
접수번호 접수일 처리기간  20일

신청인
성명(법인명) 생년월일(법인등록번호)
주소
전화번호

신청내용

어항의 명칭 소재지
공사의 종류
공사의 목적
시설이용계획
공사장소 공사규모
공사기간
공사방법

 ｢어촌･어항법｣ 제23조제2항, 같은 법 시행령 제24조제1항 및 같은 법 시행규칙 제12조에 따라 어항
개발사업시행을 위한 허가를 신청합니다.

 년      월      일
신청인 (서명 또는 인)

                    귀하

첨부서류

1. 공사시행에 관한 사업계획서 1부
2. 축적 5천분의 1 이상의 위치도 1부
3. 사용 또는 점용면적의 산출을 위한 구적도 1부
4. 단면도(토목공사인 경우에 한합니다) 1부
5. 평면도･정면도 및 측면도(건축 또는 기계･설비인 경우에 한합니다) 1부
6. 공사에 소요되는 총사업비 및 그 산출내역서 1부
7. 자금조달계획서(법인의 경우에는 재무제표를 추가로 첨부하여야 합니다) 1부
8. 축척 5천분의 1 이상의 지형도 또는 이에 준하는 일반평면도, 지적평면도와 인접지역을 포함

하는 계획평면도 1부

수수료

없음

처리절차
신청서 
제출 è 접 수 è

첨부서류 확
인 및 검토 è

사업계획 및 
우선순위 검

토
è

사업계획심사
및 사업자 선정 è

허가(불허) 
처분 è 통지

신청인
지방해양수

산청장
시･도/

시･군･구

지방해양수
산청장
시･도/

시･군･구

지방해양수
산청장
시･도/

시･군･구

지방해양수산청
장

시･도/
시･군･구

지방해양
수산청장
시･도/

시･군･구
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항만공사 실시계획 승인(변경)

1 업무개요
• 업무정의 : 항만시설공사(신설ㆍ개축ㆍ유지ㆍ 보수 및 준설 등) 실시계획을 승인(변경)

받기 위하여 지방해양수산청장에게 승인신청서를 제출하는 민원사무
• 근거법령：｢항만법｣ 제10조 제2항, 같은법 시행령 제13조 제1항,

같은법 시행규칙 제7조 제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만건설과(033-520-6253)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도

신    청    인 처  리  기  관
지방해양수산청, 시･도

신청서 작성 접    수

구비서류 확인 및 검토

결    재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
<승인 신청 시 구비서류>
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1. 축척 5000분의 1 이상의 위치도 및 허가구역을 표시한 실측지적평면도
2. 공사실시설계도서
3. 자금계획서(연차별 자금투자계획 및 재원조달계획을 포함합니다)

4. ｢환경영향평가법｣ 제18조에 따른 환경영향평가 협의내용(같은 법 시행령 제3조제2항 
및 별표 1에 따른 영향평가대상사업의 범위에 포함되는 경우만 해당합니다) 및 ｢도시
교통정비 촉진법｣ 제22조에 따른 교통영향분석･개선대책의 이행을 위한 협의내용(같은 

법 시행령 제13조의2제3항 및 별표 1에 따른 교통영향분석･개선대책 수립 대상사업의 

범위에 포함되는 경우만 해당합니다)

5. 제1호부터 제4호까지의 서류 외에 공사와 관련된 사항을 기재한 서류
<변경승인 신청 시 구비서류>

1. 변경사실을 증명하는 서류
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 각 호의 사항 부합 여부 검토
- 항만공사 실시계획의 적합여부
- 연차별 자금투자계획 및 재원조달 계획 등의 자금계획
- 협의 내용 이행사항

• 공사 실시설계도서의 적정성 여부 등 검토
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항만법 시행규칙[별지 제4호서식] <개정 2014.6.23>

항만공사실시계획 (변경)승인신청서
※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않습니다. (앞쪽)
접수번호 접수일자 처리기간  20일

신청인 성 명
주 소                                                        

항만공사
실시계획

항만명
공사의 종류

항만공사
공사장소
공사목적
공사규모 시설

규모
시설이용계획

공사기간                 ~                (         일간)
공사방법

그 밖의 사항

항만시설
사용

사용 시설
명칭
수량
위치

사용 목적
사용 기간                 ~                (         일간)

｢항만법｣ 제10조제2항, 같은 법 시행령 제13조제1항 및 같은 법 시행규칙 제7조제1항에 따라 위와 같이 
항만공사실시계획의 (변경)승인을 신청합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

지방해양수산청장
시･도지사 귀하

구비서류 뒤쪽 참조 수수료 
없음

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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항만공사 실시계획 신고

1 업무개요
• 업무정의：항만공사 실시계획을 신고받기 위하여 지방해양수산청장에게 항만공사실시

계획 신고서를 제출하는 민원사무
• 근거법령：｢항만법｣ 제10조 제4항 단서, 같은법 시행령 제14조 제2항,

같은법 시행규칙 제7조제2항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만건설과(033-520-6253)

• 처리기간：10일

2 업무 흐름도

신 고 인
처 리 기 관

지방해양수산청, 시 도

신고서 작성 접 수

검 토

결 재

통 보 수 리

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 축척 5000분의 1 이상의 위치도 및 허가구역을 표시한 실측지적 평면도
2. 공사실시설계도서
  ｢환경영향평가법｣ 제18조에 따른 환경영향평가 협의내용(영향평가대상사업의 범위에 
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포함되는 경우만 해당) 및 교통영향분석･개선대책의 이행을 위한 협의내용(교통영향
분석･개선대책 수립 대상사업의 범위에 포함되는 경우만 해당)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 항만공사계획의 적합여부, 자금계획의 부합여부, 환경영향평가 충족 여부 등
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항만법 시행규칙 [별지 제5호서식] <개정 2014.6.23>
항만공사실시계획 신고서

※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않습니다. (앞쪽)
접수번호 접수일자 처리기간  10일

신청인
성 명
주 소                                              

   (전화번호                           )

항만공사
실시계획

항만명
공사의 종류

항만공사
공사장소
공사목적
공사규모 시설

규모
시설이용계획

공사기간                 ~                (         일간)
공사방법

그 밖의 사항

항만시설
사용

사용 시설
명칭
수량
위치

사용 목적
사용 기간                 ~                (         일간)

｢항만법｣ 제10조제4항, 같은 법 시행령 제14조제2항 및 같은 법 시행규칙 제7조제2항에 따라 위와 같이 
항만공사실시계획을 신고합니다.

년     월     일
신고인                (서명 또는 인)

지방해양수산청장 
시･도지사 귀하

구비서류 뒤쪽 참조 수수료 
없음

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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항만공사 준공 보고

1 업무개요
• 업무정의 : 비관리청 항만공사를 시행한 자가 관할청에 준공확인을 받는 민원사무
• 근거법령：｢항만법｣ 제12조 제1항, 같은법 시행규칙 제9조 제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항만건설과(033-520-6253)

• 처리기간：20일

2 업무 흐름도

신    청    인 처  리  기  관
지방해양수산청, 시･도

준공보고서 제출 접    수

구비서류 확인 및 검토

준공확인

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 준공조서(준공설계도서 및 준공사진을 포함합니다)

2. 시장･군수 또는 구청장이 발행하는 지적측량 성과도
3. 준공 후의 토지 및 시설 등의 도면
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4. 준공 전후의 토지 및 시설의 대비표
5. 총사업비 명세서(국가에 귀속되는 시설에 관한 부분만 해당)

6. 하자보수보증보험증권(국가에 귀속되는 시설만 해당하되, 하자담보 책임기간 및 
하자보수보증금률에 관하여는 ｢국가를 당사자로 하는 계약에 관한 법률 시행규칙｣ 
제70조와 제72조를 준용합니다)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 항만공사 시행허가 내용대로 시공되었는지 검토
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항만법 시행규칙[별지 제6호서식] <개정 2014.6.23.>
항만공사 준공보고서

※ 색상이 어두운 란은 신청인이 기재하지 않습니다. (앞쪽)
접수번호 접수일자 처리기간  20일

신청인 성 명
주 소                                                        

항만공사
실시계획

항만명
공사의 종류

공사장소
공사규모
공사목적
총공사비
공사기간 착공         .         .         . (        일간)준공        .         .         .

귀속시설명세
그 밖의 사항

｢항만법｣ 제12조제1항 및 같은 법 시행규칙 제9조제1항에 따라 위와 같이 항만공사 준공확인을 받기 위하여 
준공보고서를 제출합니다.

년     월     일
신청인                (서명 또는 인)

지방해양수산청장 
시･도지사 귀하

구비서류

 1. 준공조서(준공설계도서 및 준공사진을 포함합니다)
 2. 시장･군수 또는 구청장이 발행하는 지적측량 성과도
 3. 준공 후의 토지 및 시설 등의 도면
 4. 준공 전후의 토지 및 시설의 대비표
 5. 총사업비 명세서(｢항만법｣ 제15조제1항 본문에 따라 국가에 귀속되는 시설에 관

한 부분만 해당합니다)
 6. 하자보수보증보험증권(｢항만법｣ 제15조제1항 본문에 따라 국가에 귀속되는 시설

만 해당하되, 하자담보 책임기간 및 하자보수보증금률에 관하여는 ｢국가를 당사
자로 하는 계약에 관한 법률 시행규칙｣ 제70조와 제72조를 준용합니다)

수수료 
없음

210mm×297mm[백상지 80g/㎡(재활용품)]
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항로표지 분야
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사설항로표지 설치계획 허가 신청

1 업무개요
• 업무정의：선박의 항행에 이용되는 수역에서 준설·매립·구조물설치 등의 공사를 시행

하려는 경우 공사 시행자가 대통령령으로 정하는 바에 따라 해양수산부장관의 허가를 
받아 항로표지를 설치하는 제도

• 근거법령：｢항로표지법｣ 제8조제2항 및 같은 법 시행규칙 제7조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：10일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

해양수산부, 지방해양수산청

계획서 작성 접 수

검 토

현장조사

설치적정성 검토

결 재

허가서 발급 허가서 작성
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 항로표지 현황조서
2. 항로표지 설치위치도
3. 항로표지에 관한 구조물의 안전계산이 포함된 설계도서

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 항로표지의 기능 및 규격
• 항로표지의 배치
• 항로표지의 구조물의 안전성
• 항로표지의 설치와 관련된 어업권 보상 여부
• 준설·매립·구조물 설치 등 공사로 인하여 해당 해역의 수심이 변동 여부 검토
• 공사해역에서 통항하는 선박의 안전을 위한 항로의 변경 및 항로표지의 설치 필요성
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[별지 제5호서식] <개정 2015. 1. 8.>                 민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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사설항로표지 설치(현황변경) 허가 신청

1 업무개요
• 업무정의 : 자기의 사업 또는 업무에 상시적으로 사용하기 위한 경우에 한하여 대통령령

으로 정하는 바에 따라 해양수산부장관의 허가를 받아 항로표지를 설치·관리하는 제도
• 근거법령：｢항로표지법｣ 제5조제4항, 제8조제2항, 같은 법 시행령 제2조제1항, 같은 법 

시행규칙 제4조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：15일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

해양수산부, 지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

결 재

허가서 발급 허가서 작성
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3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 항로표지 현황조서
2. 항로표지 설치위치도
3. 항로표지에 관한 구조물의 안전계산이 포함된 설계도서

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 항로표지의 기능 및 규격
• 항로표지의 변경의 타당성
• 변경하려는 항로표지의 배치
• 변경하려는 항로표지의 구조물의 안전성
• 변경하려는 항로표지와 관련한 어업권이 보상여부 검토
• 항로표지의 변경이 인근 해상교통에 미치는 영향 검토
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[별지 제1호서식] <개정 2015. 1. 8.>                 민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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사설항로표지 양도·양수 신고

1 업무개요
• 업무정의 : 사설항로표지의 소유자가 해당 항로표지를 타인에게 양도하려는 경우 해양

수산부령으로 정하는 바에 따라 해양수산부장관에게 신고하는 제도
• 근거법령：「항로표지법」제13조제3항 및 같은 법 시행규칙 제13조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：6일

2 업무 흐름도
요 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

요 청 접 수

검 토

승인 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류

1. 양도·양수계약서 사본
2. 양수인의 정관(양수인이 법인인 경우만 해당)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 양수인의 법인 등기사항증명서 확인
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[별지 제9호서식] <개정 2015. 1. 8.>                 민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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[별지 제17호서식] <개정 2015. 1. 8.>                민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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사설항로표지 위탁 관리 신고

1 업무개요
• 업무정의：사설항로표지의 소유자가 사설항로표지의 관리를 위탁관리업자에게 위탁한 

경우 해양수산부령으로 정하는 바에 따라 해양수산부장관에게 신고하는 제도
• 근거법령：｢항로표지법｣ 제13조제4항 및 같은 법 시행규칙 제14조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：즉시

2 업무 흐름도
요 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

요 청 접 수

검 토

승인 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류

1. 위탁관리대상 항로표지의 현황조서
2. 위탁관리계약서 사본

• 수수료：없음
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4 행정기관의 심사기준
• 구비서류 충족여부 검토
• 항로표지관리원의 국가기술자격증 및 결격사유 유무 확인
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[별지 제10호서식] <개정 2017. 1. 2.>                민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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항로표지 위탁관리업 등록 신청

1 업무개요
• 업무정의：사설항로표지의 관리업무를 위탁받아 수행하는 사업(이하 "항로표지위탁관

리업"이라 한다)을 영위하려는 자가 대통령령으로 정하는 등록기준을 갖추어 해양수산
부령으로 정하는 바에 따라 해양수산부장관에게 등록을 신청하는 제도

• 근거법령：｢항로표지법｣ 제14조 및 같은 법 시행규칙 제15조제1항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：20일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

등록증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 정관(법인인 경우에만 제출)

2. 자본금 또는 재산을 증명하는 서류
3. 보유한 시설 및 장비명세서
4. 보유한 항로표지관리원의 명단



  306 |

민 원 편 람

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 법인 등기사항증명서 확인
• 항로표지관리원의 국가기술자격증 확인
• ｢항로표지법｣ 시행령 제11조에 따라 항로표지위탁관리업 등록기준 적합여부 확인
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[별지 제11호서식] <개정 2015. 1. 8.>                민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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항로표지 위탁관리업 등록사항 변경 신청

1 업무개요
• 업무정의：사설항로표지의 관리업무를 위탁받아 수행하는 사업(이하 "항로표지위탁관리업"

이라 한다)을 영위하려는 자가 등록된 사항을 변경하려는 경우 해양수산부장관에게 
등록사항 변경을 신청하는 제도

• 근거법령：｢항로표지법｣ 제14조, 같은 법 시행규칙 제16조제2항 및 제3항
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：20일

2 업무 흐름도

신 청 인
처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

등록증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 시설 및 장비 변경의 경우

- 변경하려는 시설 또는 장비의 명세서
- 시설 또는 장비에 대한 소유권이나 그 밖의 사용권을 증명하는 서류

2. 항로표지관리원 변경의 경우
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- 새로 임명하려는 항로표지관리원의 명단
3. 신청인이 행정정보공동이용에 동의하지 않는 경우

가. 영업장소·상호 또는 대표자를 변경하는 경우: 변경사항이 적힌 법인 등기사항증명서 

또는 사업자등록증 사본
나. 성명(법인인 경우에는 대표자의 성명)을 변경하는 경우: 변경사항이 적힌 법인 등

기사항증명서 또는 사업자등록증 사본
다. 항로표지관리원을 변경하는 경우: 국가기술자격증 사본

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 영업장소·상호 또는 대표자를 변경하는 경우: 법인 등기사항증명서 또는 사업자등록증 확인
• 성명(법인인 경우에는 대표자의 성명)을 변경하는 경우: 변경사항이 적힌 법인 등기사항

증명서 또는 사업자등록증 사본 확인
• 항로표지관리원을 변경하는 경우: 국가기술자격증 사본 확인
• ｢항로표지법｣ 시행령 제11조에 따라 항로표지위탁관리업 등록기준 적합여부 확인
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[별지 제14호서식] <개정 2017. 3. 15.>               민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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항로표지 위탁관리업 등록증 재발급 신청

1 업무개요
• 업무정의 : 항로표지 위탁관리업 등록 후 발급받은 등록증을 분실하거나 훼손된 경우 

등록증 재발급을 신청하는 제도
• 근거법령：「항로표지법」시행규칙 제17조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：1일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

등록증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：훼손된 등록증(등록증이 훼손된 경우)

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 등록증 훼손여부 확인 후 등록증 재발급
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[별지 제15호서식] <개정 2015. 1. 8.>                민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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사설항로표지 현상 변경 신고

1 업무개요
• 업무정의 : 사설항로표지가「항로표지법」시행규칙 제2조에 따라 현상변경이 있는 경우 

사설항로표지 소유자 또는 위탁관리업자가 해양수산부령으로 정하는 바에 따라 지방해양
수산청장에게 신고하는 제도

• 근거법령：「항로표지법」제22조제3항 및 같은 법 시행규칙 제24조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：즉시

2 업무 흐름도
요 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

요 청 접 수

검 토

승인 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：항로표지 현상변경 조서
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 항로표지 현상변경 내용 확인
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[별지 제20호서식] <개정 2015. 1. 8.>                민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.



Donghae Regional Office of Oceans and Fisheries 315

민 원 편 람

침몰·좌초선박 표지 설치 신고

1 업무개요
• 업무정의：선박의 항행에 이용되는 수역에서 선박이 침몰 또는 좌초되는 경우 그 선박의 

소유자가 다른 선박의 원활한 항행에 필요한 항로표지를 설치한 후 대통령령으로 정하는 

바에 따라 해양수산부장관에게 신고하는 제도
• 근거법령：｢항로표지법｣ 제8조제1항, 같은 법 시행령 제7조제2항, 같은 법 시행규칙 제6조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：즉시

2 업무 흐름도
요 청 인

처 리 기 관

해양수산부, 지방해양수산청

요 청 접 수

검 토

승인 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 항로표지 현황조서
2. 항로표지 설치위치도

• 수수료：없음
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4 행정기관의 심사기준
• 항로표지 현황조서 및 설치 위치도 확인
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[별지 제4호서식] <개정 2015. 1. 8.>                 민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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사설항로표지 설치 관리 대행 요청

1 업무개요
• 업무정의 :　항로표지를 설치ㆍ관리하여야 하는 자가 그 설치ㆍ관리에 소요되는 비용을 자신이 

부담하는 조건으로 대통령령으로 정하는 바에 따라 설치ㆍ관리의 대행을 요청하는 제도
• 근거법령：｢항로표지법｣ 제10조제1항, 같은 법 시행령 제9조제1항 및 같은 법 시행규칙 제8조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한　:　10일

2 업무 흐름도
요 청 인

처 리 기 관

해양수산부, 지방해양수산청

요 청 접 수

검 토

승인 통지 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 항로표지 현황조서
2. 항로표지 설치위치도
3. 설치대행 요청 사유서

• 수수료：없음
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4 행정기관의 심사기준
• 설치할 항로표지의 종류 및 규격
• 항로표지의 설치방법·설치절차 및 설치기간
• 항로표지 설체에 필요한 비용의 지급방법
• 항로표지 설치 후의 관리에 관한 사항
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[별지 제6호서식] <개정 2015. 1. 8.>                 민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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항로표지 위탁관리업 개시 휴지 재개 폐지 신고

1 업무개요
• 업무정의 : 위탁관리업자가 그 업무를 개시ㆍ휴지 또는 폐지하려는 때(휴지한 후 업무를 

재개하려는 때에도 동일) 항로표지 위탁관리업 개시ㆍ휴지ㆍ폐지 신고 제도
• 근거법령：｢항로표지법｣ 제17조, 같은 법 시행규칙 제20조
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：즉시

2 업무 흐름도
신 고 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신고서 작성 접 수

검 토

처 리 결 재

 3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：없음
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 위탁관리업 개시･휴지･재개･폐지신고 적합여부 확인
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[별지 제19호서식] <개정 2015. 1. 8.>                민원24(www.minwon.go.kr)에서도 
신청할 수 있습니다.
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항로표지 위탁관리업 법인 합병 신고

1 업무개요
• 업무정의 : 위탁관리업자가 법인의 합병이 있을 때 합병신고 제도
• 근거법령：｢항로표지법｣ 제16조제3항, 같은 법 시행규칙 제19조제1항제3호
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：3일

2 업무 흐름도
신 고 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신고서 작성 접 수

검 토

등록증 발급 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류
1. 합병계약서 사본
2. 합병 후 존속하는 법인 또는 합병으로 설립되는 법인의 정관

• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 합병 후 존속하는 법인이나 합병으로 설립되는 법인의 법인 등기사항증명서 확인
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신청할 수 있습니다.



Donghae Regional Office of Oceans and Fisheries 325

민 원 편 람

항로표지 위탁관리업 상속인 사업승계 신고

1 업무개요
• 업무정의：위탁관리업자가 그 영업을 양도하거나 사망한 때 또는 법인의 합병이 있는 

때에는 그 상속인·양수인 또는 합병 후에 존속하는 법인이나 합병에 의하여 설립되는 
법인이 상속인 사업 승계신고 절차

• 근거법령：｢항로표지법｣ 제16조제3항, 같은 법 시행규칙 제19조제1항제1호
• 담당부서：동해지방해양수산청 항로표지과(033-520-6277)

• 처리기한：3일

2 업무 흐름도
신 청 인

처 리 기 관

지방해양수산청

신청서 작성 접 수

검 토

승인 통보 결 재

3 신청인 구비서류 및 수수료
• 구비서류：상속인의 사업 승계권을 증명하는 서류
• 수수료：없음

4 행정기관의 심사기준
• 상속인의 사업 승계권을 증명하는 서류 확인
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